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В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 
«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить  административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» (приложение).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Алейского района Алтайского края от 27.09.2018 № 394 «Об утверждении административного регламента по предоставлению архивным отделом  Администрации Алейского района Алтайского края муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов».

3. Обнародовать данное постановление в установленном порядке.

4. Контроль исполнения настоящего постановления  возложить на заместителя главы района по социальным вопросам, председателя комитета по культуре    Скопичевскую Г.В.

Глава района                                                                    С.Я. Агаркова

Приложение 

к постановлению Администрации 

Алейского района

от   09.01.2022  № 5

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и 

других архивных документов»
I. Общие положения

1.1. Предмет административного регламента.

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» (далее – «Административный регламент») разработан в целях повышения качества информационного обеспечения ретроспективной документной информацией физических и юридических лиц. Административный регламент определяет сроки, требования, условия предоставления и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по оказанию данной муниципальной услуги, в том числе через краевое автономное учреждение «Многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг Алтайского края» (далее – «Многофункциональный центр»)
, в электронной форме с использованием федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее – 
«Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»)
 в информационно-коммуникационной сети Интернет с соблюдением норм законодательства Российской Федерации о защите персональных данных, а также порядок и формы контроля за исполнением административного регламента, порядок досудебного (внесудебного) обжалования заявителем решений и действий (бездействия) комитета по делам архивов  Администрации Алейского района Алтайского края (далее – «комитет по делам архивов»), предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица комитета по делам архивов, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего при предоставлении муниципальной услуги.

Информационное обеспечение граждан и юридических лиц включает в себя исполнение поступающих в комитет по делам архивов социально-правовых запросов, связанных с социальной защитой российских граждан, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций и тематических запросов о предоставлении информации по определенной проблеме, теме, событию, факту (далее – «запрос»).

1.2. Описание заявителей.

Получателями муниципальной услуги (далее – «заявители) являются:

российские граждане, иностранные граждане и лица без гражданства;

юридические лица (за исключением государственных органов и их территориальных органов, органов государственных внебюджетных фондов и их территориальных органов, органов местного самоуправления), общественные объединения;

В случае личного обращения либо обращения через МФЦ заявление и необходимые документы также могут представить юридические и физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от имени заявителя (далее – «представители»).

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги.

«Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов». 
2.2. Наименование органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу. Комитет по делам архивов Администрации Алейского района Алтайского края.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Конституцией РФ. 

Процедуры приема документов от заявителя, рассмотрения документов и выдачи результата предоставления муниципальной услуги осуществляются должностными лицами (муниципальными служащими) комитетом по делам архивов. 

2.3. Требования к порядку информирования о предоставлении муниципальной услуги.

2.3.1. Информация по вопросам предоставления муниципальной услуги является открытой и общедоступной, может быть получена заявителем лично посредством письменного и (или) устного обращения, через электронную почту, по телефону для справок, на официальном интернет-сайте Администрации Алейского района Алтайского края, на информационных стендах в местах приема заявителей в комитете по делам архивов, в Многофункциональном центре при личном обращении заявителя и в центре телефонного обслуживания, на интернет-сайте Многофункционального центра, при использовании Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно - телекоммуникационной сети «Интернет».  

2.3.1.1. Информация о предоставлении муниципальной услуги на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещается следующая информация:

1) исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе;

2) круг заявителей;

3) срок предоставления муниципальной услуги;

4) результаты предоставления муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления муниципальной услуги;

5) размер государственной пошлины, взимаемой за предоставление муниципальной услуги;

6) исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги;

7) о праве заявителя на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления муниципальной услуги;

8) формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении муниципальной услуги.

Информация на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги на основании сведений, содержащихся в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», предоставляется заявителю бесплатно.

Доступ к информации о сроках и порядке предоставления услуги осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

2.3.2. Сведения о месте нахождения комитета по делам архивов, предоставляющего муниципальную услугу, графике работы, почтовом адресе и адресах электронной почты для направления обращений, о телефонных номерах размещены на официальном интернет-сайте Администрации Алейского района Алтайского края, на информационном стенде в зале приема заявителей, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также в приложении 1 к Административному регламенту.

2.3.3. При обращении заявителя в комитет по делам архивов письменно или через электронную почту за получением информации (получения консультации) по вопросам предоставления муниципальной услуги ответ направляется в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

2.3.4.1. По телефону специалисты комитета по делам архивов дают исчерпывающую информацию по предоставлению муниципальной услуги. 

2.3.4.2. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются специалистами комитета по делам архивов при личном обращении в рабочее время (приложение 1).
2.3.4.3. Консультации по предоставлению муниципальной услуги осуществляются по следующим вопросам:

1) перечню документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, комплектности (достаточность) представленных документов;

2) источников получения документов, необходимых для представления муниципальной услуги;

3) времени приема и выдачи документов;

4) сроков предоставления муниципальной услуги;

5) порядка обжалования действий (бездействия) и решений, осуществляемых и принимаемых в ходе предоставления муниципальной услуги. 

6) иных вопросов, входящих в компетенцию комитета по делам архивов, предоставляющего муниципальную услугу.

2.3.4.4. При осуществлении консультирования специалисты комитета по делам архивов обязаны представиться (указать фамилию, имя, отчество, должность), в вежливой и корректной форме, лаконично, по существу дать ответы на заданные заявителем вопросы. 

2.3.4.5. Если поставленные гражданином вопросы не входят в компетенцию комитета по делам архивов, специалист информирует заявителя о невозможности представления сведений и разъясняет ему право обратиться в орган, к компетенции которого относятся поставленные вопросы.

2.3.4.6. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы, органы местного самоуправления, организации.

2.4. Результат предоставления муниципальной услуги.

Результатом предоставления муниципальной услуги является получение заявителем:
информационных писем; 

архивных справок;

архивных выписок; 

архивных копий;

тематических перечней архивных документов;
тематических подборок копий архивных документов;

тематических обзоров архивных документов;

письменного уведомления о направлении запроса на исполнение в другой архив, организацию;

письменного уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса;

письменного ответа об отсутствии запрашиваемых сведений; 

рекомендаций о дальнейших путях поиска необходимой информации;

мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.5. Срок предоставления муниципальной услуги.

Поступившие в комитет по делам архивов запросы пользователей исполняются в течение 30 дней с момента регистрации запроса. 

В случае если запрашиваемая информация не может быть предоставлена в этот срок из-за необходимости проведения масштабной поисковой работы по комплексу архивных документов, либо запроса дополнительных и уточняющих сведений у заявителя, срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен на 15 дней.
Запрос, не относящийся к составу хранящихся в архиве архивных документов, в течение 5 дней с момента его регистрации направляется в другой архив или организацию, где хранятся необходимые архивные документы.

Срок исполнения запроса по научно-справочному аппарату (далее – НСА) муниципального архива - не более 15 дней с момента его регистрации.

2.6. Правовые основания для предоставления муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии со следующими нормативными правовыми актами: 

1) Конституцией Российской Федерации;

2) Федеральным законом от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

3) Федеральным законом от 22.10.2004 №125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»;

4) Федеральным законом от 27.07.2006 №149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»;

5) Федеральный закон Российской Федерации от 02.07.2006 № 59-ФЗ 
«О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»;

6) Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

7) Федеральным законом от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

8) Указом Президента Российской Федерации от 31.12.1993 №2334 
«О дополнительных гарантиях прав граждан на информацию»; 

9) Указом Президента Российской Федерации от 06.03.1997 № 188 
«Об утверждении перечня сведений конфиденциального характера»;

10) Постановлением Правительства РФ от 26.03.2016 № 236 
«О требованиях к предоставлению в электронной форме государственных и муниципальных услуг»;

11) Приказом Росархива от 02.03.2020 № 24 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях»;

12) Приказ Росархива от 09.01.2017 № 1 «Об утверждении Административного регламента по предоставлению Федеральным архивным агентством государственной услуги «Организация информационного обеспечения граждан, организаций и общественных объединений на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»;

13) Законом Алтайского края от 29.12.2006 № 152-ЗС «О рассмотрении обращений граждан Российской Федерации на территории Алтайского края»;

14) Постановлением Алтайского краевого Законодательного Собрания от 28.12.1994 № 168 «О законе Алтайского края «Об Архивном фонде Алтайского края и архивах»;

15) Уставом муниципального образования Алейский район Алтайского края;
16) Положением о комитете по делам архивов Администрации Алейского района Алтайского края.

2.7. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, подлежащих представлению заявителем.

2.7.1.
Основанием для предоставления муниципальной услуги является запрос в письменной форме, представленный в комитет по делам архивов на личном приеме, направленный почтой или в форме электронного документа через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

2.7.2. В запросе указываются следующие реквизиты:

наименование юридического лица, общественного объединения;

для граждан - фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) заявителя;

почтовый и/или электронный адрес заявителя; почтовый адрес, по которому должны быть направлены запрашиваемые документы;

изложение существа запроса, интересующие заявителя проблема, тема, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации;

форма получения заявителем информации (архивная справка, архивная выписка, архивная копия, тематический перечень архивных документов, тематическая подборка копий архивных документов; тематический обзор архивных документов, информационное письмо);

личная подпись гражданина или подпись должностного лица;

дата отправления запроса.

2.7.2.1. В случае, если за получением муниципальной услуги обращается представитель заявителя, обязательным для представления является документ, подтверждающий наличие указанных полномочий. 

2.7.2.2. В случае если запрашиваемый документ содержит сведения, отнесенные к государственной тайне и (или) конфиденциальной информации, выдача результата предоставления муниципальной услуги, производится при предъявлении документально подтвержденных прав на получение таких сведений. 
2.8. Заявитель вправе представить на личном приеме в муниципальный архив, либо направить почтой (электронной почтой) документы либо их копии, связанные с темой запроса (копия трудовой книжки; сведения о награждениях, подтверждающие правовые основания владения и пользования объектами недвижимости и др.), для приобщения их к запросу. 

2.9. Запрет требовать от заявителя представления иных документов и информации или осуществления действий для получения муниципальной услуги.

Запрещается требовать от заявителя:

представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено Административным регламентом, нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги;

представления документов и информации, которые находятся в распоряжении комитета по делам архивов, иных органов местного самоуправления, государственных органов, организаций в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27.07.2010 №210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

Комитету по делам архивов запрещается отказывать в приеме запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также в предоставлении услуги в случае, если запрос и документы, необходимые для ее предоставления, поданы в соответствии с информацией о сроках и порядке предоставления муниципальной услуги, опубликованной на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

2.10.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Основания для отказа в приеме документов отсутствуют. Поступившее заявление подлежит обязательному приему.

2.11. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления и (или) отказа в предоставлении муниципальной услуги.

2.11.1. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги являются:

отсутствие в запросе наименования юридического лица, общественного объединения (для граждан - фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии)), почтового и/или электронного адреса заявителя;

текст запроса не поддается прочтению;

отсутствие в запросе сведений, необходимых для проведения поисковой работы;

отсутствие документов, подтверждающих полномочия лица представлять интересы от имени заявителя;
отсутствие документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих государственную тайну и/или конфиденциальную информацию;

запрос содержит нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. Должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по существу поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом на обращение в органы государственной власти.

2.11.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги:

Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.12. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Необходимые и обязательные услуги для предоставления муниципальной услуги отсутствуют.

2.13. Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной платы, установленной за предоставление муниципальной услуги:

Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

В случае внесения изменений в выданный по результатам предоставления муниципальной услуги документ, направленных на исправление ошибок, допущенных по вине органа и (или) должностного лица, многофункционального центра и (или) работника многофункционального центра, плата с заявителя не взимается. (в соответствии с письмом департамента госслужбы)

2.14. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

2.14.1. Срок ожидания в очереди при подаче заявления о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

2.15. Срок регистрации запроса о предоставлении муниципальной услуги.

При обращении заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги непосредственно в комитет по делам архивов, срок регистрации запроса не должен превышать 15 минут.

При обращении заявителя (представителя) за предоставлением муниципальной услуги через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) указанное заявление регистрируется в течение дня с момента его поступления в муниципальный архив.

Запросы заявителей, поступившие по почте, электронной почте, регистрируются в течение 3-х дней с момента поступления в комитет по делам архивов.
2.16. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к местам ожидания, местам для составления запросов при предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности для инвалидов указанных объектов в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

2.16.1. Помещение, в котором осуществляется прием заявителей, должно обеспечивать:

1) комфортное расположение заявителя и должностного лица комитета по делам архивов;

2) возможность и удобство оформления заявителем письменного заявления;

3) доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги;

4) наличие информационных стендов с образцами заполнения заявлений, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

2.16.2. Комитетом по делам архивов обеспечивается создание инвалидам следующих условий доступности муниципальной услуги и объекта, в котором она предоставляется:

возможность беспрепятственного входа в объект и выхода из него, содействие инвалиду при входе в объект и выходе из него, информирование инвалида о доступных маршрутах общественного транспорта;

возможность посадки в транспортное средство и высадки из него перед входом в объект, в том числе с использованием кресла-коляски, при необходимости – с помощью работников объекта;

возможность самостоятельного передвижения по территории объекта в целях доступа к месту предоставления муниципальной услуги, в том числе с помощью работников объекта;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие нарушения функции зрения и самостоятельного передвижения, по территории объекта;

оказание инвалидам помощи, необходимой для получения в доступной для них форме информации о правилах предоставления муниципальной услуги, в том числе об оформлении необходимых для ее получения документов, о совершении других необходимых действий, а также иной помощи в преодолении барьеров, мешающих получению инвалидами муниципальной услуги наравне с другими лицами;

надлежащее размещение носителей информации, необходимой для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов к объектам и услугам с учетом ограничений их жизнедеятельности;

обеспечение допуска на объект собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, выданного по форме и в порядке, утвержденном приказом Министерства труда и социальной защиты Российской Федерации от 22.06.2015 № 368н «Об утверждении формы документа, подтверждающего специальное обучение собаки-проводника, и порядка его выдачи».

2.16.3. Комитетом по делам архивов  осуществляется информирование заявителей о поступлении заявления, его входящих регистрационных реквизитах и т.п.

2.16.4. Места информирования, предназначенные для ознакомления заявителей с информационными материалами, оборудуются стендами, стульями и столами для возможности оформления документов.

2.16.5. На информационных стендах комитета по делам архивов размещается следующая информация: 

1) извлечения из законодательных и иных нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению муниципальной услуги;

2) график (режим) работы комитета по делам архивов, предоставляющего муниципальную услугу;

3) место нахождения архивного отдела, предоставляющего муниципальную услугу;

4) Административный регламент предоставления муниципальной услуги;

5) фамилии, имена, отчества должностных лиц муниципального архива, ответственных за предоставление муниципальной услуги;

6) фамилии, имена, отчества должности лиц, осуществляющих прием и информирование заявителей;

7) номера кабинетов, где осуществляется прием и информирование заявителей;

8) адрес электронной почты комитета по делам архивов, предоставляющего муниципальную услугу;

9) адрес официального интернет-сайта Администрации Алейского района Алтайского края, предоставляющего муниципальную услугу;

10) порядок получения консультаций;

11) порядок обжалования решений, действий (бездействия) должностных лиц комитета по дела архивов, предоставляющего муниципальную услугу.

2.16.6. Помещение для оказания муниципальной услуги должно быть оснащено стульями, столами. Количество мест ожидания определяется исходя из фактической нагрузки и возможности для размещения в здании.

2.16.7. Кабинет приема заявителей должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской) с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, ведущего прием, а также графика работы.

2.17. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.

2.17.1. Конфиденциальные сведения, ставшие известными должностным лицам при рассмотрении документов заявителя, не могут быть использованы во вред заявителям.

2.17.2. Показателями качества предоставления муниципальной услуги являются: правомерность принимаемых решений в результате оказания муниципальной услуги, своевременность оказания муниципальной услуги.

Целевые значения показателя доступности и качества муниципальной услуги:

	Показатели качества и доступности
муниципальной услуги
	Целевое значение показателя 

	
	

	1. Своевременность

	1.1. % (доля) случаев предоставления услуги в установленный срок с момента сдачи документа
	90-95%

	2. Качество

	2.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством процесса предоставления услуги
	90-95%

	3. Доступность

	3.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных качеством и информацией о порядке предоставления услуги
	95-97%

	3.2. % (доля) заявителей, удовлетворенных организацией процедуры приема и оформления документов, необходимых для предоставления услуги
	90-95%

	3.3. % (доля) заявителей, считающих, что представленная информация об услуге в сети Интернет доступна и понятна


	75-80%

	4. Процесс обжалования

	4.1. % (доля) обоснованных жалоб к общему количеству обслуженных заявителей по данному виду услуг
	0,2-0,1%

	4.2. % (доля) заявителей, удовлетворенных существующим порядком обжалования
	90-95%

	4.3. % (доля) заявителей, удовлетворенных сроками обжалования
	90-95%

	4.4. % (доля) обоснованных жалоб, рассмотренных в установленный срок
	95-97%

	5. Вежливость

	5.1. % (доля) заявителей, удовлетворенных            вежливостью должностных лиц
	90-95%


2.18. Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги  в электронной форме.

2.18.1. Комитет по делам архивов  обеспечивает возможность получения и копирования заявителями на официальном интернет-сайте Администрации Алейского района Алтайского края, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) форм заявлений, необходимых для получения муниципальной услуги в электронной форме.

При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) заявителю обеспечивается:

1)  Получение информации о порядке и сроках предоставления услуги в соответствии с пунктом 2.3.1.1 Административного регламента.

2) Запись на прием в комитет по делам архивов для получения результата предоставления услуги посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций):

Запись на прием проводится посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

Заявителю предоставляется возможность записи в любые свободные для приема дату и время в пределах установленного в органе (организации) графика приема заявителей.

3) Формирование запроса посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций): 

Формирование запроса заявителем осуществляется посредством заполнения электронной формы запроса на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) без необходимости дополнительной подачи запроса в какой-либо иной форме.

На Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) размещаются образцы заполнения заявления.

Форматно-логическая проверка сформированного запроса осуществляется автоматически после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы запроса. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы запроса заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме запроса.

При формировании запроса заявителю обеспечивается:

возможность копирования и сохранения запроса, указанного в пункте 2.7.1 Административного регламента;

возможность печати на бумажном носителе копии электронной формы запроса;

сохранение ранее введенных в электронную форму запроса значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму запроса;

заполнение полей электронной формы запроса до начала ввода сведений заявителем с использованием сведений, размещенных в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – единая система идентификации и аутентификации), и сведений, опубликованных на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), в части, касающейся сведений, отсутствующих в единой системе идентификации и аутентификации;

возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы запроса без потери, ранее введенной информации;

возможность доступа заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) к ранее поданным им запросам в течение не менее одного года, а также частично сформированных запросов - в течение не менее 3-х месяцев.

Сформированный и подписанный запрос направляется в комитет по делам архивов посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

4) Прием и регистрация органом (организацией) запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

Комитет по делам архивов обеспечивает прием документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
5) Получение сведений о ходе выполнения запроса.

Заявитель имеет возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги.

Информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется заявителю комитетом по делам архивов в срок, не превышающий одного рабочего дня после завершения выполнения соответствующего действия с использованием средств Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций). При наличии соответствующих настроек в «Личном кабинете» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг информация о ходе предоставления муниципальной услуги направляется в указанные сроки также и на электронную почту заявителя.
При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю направляется:

а) уведомление о записи на прием в орган (организацию), содержащее сведения о дате, времени и месте приема;

б) уведомление о приеме и регистрации запроса, содержащее сведения о факте приема запроса и начале процедуры предоставления услуги, а также сведения о дате и времени окончания предоставления услуги;

в) уведомление о результатах рассмотрения запроса, содержащее сведения о принятии положительного решения о предоставлении услуги и возможности получить результат предоставления услуги либо мотивированный отказ в предоставлении услуги. 

6) Досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) органа (организации), должностного лица органа (организации) либо государственного или муниципального служащего.

В целях предоставления услуг орган местного самоуправления обеспечивает возможность для заявителя направить жалобу на решения, действия или бездействие должностного лица органа местного самоуправления, предоставляющего муниципальную услугу, в том числе посредством Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с разделом V Административного регламента.

2.18.2. Обращение за получением муниципальной услуги и предоставление муниципальной услуги могут осуществляться с использованием электронных документов, подписанных электронной подписью в соответствии с требованиями Федерального закона от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи» и требованиями Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ. При обращении за получением муниципальной услуги допускается использование простой электронной подписи и (или) усиленной квалифицированной электронной подписи.

2.18.3. Определение случаев, при которых допускается использование соответственно простой электронной подписи или усиленной квалифицированной электронной подписи, осуществляется на основе Правил определения видов электронной подписи, использование которых допускается при обращении за получением государственных и муниципальных услуг, утвержденных постановлением Правительства Российской Федерации от 25.06.2012 № 634. Правила использования усиленной квалифицированной подписи при обращении за получением муниципальной услуги установлены постановлением Правительства Российской Федерации от 25.08.2012 № 852 «Об утверждении Правил использования усиленной квалифицированной электронной подписи при обращении за получением государственных и муниципальных услуг и о внесении изменения в Правила разработки и утверждения административных регламентов предоставления государственных услуг».

2.18.4 Сведения, отнесенные к конфиденциальной информации, предоставляются с учетом категории конфиденциальной информации и установленных законодательством Российской Федерации ограничений доступа к ней.

       2.18.5. Муниципальная услуга через Многофункциональный центр не предоставляется.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме

Блок-схема предоставления муниципальной услуги приведена в приложении 5 настоящего Административного регламента.

3.1. Описание последовательности действий при предоставлении муниципальной услуги.

Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

1) прием запросов, их регистрация;

2) анализ тематики запросов;

3) направление запросов на исполнение по принадлежности в органы и организации для ответа в адрес заявителя; письменного уведомления заявителя о направлении запроса по принадлежности в другой архив и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса;

4) исполнение запросов заявителей, подготовка, оформление и направление ответов в адрес заявителей;

3.2. Прием запросов, их регистрация.
3.2.1. Юридические факты, являющиеся основанием для начала административной процедуры.

Основанием для начала предоставления муниципальной услуги является личное обращение заявителя в комитет по делам архивов с запросом либо направление запроса в комитет по делам архивов с использованием почтовой связи, или в электронной форме с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети Интернет.

3.2.2. Сведения о должностном лице, ответственном за выполнение административного действия, входящего в состав административной процедуры.

Прием запроса и документов, их регистрация осуществляется специалистом, ответственным за прием и регистрацию запроса (далее – «специалист»). 

3.2.3. Содержание административного действия, входящего в состав административной процедуры, продолжительность и (или) максимальный срок его выполнения.

3.2.3.1. При личном обращении заявителя либо при направлении заявления почтой: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет полноту заполнения сведений;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера запроса, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии с порядком делопроизводства не позднее дня поступления запроса в комитет по делам архивов;

4) уведомляет заявителя о принятии и регистрации заявления.

Заявитель вправе по собственной инициативе представлять копии документов, заверенных в установленном порядке. В случае если представленные заявителем документы не заверены в установленном порядке, одновременно с копиями документов предъявляются их оригиналы. Копия документа после проверки ее соответствия оригиналу заверяется лицом, принимающим документы. При личном предоставлении документа сверка производится немедленно, после чего подлинники возвращаются заявителю лицом, принимающим документы. При направлении подлинников документов почтой сверка документов производится в соответствии со сроками административной процедуры по рассмотрению, проверке заявления и документов, после чего подлинники возвращаются вместе с результатом предоставления муниципальной услуги.

3.2.3.2. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) электронное заявление, заполненное на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) в соответствии с подпунктом 3 пункта 2.18.2 Административного регламента, передается в Единую информационную систему Алтайского края предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме (далее – ЕИС). 

При направлении запроса в электронной форме в автоматическом режиме осуществляется форматно-логический контроль запроса.

Специалист, ответственный за работу в ЕИС, при обработке поступившего в ЕИС электронного заявления: 

1) устанавливает предмет обращения, личность заявителя (полномочия представителя заявителя);

2) проверяет правильность оформления заявления;

3) обеспечивает внесение соответствующей записи в журнал регистрации с указанием даты приема, номера заявления, сведений о заявителе, иных необходимых сведений в соответствии порядком делопроизводства не позднее дня получения заявления.

ЕИС автоматически формирует подтверждение о регистрации поступлении заявления и направляет соответствующее уведомление заявление в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

Информирование заявителя о его регистрационном номере заявления происходит через «Личный кабинет» Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций).

После принятия запроса заявителя должностным лицом, уполномоченным на предоставление муниципальной услуги, статус запроса заявителя в «Личном кабинете» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) обновляется до статуса «принято в работу ведомством/заявление принято к рассмотрению».

3.2.4. Результатом исполнения административной процедуры является:

1) При предоставлении заявителем запроса лично – прием, регистрация запроса. Максимальный срок выполнения действий административной процедуры – в течение дня с момента приема в комитет по делам архивов.

При направлении заявления почтой – прием, регистрация запроса осуществляется в течение 3 рабочих дней с момента поступления запроса в архивный отдел. 

Уведомление о приеме запроса к рассмотрению осуществляется в течение одного рабочего дня, следующего за днем поступления запроса и прилагаемых документов (при необходимости) в комитет по делам архивов.

2) При предоставлении заявителем запроса через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – прием и регистрация заявления и уведомление о регистрации через «Личный кабинет». При наличии соответствующих настроек в «Личном кабинете» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление может быть также направлено на электронную почту заявителя. 
Уведомление заявителя о поступлении запроса в комитет по делам архивов осуществляется автоматически в соответствии со временем регистрации заявления на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) (с точным указанием часов и минут).

Уведомление заявителя о регистрации запроса через «Личный кабинет» на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций) осуществляется автоматически после внесения в ЕИС сведений о регистрации запроса. 

3.3. Анализ тематики запросов.

3.3.1. Основанием для начала исполнения процедуры является прием и регистрация запроса на предоставление муниципальной услуги. 

3.3.2. Уполномоченный специалист комитета по делам архивов (далее – «уполномоченный специалист») осуществляет анализ тематики поступивших запросов с использованием имеющихся архивных справочников в традиционной и электронной форме, содержащих сведения о местах хранения архивных документов, необходимых для исполнения запросов пользователей. При этом определяется:

правомочность получения заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера;

степень полноты сведений, содержащихся в запросе заявителя, необходимых для проведения поисковой работы;

местонахождение архивных документов, необходимых для исполнения запроса заявителя;

адреса конкретных архивов и организаций, куда по принадлежности следует направить на исполнение запрос заявителя.

По итогам проведенного анализа уполномоченный специалист осуществляет одно из следующих административных действий: 

1) подготавливает проект сопроводительного письма к запросу, направляемому на исполнение по принадлежности в другой архив и организацию для ответа в адрес заявителя и проект уведомления заявителя о направлении запроса на исполнение по принадлежности в орган и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы, в случае если запрос не относится к составу хранящихся в комитете по делам архивов архивных документов;

2) подготавливает проект мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги при наличии оснований, указанных подпункте 2.11.1 Административного регламента, и разъясняет заявителю дальнейшие действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации;

3) подготавливает проект уведомления заявителя об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями, в случае отсутствия в запросе заявителя достаточных данных для организации выявления запрашиваемой информации в архивах, нечетко, некорректно сформулированного запроса;

4) принимает решение об исполнении запроса по НСА муниципального архива и (или) архивным документам.
3.3.3. Результатом проведения административной процедуры является подготовка проектов: сопроводительного письма к запросу, направляемому на исполнение по принадлежности в другой архив и организацию для ответа в адрес заявителя; уведомления заявителя о направлении запроса на исполнение по принадлежности в другой архив и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления заявителя об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями; принятие решения об исполнении запроса по НСА муниципального архива или архивным документам.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать трех дней с момента регистрации запроса. 

3.4. Направление запросов на исполнение по принадлежности в другой архив и организации для ответа в адрес заявителя; письменного уведомления заявителя о направлении запроса по принадлежности в орган и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса.

3.4.1. Основанием для начала административной процедуры является подготовка проектов: сопроводительного письма к запросу, направляемому на исполнение по принадлежности в другой архив и организацию для ответа в адрес заявителя; уведомления заявителя о направлении запроса на исполнение по принадлежности в орган и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления заявителя об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями.

3.4.2. Подготовленные проекты документов подписываются уполномоченным должностным лицом в соответствии с порядком делопроизводства комитета по делам архивов.

3.4.3. Подписанные сопроводительные письма вместе с запросом заявителя направляются по принадлежности в адрес другого архива и организации, которые могут иметь на хранении необходимые документы.

3.4.4. Письменные уведомления заявителя о направлении запроса на исполнение по принадлежности в другой архив и организацию, об уточнении и дополнении запроса необходимыми для его исполнения сведениями, а также мотивированный отказ в предоставлении муниципальной услуги направляются по указанному заявителем адресу.

3.4.5. Результатом выполнения административной процедуры является направление запроса в другой архив и организацию, которые могут иметь на хранении необходимые документы, письменного уведомления заявителя о направлении запроса по принадлежности в орган и организацию; мотивированного отказа в предоставлении муниципальной услуги; уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса.

Максимальный срок выполнения данной административной процедуры не должен превышать 2-х дней с момента принятия решений, указанных в подпунктах 1-3 пункта 3.3.2 Административного регламента.

3.5. Исполнение запросов заявителей, подготовка, оформление и направление ответов в адрес заявителей.

3.5.1. Основанием для начала выполнения административной процедуры является принятие решения об исполнении запроса по НСА комитета по делам архивов и (или) архивным документам.

3.5.2. Исполнение запросов осуществляется по итогам анализа тематики запроса на основе НСА и (или) архивных документов, находящихся на хранении в комитете по делам архивов.

3.5.2.1. Запрашиваемые документы подготавливаются и оформляются уполномоченным специалистом, в соответствии с действующими едиными правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, установленными специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти. 

3.5.2.2. По результатам исполнения запроса уполномоченный специалист подготавливает:

1) информационные письма;

2) архивные справки;

3) архивные выписки, 

4) архивные копии;

5) тематические перечни архивных документов;

6) тематические подборки копий архивных документов;

7) тематические обзоры архивных документов;

8) письменный ответ об отсутствии запрашиваемых сведений и при возможности дает рекомендации о дальнейших путях поиска необходимой информации.

Максимальный срок исполнения административного действия не должен превышать 25 дней со дня проведения анализа тематики запроса. 

3.5.3. Подготовленные и оформленные в соответствии с едиными правилами организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов, установленными специально уполномоченным Правительством Российской Федерации федеральным органом исполнительной власти, регистрируются уполномоченным специалистом в течение 2-х дней. После чего уполномоченный специалист выдает или направляет по адресу, указанному в запросе заявителя, подтверждающий рассмотрение запроса. 

При этом заявителю сообщается о принятом решении и о возможности получения результата муниципальной услуги лично.

3.5.4. При обращении заявителя через Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) уведомление о принятом решении и о необходимости явиться за получением результата (уведомление о статусе заявления) направляется заявителю в «Личный кабинет» заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций).

3.5.5. Заявителю передаются документы, подготовленные комитетом по делам архивов по результатам предоставления муниципальной услуги, а также документы, подлежащие возврату заявителю по завершению предоставления услуги (при наличии).

Выдача документов производится заявителю либо представителю заявителя при предъявлении документа, удостоверяющего личность, а также документа, подтверждающего полномочия по получению документов от имени заявителя (для представителя заявителя).

Выдача документов, содержащих сведения, отнесенные к конфиденциальной информации, производится при подтверждении прав на получение таких сведений.

3.5.6. Результатом выполнения административной процедуры является направление заявителю:

информационных писем; 

архивных справок;

архивных выписок; 

архивных копий;

тематических перечней архивных документов;

тематических подборок копий архивных документов;

тематических обзоров архивных документов;

 письменного уведомления о направлении запроса на исполнение в другой архив, организацию;

письменного уведомления о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса;

письменного ответа об отсутствии запрашиваемых сведений;

рекомендаций о дальнейших путях поиска необходимой информации;

мотивированного отказа в рассмотрении и исполнении запроса.

Рассмотрение запроса заявителя считается оконченным, если по нему приняты необходимые меры, заявитель проинформирован о результатах рассмотрения запроса.

Максимальный срок выполнения административной процедуры не должен превышать 27 дней со дня регистрации запроса. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента. 

4.1. Контроль за предоставлением муниципальной услуги осуществляется в форме текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами комитета по делам архивов положений Административного регламента, плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги.

4.2. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами комитета по делам архивов положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также за принятием решений ответственными должностными лицами осуществляется  главой района,  заместителем главы района по социальным   вопросам, председателем комитета по культуре  и   председателем комитета по делам архивов. 

4.3. Порядок и периодичность проведения плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством ее предоставления, осуществляется соответственно на основании ежегодных планов работы и по конкретному обращению.

При ежегодной плановой проверке рассматриваются все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки).

Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия, состав которой утверждается главой района.

Результаты деятельности комиссии оформляются в виде Акта проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги (далее – «Акт»), в котором отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению. Акт подписывается членами комиссии.

4.4. Ответственность должностных лиц комитета по делам архивов за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.

По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц комитета по делам архивов закрепляется в их должностных инструкциях в соответствии с требованиями законодательства Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, многофункционального центра
, организаций, привлекаемых уполномоченным многофункциональным центром в установленном законом порядке, а также их должностных лиц, муниципальных служащих, работников

5.1. Заявители имеют право на досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) комитета по делам архивов, должностных лиц комитета по делам архивов либо муниципальных служащих при предоставлении ими муниципальной услуги, а также право на получение сведений и документов, необходимых для обоснования и рассмотрения жалобы.

5.2. Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги;

2) нарушение срока предоставления муниципальной услуги;

3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги;

5) отказ в предоставлении муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами;

6) затребование с заявителя при предоставлении муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

7) отказ органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений;

8) нарушение срока или порядка выдачи документов по результатам предоставления муниципальной услуги;

9) приостановление предоставления муниципальной услуги, если основания приостановления не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, законами, иными нормативными правовыми актами Алтайского края и муниципальными правовыми актами.

5.3. Общие требования к порядку подачи и рассмотрения жалобы.

5.3.1. Жалоба подается заявителем в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме в орган местного самоуправления. 

Жалоба на действия (бездействие) и решения руководителя комитета по делам архивов направляется главе района.

5.3.2. Жалоба может быть направлена по почте, официальный сайт Администрации Алейского района Алтайского края, Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», портал федеральной государственной информационной системы, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг органами, предоставляющими государственные и муниципальные услуги, их должностными лицами, государственными и муниципальными служащими (далее – «портал досудебного обжалования»), а также может быть принята при личном приеме заявителя.

5.3.3. В электронном виде жалоба может быть подана заявителем посредством:

а) официального сайта Администрации Алейского района  в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»;

б) Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций);

в) портала досудебного обжалования (do.gosuslugi.ru).

5.4. Прием жалоб в письменной форме осуществляется органом местного самоуправления, в месте предоставления муниципальной услуги (в месте, где заявитель подавал заявление на получение муниципальной услуги, нарушение порядка которой обжалуется, либо в месте, где заявителем получен результат указанной муниципальной услуги).

Время приема жалоб совпадает со временем предоставления муниципальной услуги.

5.5. В случае подачи жалобы при личном приеме заявитель представляет документ, удостоверяющий его личность в соответствии с законодательством Российской Федерации.

5.6. В случае если жалоба подается через представителя заявителя, также представляется документ, подтверждающий полномочия на осуществление действий от имени заявителя. В качестве документа, подтверждающего полномочия на осуществление действий от имени заявителя, может быть представлены:

доверенность, оформленная в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации;

копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени заявителя без доверенности.

5.7. При подаче жалобы в электронном виде документ, указанный в пункте 5.6 Административного регламента, может быть представлен в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, вид которой предусмотрен законодательством Российской Федерации, при этом документ, удостоверяющий личность заявителя, не требуется.

5.8. Срок рассмотрения жалобы исчисляется со дня регистрации жалобы в Администрации Алейского района.

5.9. Жалоба должна содержать:

1) наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, муниципального служащего.

 2) фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица либо наименование, сведения о месте нахождения заявителя - юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии) и почтовый адрес, по которым должен быть направлен ответ заявителю;

3) сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействии) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего;

4) доводы, на основании которых заявитель не согласен с решением и действием (бездействием) органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

5.10. Администрация Алейского района обеспечивает:

оснащение мест приема жалоб;

информирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органа местного самоуправления, их должностных лиц либо муниципальных служащих посредством размещения информации на стендах органа местного самоуправления, на официальном сайте органа местного самоуправления, на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций);

консультирование заявителей о порядке обжалования решений и действий (бездействия) органов, предоставляющих муниципальную услугу, их должностных лиц либо муниципальных служащих, в том числе по телефону, электронной почте, при личном приеме;

5.11. По результатам рассмотрения жалобы глава района, председатель комитета по делам архивов принимают одно из следующих решений:

1) удовлетворяет жалобу, в том числе в форме отмены принятого решения, исправления допущенных комитетом по делам архивов опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах, возврата заявителю денежных средств, взимание которых не предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами Алтайского края, муниципальными правовыми актами;

2) отказывает в удовлетворении жалобы.

5.12. Ответ по результатам рассмотрения жалобы направляется заявителю не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в письменной форме. В случае если жалоба была направлена способом, указанным в подпункте «в» пункта 5.3.3 Административного регламента, ответ заявителю направляется посредством системы досудебного обжалования.

5.3. По желанию заявителя ответ по результатам рассмотрения жалобы может быть представлен не позднее дня, следующего за днем принятия решения, в форме электронного документа, подписанного электронной подписью уполномоченного на рассмотрение жалобы должностного лица органа местного самоуправления, вид которой установлен законодательством Российской Федерации.

5.14. Исчерпывающий перечень оснований не давать ответ заявителю, не направлять ответ по существу:

отсутствие фамилии или почтового адреса заявителя (за исключением случая, когда жалоба направляется на адрес электронной почты или посредством портала досудебного обжалования);

содержание в жалобе нецензурных либо оскорбительных выражений, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о недопустимости злоупотребления правом;

текст письменной жалобы не поддается прочтению. В указанном случае в течение семи дней со дня регистрации жалобы заявителю сообщается о невозможности рассмотреть жалобу по существу, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению;

в письменной жалобе заявителя содержится вопрос, на который ему неоднократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направляемыми жалобами, и при этом заявителем не приводятся новые доводы или обстоятельства. В указанном случае орган местного самоуправления вправе принять решение о безосновательности очередной жалобы и прекращении переписки с заявителем по данному вопросу при условии, что указанная жалоба и ранее направляемые жалобы направлялись в орган местного самоуправления или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется заявитель, направивший жалобу;

ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну. В указанном случае заявителю, направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в ней вопроса в связи с недопустимостью разглашения данных сведений;

текст письменного обращения не позволяет определить суть предложения, заявления или жалобы. О данном решении заявитель, направивший жалобу, уведомляется в течение семи дней со дня регистрации обращения.

5.15. При удовлетворении жалобы орган местного самоуправления принимает исчерпывающие меры по устранению выявленных нарушений, в том числе по выдаче Заявителю результата муниципальной услуги, не позднее 5 рабочих дней со дня принятия решения, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

5.16. В случае установления в ходе или по результатам рассмотрения жалобы признаков состава административного правонарушения или преступления должностное лицо, работник, наделенные полномочиями по рассмотрению жалоб, незамедлительно направляют имеющиеся материалы в органы прокуратуры.

Приложение 1

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Информация

О муниципальном архиве, предоставляющем муниципальную услугу

	Наименование муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу 
	Комитет по делам архивов

Администрации Алейского района

	Руководитель муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу
	Пауль Алина Анатольевна

	Наименование структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Комитет по делам архивов

Администрации Алейского района

	Руководитель структурного подразделения, осуществляющего рассмотрение заявления
	Пауль Алина Анатольевна

	Место нахождения и почтовый адрес
	Парковый пер., дом 70, г. Алейск, 

Алейский район, Алтайского края, 658130 

	График работы (приема заявителей)
	Ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих дней, 

с 08.00 до 17.00 (по пятницам с 08.00 до 16.30), обед – с 13.00 до 13.55

	Телефон, адрес электронной почты
	телефон: (38553) 66-3-31;

 тел/факс: (38553) 66-3-17; 

электронный адрес: arhals@mail.ru


	Адрес официального сайта муниципального архива, предоставляющего муниципальную услугу (в случае отсутствия – адрес официального сайта муниципального образования)
	www.aladm.ru

Адрес Web- страницы архивного отдела: https://aladm.ru/pages/255





Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций) – www.gosuslugi.ru
Приложение 2

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Сведения о многофункциональных центрах 

предоставления государственных и муниципальных услуг

	Место нахождения и почтовый адрес
	

	График работы
	

	Единый центр телефон-ного обслуживания
	

	Телефон центра теле-фонного обслуживания
	

	Интернет – сайт Многофункционального центр
	

	Адрес электронной поч-ты
	


                                               Приложение 3

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

	Председателю комитета по делам        архивов 

Администрации Алейского района ____________________________________

от__________________________________

Ф.И.О (последнее при наличии)

адрес_______________________________

телефон: ____________________________________

адрес электронной почты______________



ЗАПРОС 

(для физического лица)

Прошу информацию в форме _________________________________________________________________
(информационные письма, архивные справки, архивные выписки, архивные копии, тематические перечни, тематические подборки копий архивных документов, тематические обзоры архивных документов)

_____________________________________________________________________

Изложение существа запроса _________________________________________________________________
 (проблема, тема, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Перечень документов, прилагаемых к запросу (заявлению):

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	


На обработку предоставленных персональных данных согласен(на). 

Настоящее согласие действует в течение пяти лет после предоставления результата муниципальной услуги. По истечению срока действия согласия мои персональные данные подлежат уничтожению.

Результат муниципальной услуги хочу получить (нужное подчеркнуть):

в муниципальном архиве;

в Многофункциональном центре

почтой

__________________ 

(подпись заявителя)

Документы приняты «_____»______________20___г. 

под №______ 

Специалист муниципального архива ___________________________

(расшифровка фамилии) 

Приложение 4

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное  обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

	Председателю комитета по делам        архивов 

Администрации Алейского района ___________________________________
от_________________________________
Ф.И.О (последнее при наличии)

адрес______________________________
телефон: ___________________________________
адрес электронной почты________________




ЗАПРОС 
(для юридического лица, общественного объединения)

Прошу предоставить информацию в форме________________________________________________________________
(информационные письма, архивные справки, архивные выписки, архивные копии, тематические перечни, тематические подборки копий архивных документов, тематические обзоры архивных документов)

_____________________________________________________________________

Изложение существа запроса _________________________________________________________________
 (проблема, тема, вопрос, событие, факт, сведения и хронологические рамки запрашиваемой информации)

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

_____________________________________________________________________

Перечень документов, прилагаемых к запросу (заявлению):

	Наименование
	Количество листов

	
	

	
	

	
	

	
	


На обработку предоставленных персональных данных согласен(на). 

Настоящее согласие действует в течение пяти лет после предоставления результата муниципальной услуги. По истечению срока действия согласия мои персональные данные подлежат уничтожению.

Результат муниципальной услуги хочу получить (нужное подчеркнуть):

в муниципальном архиве;

в Многофункциональном центре

почтой

__________________ 

           (подпись заявителя)

Документы приняты «_____»______________20___г. под №______ 

Специалист муниципального архива ___________________________

(расшифровка фамилии) 

Приложение 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Блок-схема последовательности административных процедур при предоставлении муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Условные обозначения


Начало или завершение предоставления

муниципальной услуги

Административные процедуры, 

административные действия

Ситуация выбора, принятие решения

                                                    Внешний документ (передача документа)

Продолжение приложения 5

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Блок-схема 

последовательности административных процедур 

при предоставлении муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации 

и других архивных документов»


                                           Приложение 6

к Административному регламенту предоставления муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»

Контактные данные для подачи жалоб в связи с предоставлением 

муниципальной услуги

	Администрация Алейского района Алтайского края
	Адрес: 658130, г. Алейск, Алейский район,   улица Сердюка, дом 97 

Телефон: (38553) 66-3-17

Руководитель: глава Алейского района,

Агаркова Светлана Яковлевна.


	Комитет по делам архивов 

Администрации Алейского района

Алтайского края
	Адрес: 658130, г. Алейск, Алейский район, 

пер. Парковый, дом 70.

Телефон (38553) 66-3-31.

Руководитель: председатель комитета по делам архивов Пауль Алина Анатольевна 


АДМИНИСТРАЦИЯ  АЛЕЙСКОГО  РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ 

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

09.01.2023              




                                    №   6                        

г. Алейск


В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением Правительства Российской Федерации от 16.05.2011 № 373 
«О разработке и утверждении административных регламентов исполнения государственных функций и административных регламентов предоставления государственных услуг»,
п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент по предоставлению  муниципальной услуги «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод,  поступающих из-за рубежа» (приложение).

2. Признать утратившими силу постановления Администрации Алейского района Алтайского края:  

- от 11.03.2011 № 189 «Об утверждении административных регламентов Администрации Алейского района    по предоставлению  архивным отделом муниципальных услуг»;

- от 11.06.2013 № 351 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению архивным отделом Администрации Алейского района Алтайского края муниципальной услуги «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, поступающих из-за рубежа»;

- от 30.09.2015 № 448 «О внесении изменений в административный регламент по предоставлению архивным отделом Администрации Алейского района Алтайского края муниципальной услуги «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод,  поступающих из-за рубежа»;

-  от 17.06.2016   № 229 «О внесении дополнения  в Административный регламент оказания муниципальной услуги о «Исполнении запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод,  поступающих из-за рубежа».

3. Обнародовать данное постановление в установленном порядке.

4. Контроль исполнения настоящего постановления  возложить на заместителя главы района по социальным вопросам, председателя комитета по культуре    Скопичевскую Г.В.

Глава района                                                                                      С.Я. Агаркова

Приложение 

к постановлению Администрации 

Алейского района

от 09.01.2023 №  6

Административный регламент

предоставления муниципальной услуги
«Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также 

лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, 

поступающих из-за рубежа»

I. Общие положения

1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, поступающих из-за рубежа» (далее – «Административный регламент») разработан в целях повышения качества информационного обеспечения ретроспективной документной информацией физических и юридических лиц и определяет сроки, последовательность действий (административных процедур) комитета по делам архивов  Администрации Алейского района Алтайского края (далее – «комитет по делам архивов»), а также порядок взаимодействия комитета по делам архивов с архивными учреждениями края, органами государственной власти, органами местного самоуправления и организациями (далее – «органы и организации»), при предоставлении муниципальной услуги.

 2. Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства, включает в себя исполнение поступающих в комитет по делам архивов социально-правовых запросов, связанных с социальной защитой граждан и лиц без гражданства, предусматривающей их пенсионное обеспечение, а также получение льгот и компенсаций в соответствии с законодательством. 

3. Получателями муниципальной услуги (далее – «заявители») являются: 

- российские граждане, иностранные граждане и лица без гражданства, проживающие за рубежом; 

- юридические и физические лица, имеющие право в соответствии с законодательством Российской Федерации либо в силу наделения их гражданами в порядке, установленном законодательством Российской Федерации, полномочиями выступать от их имени.

 4. Комитет по делам архивов направляет в Министерство культуры Алтайского края для проставления и заполнения апостиля архивные справки, архивные выписки и архивные копии, предназначенные для направления в государства, подписавшие Гаагскую конвенцию 1961 года, в соответствии с которой не требуется консульская легализация официальных документов (приложение № 1 Административного регламента). 

II. Стандарт оказания муниципальной услуги. Наименование муниципальной услуги

5. Муниципальную услугу «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, поступающих из-за рубежа» предоставляет  Алтайского края.   
района Алейскогокомитет по делам архивов Администрации  
Почтовый адрес: 

658130, г. Алейск, Алейский район, пер. Парковый, дом 70, 

телефон: (38553) 66-3-31;  

тел/факс: (38553) 66-3-17;  электронный адрес: arhals@mail.ru 
График работы: 

ежедневно, кроме субботы, воскресенья и нерабочих дней,  

с 08.00 до 17.00 (по пятницам с 08.00 до 16.30), 

обед – с 13.00 до 13.55.

Результат предоставления муниципальной услуги.

6. Результатом предоставления муниципальной услуги являются: - письма комитета по делам архивов, в том числе по электронной почте; - архивные справки, архивные выписки, архивные копии. Рассмотрение запроса заявителя считается законченным, если по нему приняты необходимые меры, автор обращения проинформирован о результатах рассмотрения. 

Срок предоставления муниципальной услуги.

7. Запросы заявителей в течение 3 дней со дня их поступления регистрируются в комитете по делам архивов, при отсутствии необходимых архивных документов запросы в течение 5 дней с момента регистрации направляются по принадлежности в Краевое государственное казённое учреждение «Государственный архив Алтайского края» (КГУ «ГААК»), другие муниципальные архивы, органы и организации для исполнения и ответа заявителю либо в адрес комитета по делам архивов.

 8. Запросы заявителей, которые не могут быть исполнены без предоставления уточненных или дополнительных сведений, в течение 10 дней со дня их регистрации в комитете по делам архивов направляются заявителю для уточнения и дополнения запроса необходимыми для его исполнения сведениями.

9. Максимальный срок исполнения запроса заявителя составляет 30 дней. В исключительных случаях (при необходимости проведения объемной работы по поиску и копированию архивных документов) с разрешения руководства этот срок может быть продлен, но не более чем на 30 дней. 

Правовые основания для оказания муниципальной услуги.

10. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в соответствии с: Конституцией Российской Федерации; Конвенцией, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов; заключена в Гааге 05 октября 1961 г.; вступила в силу для России 31 мая 1992 г. (далее – «Конвенция»); Законом СССР от 24 июня 1991 г. № 2261-1 «О порядке вывоза, пересылки и истребования личных документов советских и иностранных граждан, лиц без гражданства из СССР за границу»; Федеральным законом от 22 октября 2004 г. № 125-ФЗ «Об архивном деле в Российской Федерации»; Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан Российской Федерации»; Федеральным законом от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации»; Федеральным законом от 5 июля 2010 г. № 154-ФЗ «Консульский устав Российской Федерации»; Федеральным законом от 27 июля 2010 г. № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»; постановлением Верховного Совета СССР от 17 апреля 1991 г. № 2119‑1 
«О присоединении Союза Советских Социалистических Республик к Гаагской конвенции 1961 года, отменяющей требования легализации иностранных официальных документов»; постановлением Совета Министров СССР от 12 ноября 1990 г. № 1135 «Об одобрении и внесении в Верховный Совет СССР предложения о присоединении СССР к Гаагской конвенции 1961 года, отменяющей требование легализации иностранных официальных документов»; законом Алтайского края от 28 декабря 1994 г № 168 «Об Архивном фонде Алтайского края и архивах»; законом Алтайского края
от 29 декабря 2006 г. № 152-ЗС «О рассмотрении обращений граждан Российской Федерации на территории Алтайского края»; приказом Министерства юстиции Российской Федерации от 29 октября 2010 г. № 321 «Об утверждении административного регламента исполнения министерством юстиции Российской Федерации государственной функции по проставлению апостиля на официальных документах, подлежащих вывозу за границу»; Приказом Росархива от 02.03.2020 № 24 «Об утверждении Правил организации хранения, комплектования, учета и использования документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов в государственных и муниципальных архивах, музеях и библиотеках, научных организациях» (далее – «Правила»); приказом Министерства культуры Российской Федерации от 31.05.2012 № 566 «Об утверждении Административного регламента Федерального архивного агентства по предоставлению государственной услуги «Организация исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, оформления в установленном порядке архивных справок, направляемых в иностранные государства»; Положением об архивном отделе Администрации Алейского района Алтайского края. 

Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги.

11. Для предоставления муниципальной услуги заявителю необходимо оформить письменный запрос на получение архивной справки, архивной выписки, архивной копии (приложение № 2 Административного регламента).

12. В запросе заявителя на получение архивной справки, архивной выписки, архивной копии указываются фамилия (при изменении фамилии - все фамилии, имевшие место в запрашиваемый период), имя и отчество (последнее - при его наличии), год и место его рождения, адрес места жительства, по которому должны быть направлены ответы, гражданство, личная подпись заявителя, дата отправления, а также в зависимости от содержания запроса предоставляются иные сведения, необходимые для его исполнения: о стаже работы (службы) - название, ведомственная подчиненность и адрес органа, организации, структурное подразделение, должность, запрашиваемый период стажа работы, переводы по службе в запрашиваемый период, дата увольнения; о заработной плате - название, ведомственная подчиненность и адрес органа, организации, структурное подразделение, время работы, должность, запрашиваемый период работы, переводы по службе в запрашиваемый период, дата увольнения; о награждении государственными и ведомственными наградами - название награды, дата награждения, решением какого органа произведено, наименование, дата и номер распорядительного документа о награждении, место работы (службы) в период награждения, название организации, представившей к награде, ее ведомственная подчиненность, структурное подразделение (производство, цех, отдел, участок), должность; о несчастном случае - название, ведомственная подчиненность и адрес организации, структурное подразделение, время работы, должность, дата и место несчастного случая, вид происшествия, дата увольнения; иные сведения, позволяющие осуществить поиск документов, необходимых для исполнения запроса. К запросу заявителем могут быть приложены документы, связанные с темой запроса либо их копии.

13. Для получения сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, дополнительно представляются документы, подтверждающие полномочия заявителя, предусмотренные законодательством Российской Федерации. 

Перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

14. Основанием для отказа в приеме документов необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются: отсутствие в запросе фамилии заявителя, почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ; невозможность прочтения запроса, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

Перечень оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

15. Основаниями для отказа в предоставлении муниципальной услуги, является: отсутствие в запросе фамилии и имени, почтового адреса заявителя; отсутствие в запросе сведений, необходимых для проведения поисковой работы; отсутствие у заявителя документально подтвержденных прав на получение сведений, содержащих персональные данные о третьих лицах, в случае которого заявителю сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений; наличие в запросе вопроса, на который заявителю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом отсутствие в запросе новых доводов или обстоятельств, в случае чего, заведующий Отделом вправе принять решение о безосновательности очередного запроса и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же заявителю, о чем уведомляется заявитель, направивший запрос; невозможность прочтения запроса, о чем сообщается заявителю, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению; наличие в запросе нецензурных либо оскорбительных выражений, угроз жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, в случае чего должностное лицо вправе оставить запрос без ответа по сути поставленных в нем вопросов и сообщить заявителю, направившему его, о недопустимости злоупотребления правом.

Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении государственной услуги, и способы ее взимания в случаях, предусмотренных федеральными законами, принимаемыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации.

16. Комитет по делам архивов исполняет поступившие из-за рубежа запросы по истребованию документов социально-правового характера, связанные с социальной защитой граждан и лиц без гражданства, предусматривающей их пенсионное обеспечение, получение льгот и компенсаций, бесплатно. 

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.

17. При личном обращении заявителя в комитет по делам архивов для подачи запроса максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 20 минут. 

Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.

18. Запросы заявителей, поступившие по почте, регистрируются в течение 3-х рабочих дней с момента поступления в комитет по делам архивов в установленном порядке, при личном обращении - в день подачи. 

Требования к помещению, в котором предоставляется муниципальная услуга, к местам для составления запросов при предоставлении муниципальной услуги, образцы заполнения запросов и заявлений, перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

19. Вход и перемещение по помещению, в котором производится личный прием, не должны создавать затруднений для лиц с ограниченными возможностями. 

Прием заявителей осуществляется в рабочем кабинете комитета по делам архивов. Комитет по делам архивов оборудован информационными табличками (вывесками) с указанием: фамилии, имени, отчества и должности лица, осуществляющего предоставление муниципальной услуги; часов приема и времени перерыва на обед. Рабочее место должностного лица оборудовано персональным компьютером. В помещениях обеспечены: возможность и удобство оформления заявителем письменного обращения; телефонная связь; возможность копирования документов; доступ к основным нормативным правовым актам, регламентирующим полномочия и сферу компетенции комитета по делам архивов; доступ к нормативным правовым актам, регулирующим предоставление муниципальной услуги; наличие письменных принадлежностей и бумаги формата A4. Визуальная, текстовая информация размещается на информационном стенде. Места для ожидания оборудованы сиденьями, информационными стендами с образцами заполнения запросов, перечнем документов (сведений), необходимых для предоставления муниципальной услуги. Вход в здание оборудован вывеской с наименованием комитета по делам архивов.  

Иные требования, характеризующие предоставлении муниципальной услуги.

20. Российским, иностранным гражданам и лицам без гражданства, проживающим за рубежом, подлинные архивные документы не направляются. 

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения процедур в электронной форме.

21. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры: регистрация запросов; анализ тематики запросов; направление запросов на исполнение по принадлежности; подготовка, оформление ответов заявителям; оформление архивных справок, архивных выписок и архивных копий; направление, в соответствии с законодательством, архивных справок, архивных выписок и архивных копий в Министерство культуры Алтайского края  для проставления апостиля; направление (выдача) заявителям ответов и архивных справок, архивных выписок и архивных копий. Порядок предоставления комитетом по делам архивов муниципальной услуги осуществляется в соответствии с блок-схемой (приложение № 6 Административного регламента). 

Регистрация запросов и передача их на исполнение.

22. Регистрация запроса является основанием для начала действий по предоставлению муниципальной услуги, осуществляется председателем комитета по делам архивов, иным уполномоченным должностным лицом комитета по делам архивов. Регистрация включает в себя внесение сведений о запросе в регистрационный журнал, запись регистрационного номера на заявлении. Срок исполнения данной административной процедуры 3 рабочих дня с момента поступления запроса в комитет по делам архивов по почте, при личном обращении - в день подачи.  

Анализ тематики запросов

23. Анализ тематики поступивших запросов включает в себя: 

- определение ответственным исполнителем правомочности получения заявителем запрашиваемой информации с учетом ограничений на предоставление сведений конфиденциального характера;

 - определение ответственным исполнителем степени полноты сведений, содержащихся в запросе заявителя, необходимых для проведения поисковой работы;

 - определение ответственным исполнителем местонахождения архивных документов, необходимых для исполнения запроса заявителя;

 - определение ответственным исполнителем адресов конкретных органов и организаций, куда по принадлежности следует направить на исполнение запрос заявителя.

 Направление запросов на исполнение по принадлежности в органы и организации.

24. По итогам анализа поступивших запросов заявителей комитет по делам архивов исполняет запросы, при отсутствии документов направляет запросы или их копии со своим письмом на исполнение по принадлежности в органы и организации, которые могут иметь на хранении документы, необходимые для исполнения запроса. При направлении запросов на исполнение по принадлежности, комитет по делам архивов, при необходимости дает рекомендации по исполнению, уведомляет соответствующие органы и организации о запросах, архивные справки, архивные выписки и архивные копии по которым требуют проставления апостиля и представления в Министерство культуры Алтайского края образцов подписей должностных лиц и оттисков печатей, с подтверждением полномочий должностных лиц на право подписи документов в соответствии с установленной формой (приложение № 3 Административного регламента).

25. В случае если запрос требует исполнения несколькими органами и организациями, комитет по делам архивов направляет им копии запроса с указанием о направлении ответа в адрес комитета по делам архивов или заявителя. Срок исполнения данной административной процедуры – 2 дня. 

Подготовка, оформление ответов заявителям.

26. По итогам анализа запроса заявителя комитет по делам архивов: 

- дает мотивированный отказ заявителю в получении запрашиваемых сведений при отсутствии у него права на их получение и разъясняет его дальнейшие действия, предусмотренные законодательством Российской Федерации; 

- письменно уведомляет заявителя о направлении запроса на исполнение в соответствующий орган, организацию; 

- письменно уведомляет заявителя о необходимости предоставления дополнительных сведений для исполнения запроса;

 - направляет заявителю письма с иными сведениями;

 - при отсутствии запрашиваемых сведений в муниципальном архиве информирует об этом заявителя и при возможности дает рекомендации по их дальнейшему поиску; 

- информирует заявителя о невозможности прочтения запроса, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению. Срок исполнения данной административной процедуры – 2 дня. 

Оформление архивных справок, архивных выписок и архивных копий. 

27. Оформление архивных справок, архивных выписок, архивных копий включает в себя подготовку в установленном Правилами порядке архивных справок, архивных выписок, архивных копий по запросам заявителей, полученным непосредственно из-за рубежа, иных органов и организаций, Министерства культуры Алтайского края.

 28. Архивные справки, архивные выписки и архивные копии оформляются на государственном языке Российской Федерации.

29. Текст в архивной справке излагается в хронологической последовательности событий с указанием видов архивных документов и их дат. В архивной справке допускается цитирование архивных документов. 

Несовпадение отдельных данных архивных документов со сведениями, изложенными в запросе, не является препятствием для включения их в архивную справку при условии, если совпадение всех остальных сведений не вызывает сомнений в тождественности лица или фактов, о которых говорится в архивных документах. В архивной справке эти данные воспроизводятся так, как они изложены в архивных документах, а расхождения, несовпадения и неточные названия, отсутствие имени, отчества, инициалов или наличие одного из них оговариваются в тексте справки в скобках («Так в документе», «Так в тексте оригинала»). В примечаниях по тексту архивной справки оговариваются неразборчиво написанные, исправленные автором, не поддающиеся прочтению вследствие повреждения текста оригинала места («Так в тексте оригинала», «В тексте неразборчиво»).

В тексте архивной справки не допускаются изменения, исправления, комментарии, собственные выводы исполнителя по содержанию архивных документов, на основании которых составлена архивная справка. Подчистки и помарки в архивных справках не допускаются. После текста архивной справки приводятся архивные шифры (номера фондов, описей, дел) и номера листов единиц хранения архивных документов. В тексте архивной справки допускается проставление архивных шифров и номеров листов единиц хранения архивных документов сразу после изложения каждого факта, события.

 Все листы архивной справки нумеруются, на втором и последующих листах справки в верхнем правом углу оформляется отметка: «продолжение архивной справки № ___». В архивной выписке название архивного документа, из которого произведены выписки, его номер и дата воспроизводятся полностью. Извлечениями из текстов архивных документов должны быть исчерпаны все имеющиеся данные по запросу. Начало и конец каждого извлечения, а также пропуски в тексте архивного документа отдельных слов обозначаются многоточием. В примечаниях к тексту архивной выписки делаются соответствующие оговорки о частях текста оригинала, неразборчиво написанных, исправленных автором, не поддающихся прочтению вследствие повреждения текста и т.д. Отдельные слова и выражения оригинала, вызывающие сомнения в их точности, оговариваются словами «Так в тексте оригинала», «Так в документе». После текста архивной выписки приводятся архивные шифры (номера фондов, описей, дел) и номера листов единиц хранения архивных документов. 

Архивная справка, архивная выписка оформляется на бланке комитета по делам архивов  с обозначением всех обязательных для бланка реквизитов и названия документа «Архивная справка», «Архивная выписка» и адресуется непосредственно заявителю. Каждый лист справки подписывается председателем комитета по делам архивов  и заверяется печатью комитета по делам архивов. Архивная справка, архивная выписка подписывается председателем комитета по делам архивов, заверяется печатью, проставляется номер и дата составления.

Архивные копии документов могут быть оформлены только в отношении тех лиц, о которых запрашиваются сведения, при наличии в документах вместе с запрашиваемыми сведениями сведений о других лицах оформляются архивные выписки. 

При изготовлении ксерокопий архивных документов бланк не используется. На обороте каждого листа архивной копии проставляются архивные шифры и номера листов единиц хранения архивного документа. Все листы копии документа с оборотной стороны заверяются печатью комитета по делам архивов и подписью председателя комитета по делам архивов Отделом. 

В архивной справке, архивной выписке, архивной копии, объем которой превышает один лист, листы прошиваются вместе ниткой любого цвета и нумеруются. Последний лист архивной справки, архивной выписки, архивной копии в месте, где она прошита, заклеивается плотной бумагой размером 4х4 см или бумажной «звездочкой», на которой проставляется печать комитета по делам архивов  (приложение № 5 Административного регламента). 

Направление (выдача) заявителям ответов и архивных справок, архивных выписок и архивных копий.

30. При личном обращении заявителя за архивной справкой, архивной выпиской, архивной копией, председатель комитета по делам архивов информирует заявителя о необходимости проставления апостиля в Министерстве культуры Алтайского края. Не требуется проставление апостиля на архивных справках, архивных выписках, архивных копиях, предназначенных для направления в государства, заключившие с Российской Федерацией Конвенцию о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, а также в государства - участники СНГ, подписавшие Соглашение о принципах и формах взаимодействия в области использования архивной информации, или с которыми имеются двусторонние соглашения о сотрудничестве (приложение № 4 Административного регламента).  Заявитель расписывается в получении документа в соответствующей графе регистрационного журнала. 

31. При направлении ответов на запросы заявителей по почте архивные справки, архивные выписки и архивные копии, включая ответы об отсутствии запрашиваемых сведений, предназначенные для направления в государства: не являющиеся участниками СНГ, вместе с запросами (анкетами, личными заявлениями и т.п.) направляются в Министерство культуры Алтайского края; заключившие с Российской Федерацией Договоры о правовой помощи и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам, а также в государства - участники СНГ, подписавшие Соглашение о принципах и формах взаимодействия в области использования архивной информации, или с которыми имеются двусторонние соглашения о сотрудничестве высылаются комитетом по делам архивов  по почте простыми письмами непосредственно в адреса заявителей. 

32. Подготовленные и оформленные ответы на запросы заявителей, сопроводительные письма к архивным справкам, архивным выпискам и архивным копиям регистрируются председателем комитета по делам архивов. Регистрация включает в себя внесение сведений в регистрационный журнал об ответе на запрос, направлении его в Министерство или непосредственно заявителю, оформление соответствующих реквизитов на ответе и снятие документа с контроля. После регистрации ответ на запрос, архивная справка, архивная копия, архивная выписка направляется в соответствующий адрес. Срок исполнения данной административной процедуры 3 дня с момента оформления ответа или сопроводительного письма. 

IV. Формы контроля за исполнением Административного регламента.

33. Текущий контроль за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования по оказанию муниципальной услуги осуществляется председателем комитета по делам архивов, заместителем главы района по социальным вопросам, председателем комитета по культуре, курирующим вопросы, связанные с оказанием услуги. 

34. Проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги могут быть плановыми (осуществляться на основании годовых планов работы) и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с оказанием услуги (комплексные проверки), или отдельные аспекты (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заявителя. Контроль за исполнением муниципальной услуги включает в себя ежегодную отчетность комитета по делам архивов, включающую показатели по исполнению запросов заявителей.

35. По результатам проведенных проверок, в случае выявления нарушений прав заявителей при предоставлении муниципальной услуги, осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также должностных лиц, муниципальных служащих.

36. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц комитета по делам архивов и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке. Заявители имеют право обратиться с жалобой лично или направить письменное заявление (претензию, жалобу), в соответствии с уровнем подчиненности должностного лица, действия (бездействие) которого обжалуется, – заместителю главы района по социальным вопросам, председателю комитета по культуре, курирующему данное направление деятельности, главе Алейского района. 

37. Заявление (претензия, жалоба) подается в письменной форме и должно содержать: при подаче физическим лицом фамилию, имя, отчество (последнее при наличии) физического лица, его место жительства или пребывания; при подаче обращения юридическим лицом его наименование, адрес, дату подачи; наименование органа, учреждения и (или) структурного подразделения и (или) должности и (или) фамилию, имя и отчество (последнее при наличии) специалиста (при наличии информации), решение, действие (бездействие) которого обжалуется; содержательную характеристику обжалуемого действия (бездействия), решения. К заявлению могут быть приложены копии документов, подтверждающие изложенную в обращении информацию. Заявление подписывается подавшим его физическим лицом или руководителем (заместителем руководителя) юридического лица.

38. По результатам рассмотрения заявления принимается решение об удовлетворении либо об отказе в удовлетворении требований заявителя. Письменный ответ направляется заявителю не позднее 30 дней со дня регистрации письменного обращения. В случае если, по заявлению требуется провести проверку, срок рассмотрения обращения может быть продлен, но не более чем на 30 дней. О продлении срока рассмотрения обращения заявитель уведомляется письменно с указанием причин продления.

40. Ответ на письменную жалобу по существу не дается в следующих случаях: отсутствие фамилии заявителя, направившего заявление, и почтового адреса, по которому должен быть направлен ответ; отсутствие в заявлении сведений об обжалуемом действии, бездействии, решении (в чем выразилось, кем принято); если ответ по существу поставленного в заявлении вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую законодательством тайну: если в заявлении содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи;

если текст письменного заявления не поддается прочтению; если в заявлении содержится вопрос, на который заявителю ранее многократно давались письменные ответы по существу, и при этом в заявлении отсутствуют новые доводы или обстоятельства начальник Управления или уполномоченное на то лицо вправе принять решение о безосновательности очередного заявления и прекращении переписки по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись одному и тому же гражданину или юридическому лицу, о чем уведомляется заявитель, направивший заявление. Письменный ответ с указанием причин отказа в рассмотрении жалобы направляется заявителю не позднее 15 дней с момента ее получения, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

40. В случае подтверждения в ходе проведения проверок фактов, изложенных в жалобе на действия (бездействие) и решения должностных лиц, ответственных за выполнение административного действия, принимаемые (осуществляемые) в ходе оказания муниципальной услуги, виновное должностное лицо привлекается к дисциплинарной ответственности.

 42. Заявители вправе обжаловать действия (бездействие) должностных лиц комитета по делам архивов и решения, принятые в ходе предоставления муниципальной услуги, в судебном порядке в соответствии с действующим законодательством. В случае обжалования действия (бездействия) должностного лица в судебном порядке, заявитель подает заявление в суд.

  






   Приложение № 1

	к Административному регламенту «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, поступающих из-за рубежа»


СПИСОК

стран-участниц Гаагской конвенции от 5 октября 1961 года,

отменяющей требование легализации иностранных официальных документов

	1. Австралия
	22. Италия 
	43. Сан-Марино 

	2. Австрия 
	23. Кипр 
	44. Свазиленд 

	3. Андорра 
	24. Латвия 
	45. Сейшельские острова 

	4. Антигуа и Барбуда 
	25. Лесото 
	46. Сент-Кристофер и Невис 

	5. Аргентина 
	26. Либерия 
	47. Словения 

	6. Армения 
	27. Литва 
	48. США 

	7. Багамские острова 
	28. Лихтенштейн 
	49. Суринам 

	8. Барбадос 
	29. Люксембург 
	50. Тонга 

	9. Беларусь 
	30. Маврикий 
	51. Турция 

	10. Белиз 
	31. Македония 
	52. Фиджи 

	11. Бельгия 
	32. Малави 
	53. Финляндия 

	12. Босния и Герцеговина 
	33. Мальта 
	54. Франция 

	13. Ботсвана 
	34. Маршалловы острова 
	55. ФРГ 

	14. Бруней Даруссалам 
	35. Мексика 
	56. Хорватия 

	15. Великобритания 
	36. Нидерланды 
	57. Чехия 

	16. Венгрия 
	37. Норвегия 
	58. Швейцария 

	17. Венесуэла 
	38. Панама 
	59. Швеция 

	18. Греция 
	39. Португалия 
	60. ЮАР 

	19. Израиль 
	40. Россия
	61. Япония

	20. Ирландия 
	41. Сальвадор
	

	21. Испания
	42. Самоа
	


                                                                          Приложение № 2

	к Административному регламенту «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, поступающих из-за рубежа»


	
	Председателю комитета по делам        архивов 

Администрации Алейского района ________________________________________

от______________________________________

Ф.И.О (последнее при наличии)

адрес___________________________________

телефон: _______________________________________

адрес электронной почты__________________




ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу выдать _____________________________________________________________________
(архивную справку, архивную выписку, архивную копию – нужное указать)

о _____________________________________________________________________

(изложение существа запроса со сведениями в соответствии с пунктом 12 Административного регламента)

__________________________________________________________________________________________________________________________________________

 «______»________________ _______г. 



                 ______________

                                                                                                                                  подпись

                                        Приложение № 3

	к Административному регламенту «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, поступающих из-за рубежа»


Образцы подписей и печати

	Наименование организации (указать в соответствии с Уставом или Положением)

	

	

	
	
	

	Фамилия имя отчество и должность лица, имеющего право действовать от имени организации без доверенности 

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Документ, подтверждающий полномочия на право подписи от имени организации без доверенности (указать наименование номер и дату документа срок полномочий)

	

	

	
	
	

	Образец подписи лица, имеющего право подписи от имени организации без доверенности

	
	
	

	
	(подпись)
	

	Образец печати организации

	
	
	

	
	
	

	
	(оттиск печати)
	


                                                                                                                                                             Приложение № 4

	к Административному регламенту «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, поступающих из-за рубежа»


СПИСОК

государств-участников Конвенции о правовой помощи и правовых отношениях 

по гражданским, семейным и уголовным делам, подписанной в г. Минске 

22 января 1993 года

(вступила в силу 19 мая 1994 года)

	1. Азербайджанская Республика
	7. Республика Молдова

	2. Грузия
	8. Республика Таджикистан

	3. Кыргызская Республика
	9. Республика Узбекистан

	4. Республика Армения
	10. Российская Федерация

	5. Республика Беларусь
	11. Туркменистан

	6. Республика Казахстан
	12. Украина


СПИСОК

государств, заключивших с Российской Федерацией договоры о правовой помощи 

и правовых отношениях по гражданским, семейным и уголовным делам с рядом государств - бывших республик СССР (Российская Федерация как правопреемник 

по международным обязательствам СССР является также стороной 

международных соглашений о правовой помощи, участником которых был СССР)

	1. Азербайджанская Республика
	15. Латвия

	2. Алжир
	16. Литва

	3. Болгария 
	17. Республика Молдова

	4. Венгрия 
	18. Монголия

	5. Вьетнам
	19. Йеменская Республика

	6. Греция
	20. Польша 

	7. Ирак
	21. Румыния 

	8. Испания
	22. Соединенные Штаты Америки

	9. Италия
	23. Тунис

	10. Кипр
	24. Финляндия

	11. Китай
	25. Чехословакия (фактически применяется 

	12. Корейская Народная Демократическая 
	 между Чехией и Словакией)

	Республика
	26. Эстония 

	13. Куба
	27. Союзная Республика Югославия

	14. Кыргызская Республика
	


                                                                     Продолжение приложения № 4

	к Административному регламенту «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, поступающих из-за рубежа»


СПИСОК

государств, подписавших Соглашение

о принципах и формах взаимодействия государств-участников стран СНГ

в области использования архивной информации

1. Республика Армения

2. Республика Беларусь

3. Грузия

4. Республика Казахстан

5. Кыргызская Республика

6. Республика Молдова

7. Республика Таджикистан

СПИСОК

государств, подписавших двусторонние соглашения

о сотрудничестве между архивными учреждениями стран СНГ

1. Украина

2. Туркменистан

                                                                     Приложение № 5

	к Административному регламенту «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, поступающих из-за рубежа»


Образец оформления оборотной стороны архивной справки, 

оформленной на нескольких листах 

	Всего подшито пронумеровано

и скреплено печатью
	5 (пять)
	листов

	
	

	Наименование должности
	

	
	
	(подпись)
	(расшифровка подписи)

	(дата)
	
	



                                                                      Приложение № 6

	к Административному регламенту «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, поступающих из-за рубежа»


Блок-схема

последовательности действий комитета по делам архивов

по предоставлению государственной услуги «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, поступающих из-за рубежа»

Условные обозначения


Начало или завершение административной

процедуры

Операция, действие, мероприятие

Ситуация выбора принятие решения

   Продолжение приложения № 6

	к Административному регламенту «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их прав и свобод, поступающих из-за рубежа»


Блок-схема

последовательности действий комитета по делам архивов по организации исполнения запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, 

связанных с реализацией их прав и свобод



                                                                     Продолжение приложения № 6

	к Административному регламенту «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, поступающих из-за рубежа»


Блок-схема

последовательности действий комитета по делам архивов по исполнению запросов российских и иностранных граждан, а также лиц без гражданства,

связанных с реализацией их прав и свобод


АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕЙСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ
П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2023


            



                          №  9

г. Алейск

	Об установлении размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования


          В соответствии с пунктом 2 статьи 65 Федерального закона   от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации», пунктом 2 статьи 12 закона Алтайского края от 04.09.2013 № 56-ЗС «Об образовании в Алтайском крае», постановлением Администрации Алейского района Алтайского края от 29.04.2014 №260 «Об утверждении положения о порядке расчета нормативов затрат за присмотр и уход за детьми в дошкольных образовательных учреждениях Алейского района»

п о с т а н о в л я ю:


1. Установить размер родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования:

- 1800 рублей в месяц (в дошкольных образовательных учреждениях);

-  650 рублей в месяц (в группах кратковременного пребывания).  

2. Утвердить расчет норматива затрат за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района (прилагается).

3. Утвердить Положение о порядке расчета и взимания родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования (прилагается).

4. Утвердить Порядок освобождения от платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные образовательные учреждения Алейского района, реализующие образовательную программу дошкольного образования, одним из родителей (законных представителей) которых является военнослужащий, призванный на военную службу по мобилизации (прилагается).
5. За присмотр и уход за детьми-инвалидами, детьми-сиротами и детьми, оставшимися без попечения родителей, а также детьми с туберкулезной интоксикацией обучающимися в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования, родительскую плату не взимать.

6. Комитету по финансам, налоговой и кредитной политике администрации Алейского района (Г.В. Гранкина):

- осуществлять финансирование разницы между родительской платой граждан, указанных в п. 5 настоящего постановления, и фактическими расходами за присмотр и уход за детьми в учреждениях, реализующих образовательную программу дошкольного образования.

7.    Настоящее постановление вступает в силу с 01 января 2023 года.

8.    Признать утратившими силу:

   - постановление Администрации Алейского района от 25.04.2018 № 149 «Об установлении среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района, реализующих основную общеобразовательную программу дошкольного образования»;

   - постановление Администрации Алейского района от 31.10.2022 № 590 «О внесении изменений и дополнений в постановление Администрации Алейского района от 25.04.2018 №149 «Об установлении среднего размера родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования»;
9.   Опубликовать данное постановление в установленном порядке. 

10.   Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района по работе с территориями и социальному развитию сел, председателя комитета по культуре 
Г.В. Скопичевскую.

Глава района                                                                                      С.Я. Агаркова

	
	
	
	
	
	
	
	УТВЕРЖДЕН
постановлением Администрации Алейского района
№ 9    от  12.01.2023

	
	Норматив затрат за присмотр и уход за детьми, осваивающими образовательные программы дошкольного образования в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	Наименование затрат
	Суточная норма на 1 ребенка в г, мл, брутто                   1-3 года
	Суточная норма на 1 ребенка в г, мл, брутто                  3-7 лет 
	Установленные цены за 1 кг., 1л ., 1 шт., брутто (руб.)
	Норматив затрат в день на 1 ребенка (руб.)         1-3 года
	Норматив затрат в день на 1 ребенка (руб.)             3-7 лет
	Плата родителей за присмотр и уход за 1 ребенком

	
	
	
	
	
	
	
	В день   (руб.)
	В месяц в среднем из расчета 21 день (руб.)

	
	Приобретено продуктов питания, всего
	 
	 
	 
	76,13
	91,96
	84,04
	1764,92

	
	в том числе:
	 
	 

	
	Молоко и кисломолочные продукты с м.д.ж. не ниже 2,5%
	390
	450
	36,30
	14,16
	16,34
	
	

	
	Творог, творожные изделия с м.д.ж. не менее 15%
	30
	40
	130,00
	3,90
	5,20
	
	

	
	Сметана с м.д.ж. не более 15%
	9
	11
	110,50
	0,99
	1,22
	
	

	
	Сыр твердый
	4,3
	6,4
	121,20
	0,52
	0,78
	
	

	
	Мясо (бескостное/ на кости)
	68
	75
	124,80
	8,49
	9,36
	
	

	
	Птица (куры 1 кат. потр.\цыплята-бройлеры 1 кат., потр.\индейка 1 кат. потр.)
	23
	27
	149,80
	3,45
	4,04
	
	

	
	Рыба (филе), в т.ч. Филе слабо или малосольное
	34
	39
	108,90
	3,70
	4,25
	
	

	
	Колбасные изделия
	0
	7
	115,20
	0,00
	0,81
	
	

	
	Яйцо куриное столовое(шт.)
	0,5
	0,6
	7,45
	3,73
	4,47
	
	

	
	Картофель
	160
	187
	13,50
	2,16
	2,52
	
	

	
	Овощи, зелень
	256
	325
	43,70
	11,19
	14,20
	
	

	
	Фрукты (плоды) свежие
	108
	114
	65,80
	7,11
	7,50
	
	

	
	Фрукты (плоды) сухие
	9
	11
	57,40
	0,52
	0,63
	
	

	
	Соки фруктовые (овощные)
	100
	100
	40,50
	4,05
	4,05
	
	

	
	Напитки витаминизированные (готовый напиток)
	0
	50
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	Хлеб ржаной (ржано-пшеничный)
	40
	50
	32,00
	1,28
	1,60
	
	

	
	Хлеб пшеничный или хлеб зерновой
	60
	80
	30,00
	1,80
	2,40
	
	

	
	Крупы (злаки), бобовые
	30
	43
	30,00
	0,90
	1,29
	
	

	
	Макаронные изделия
	8
	12
	32,50
	0,26
	0,39
	
	

	
	Мука пшеничная хлебопекарная
	25
	29
	33,80
	0,85
	0,98
	
	

	
	Масло коровье сладко-сливочное
	18
	21
	179,40
	3,23
	3,77
	
	

	
	Масло растительное
	9
	11
	115,30
	1,04
	1,27
	
	

	
	Кондитерские изделия
	7
	20
	118,30
	0,83
	2,37
	
	

	
	Чай, включая фиточай
	0,5
	0,6
	100,80
	0,05
	0,06
	
	

	
	Какао- порошок
	0,5
	0,6
	109,00
	0,05
	0,07
	
	

	
	Кофейный напиток
	1
	1,2
	123,00
	0,12
	0,15
	
	

	
	Сахар
	37
	47
	45,80
	1,69
	2,15
	
	

	
	Дрожжи хлебопекарные
	0,4
	0,5
	95,60
	0,04
	0,05
	
	

	
	Мука картофельная (крахмал)
	2
	3
	0,00
	0,00
	0,00
	
	

	
	Соль пищевая поваренная
	4
	6
	9,50
	0,04
	0,06
	
	

	
	Хозяйственно бытовое обслуживание, всего
	 
	 
	 
	0,031
	0,03
	0,03
	0,64

	
	в том числе:
	 
	 

	
	Порошок стиральный
	 
	 
	130,00
	0,008
	0,007
	
	

	
	Чистящее дезинфицирующее средство
	 
	 
	82,00
	0,008
	0,008
	
	

	
	Моющее средство для посуды
	 
	 
	85,00
	0,015
	0,015
	
	

	
	Обеспечение личной гигиены и режима дня, всего
	 
	 
	 
	1,64
	1,64
	1,64
	34,44

	
	в том числе:
	 
	 

	
	мыло туалетное
	 
	 
	35,00
	0,04
	0,04
	
	

	
	Полотенце
	 
	 
	85,00
	0,2
	0,2
	
	

	
	Бумага туалетная
	 
	 
	15,00
	0,2
	0,2
	
	

	
	Салфетки бумажные
	 
	 
	12,50
	0,3
	0,3
	
	

	
	постельные принадлежности (пододеяльник, простыня, наволочка)
	 
	 
	600,00
	0,9
	0,9
	
	

	
	ИТОГО:
	 
	 
	 
	 
	 
	85,71
	1800,00

	
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


	наименование затрат
	Моховской д/с
	филиал МКОУ Кабаковская СОШ "Кабаковский д/с
	филиал МКОУ Краснопартизанская СОШ "Краснопартизанский д/с
	филиал МКОУ Урюпинская СОШ "Урюпинский д/с
	филиал МБОУ Большепанюшевская СОШ "Безголосовский д/с
	МБОУ Моховская СОШ "Савинский д/с
	средняя цена

	Приобретено продуктов питания, всего

	Молоко и кисломолочные продукты с м.д.ж. не ниже 2,5%
	40
	40
	39
	39
	40
	40
	39,67

	Творог, творожные изделия с м.д.ж. не менее 15%
	165
	165
	155
	150
	165
	150
	158,33

	Сметана с м.д.ж. не более 15%
	120
	130
	115
	110
	130
	110
	119,17

	Сыр твердый
	575
	575
	550
	550
	575
	575
	566,67

	Мясо (бескостное/ на кости)
	295
	300
	285
	275
	307
	285
	291,17

	Птица (куры 1 кат. потр.\цыплята-бройлеры 1 кат., потр.\индейка 1 кат. потр.)
	165
	175
	165
	165
	170
	160
	166,67

	Рыба (филе), в т.ч. Филе слабо или малосольное
	158
	154
	153
	150
	158
	149
	153,67

	Колбасные изделия
	150
	150
	145
	140
	150
	145
	146,67

	Яйцо куриное столовое(шт.)
	7,5
	7,5
	7,5
	7,5
	7,5
	7,5
	7,50

	Картофель
	19
	19
	19
	19
	19
	19
	19,00

	Овощи, зелень
	97
	96
	70
	94
	96
	75
	88,00

	Фрукты (плоды) свежие
	110
	110
	100
	95
	110
	95
	103,33

	Фрукты (плоды) сухие
	175
	165
	145
	145
	170
	130
	155,00

	Соки фруктовые (овощные)
	45
	50
	38
	42
	60
	38
	45,50

	Напитки витаминизированные (готовый напиток)
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0,00

	Хлеб ржаной (ржано-пшеничный)
	49
	49
	49
	49
	49
	49
	49,00

	Хлеб пшеничный или хлеб зерновой
	45
	45
	45
	45
	45
	45
	45,00

	Крупы (злаки), бобовые
	45
	45
	35
	35
	45
	35
	40,00

	Макаронные изделия
	43
	42
	48
	40
	45
	48
	44,33

	Мука пшеничная хлебопекарная
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35,00

	Масло коровье сладко-сливочное
	325
	335
	310
	310
	310
	320
	318,33

	Масло растительное
	130
	130
	130
	130
	130
	130
	130,00

	Кондитерские изделия
	125
	130
	118
	100
	125
	100
	116,33

	Чай, включая фиточай
	280
	280
	275
	265
	280
	265
	274,17

	Какао-порошок
	280
	250
	210
	190
	280
	190
	233,33

	Кофейный напиток
	290
	285
	270
	275
	290
	270
	280,00

	Сахар
	53
	53
	53
	53
	53
	53
	53,00

	Дрожжи хлебопекарные
	160
	160
	135
	125
	150
	145
	145,83

	Мука картофельная (крахмал)
	110
	110
	0
	0
	0
	0
	36,67

	Соль пищевая поваренная
	12
	12
	12
	12
	12
	12
	12,00

	Хозяйственно бытовое обслуживание, всего

	Порошок стиральный
	130
	130
	130
	130
	130
	130
	130,00

	Чистящее дезинфицирующее средство
	110
	110
	100
	100
	110
	100
	105,00

	Моющее средство для посуды
	90
	90
	90
	90
	90
	90
	90,00

	Обеспечение личной гигиены и режима дня, всего

	мыло туалетное
	35
	35
	35
	35
	35
	35
	35,00

	Полотенце
	85
	85
	85
	85
	85
	85
	85,00

	Бумага туалетная
	15
	15
	15
	15
	15
	15
	15,00

	Салфетки бумажные
	12,5
	12,5
	12,5
	12,5
	12,5
	12,5
	12,50

	постельные принадлежности (пододеяльник, простыня, наволочка)
	600
	600
	600
	600
	600
	600
	600,00


	УТВЕРЖДЕНО

постановлением Администрации Алейского района

№ 9    от 12.01.2023


ПОЛОЖЕНИЕ

о порядке расчета и взимания родительской платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования

1. Общие положения.

1.1. Настоящее Положение разработано в целях упорядочения платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования, в соответствии с Федеральным Законом Российской Федерации от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

1.2. Родительская плата за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования (далее – родительская плата), устанавливается постановлением Администрации Алейского района и может меняться не чаще двух раз в год и пересматривается в случаях: 
         - изменения законодательства, регулирующего вопросы установления родительской платы и (или) содержания;
         - изменения цен на товары и услуги.

2. Порядок начисления родительской платы.

2.1. Начисление родительской платы производится бухгалтерией на основании табеля посещаемости. 
       Начисление родительской платы осуществляется по следующей формуле:
[image: image1.png]PIL = Cx. (Km —K.or.), re
j




Р.П. – родительская плата за истёкший месяц;

К.п. – плановое количество дней посещений ребёнком детского сада в текущем месяце;

К.от. – количество дней отсутствия ребёнка по уважительной причине;

       С.х. – размер родительской платы, установленный в муниципальных образовательных учреждениях Алейского района, реализующих образовательную программу дошкольного образования.

2.2. Размер родительской платы может быть уменьшен в следующих случаях отсутствия ребёнка по уважительной причине:
         - по болезни ребенка (согласно представленной медицинской справке при отсутствии более 5 дней за исключением выходных и праздничных дней);
         - отпуск родителей (законных представителей) на основании заявления о сохранении места в дошкольном образовательном учреждении родителей (законных представителей);

         - пребывание ребенка в лечебно-оздоровительных учреждениях (при наличии справки из лечебно-оздоровительного учреждения) на основании заявления о сохранении места в дошкольном образовательном учреждении родителей (законных представителей);

         - отсутствие ребенка по рекомендации лечащего врача о временном ограничении посещения ребенком образовательного учреждения (при наличии справки из лечебного учреждения);

         - закрытие образовательного учреждения на ремонт, карантин, капитальный или плановый ремонт;

         - выезд за пределы района в летний оздоровительный период на основании заявления о сохранении места в дошкольном образовательном учреждении родителей (законных представителей);

        2.3. Внесенная родительская плата за дни непосещения ребенка учреждения по уважительной причине согласно Договору между родителями (законными представителями) и муниципальным дошкольным образовательным учреждением учитывается за следующий месяц.

        2.4. Днями непосещения считаются дни:

           - после уведомления родителями (в письменной или устной форме, по телефону) администрации учреждения о невозможности посещения ребёнком учреждения по причинам, указанным в п. 2.2. настоящего Положения. 

3. Поступление родительской платы.

3.1. Плата за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования, вносится родителями (законными представителями) ежемесячно не позднее 10-го числа текущего месяца.

4. Расходование средств родительской платы 

за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования.

4.1. Родительская плата за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования, направляется на:

- возмещение расходов на организацию питания воспитанников, в соответствии с утвержденными денежными нормами питания в день по категориям воспитанников не менее 90% установленного размера;

- на развитие муниципальных дошкольных образовательных учреждений района, реализующих образовательную программу дошкольного образования, до 10% установленного размера.

5. Контроль и ответственность за поступлением 
и использованием денежных средств.

5.1. Ответственность за своевременное поступление платы за присмотр и уход за детьми в муниципальных образовательных учреждениях, реализующих программу дошкольного образования, возлагается на руководителей муниципальных образовательных учреждений, реализующих программу дошкольного образования.

5.2. Порядок взыскания задолженности с родителей (законных представителей) в случае несвоевременного внесения родительской платы определяется в соответствии с действующим законодательством, регулируется уставами образовательных учреждений, и договорами между родителями (законными представителями) и образовательными учреждениями, реализующими программу дошкольного образования.

5.3. Контроль за правильностью начисления размера родительской платы, а также за целевым использованием денежных средств, поступивших в качестве родительской платы, возлагается на комитет по образованию администрации Алейского района.

	УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Алейского района

№ 9    от 12.01.2023


ПОРЯДОК

освобождения от платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные образовательные учреждения Алейского района, реализующие образовательную программу дошкольного образования, одним из родителей (законных представителей) которых является военнослужащий, призванный на военную службу по мобилизации

1. Общие положения

1.1. Настоящий Порядок устанавливает порядок и условия предоставления освобождения от платы за присмотр и уход за детьми, посещающими муниципальные образовательные учреждения Алейского района, реализующие образовательную программу дошкольного образования (далее – «мера поддержки») членам семей граждан, призванных на военную службу в Вооруженные Силы Российской Федерации по мобилизации (далее соответственно – «военнослужащие», «военная служба»). 

Мера поддержки предоставляется:

детям, посещающим муниципальные образовательные учреждения Алейского района, реализующие образовательную программу дошкольного образования; 

1.2. К членам семьи военнослужащего относятся лица, указанные в пункте 5 указа Губернатора Алтайского края от 28.10.2022 № 167 «О дополнительных мерах социальной поддержки семей граждан, призванных на военную службу» (далее – «указ Губернатора Алтайского края № 167»).

2. Условия предоставления меры поддержки

2.1. Мера поддержки предоставляется комитетом по образованию администрации Алейского района Алтайского края (далее - «комитет»).

2.2. Мера поддержки предоставляются в заявительном порядке.

2.3. Заявление подается в свободной форме при личном обращении в комитет родителем (законным представителем) несовершеннолетнего ребенка (далее – «заявитель»). Одновременно с заявлением предъявляется паспорт или иной документ, удостоверяющий личность заявителя.

2.4. Документами, необходимыми для предоставления мер поддержки, являются:

2.4.1. документ, подтверждающий факт прохождения военнослужащим военной службы, призванным по мобилизации;

2.4.2. свидетельство о заключении брака, выданное органами записи актов гражданского состояния (в случае регистрации такого акта за пределами Российской Федерации - свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык) – для предоставления мер поддержки лицу, являющемуся супругом военнослужащего; 

2.4.3. свидетельство о рождении ребенка, выданное органами записи актов гражданского состояния (в случае регистрации такого акта за пределами Российской Федерации - свидетельство о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданное компетентными органами иностранного государства, и его нотариально удостоверенного перевода на русский язык) – для предоставления мер поддержки лицам, являющимся детьми военнослужащего;

2.5. Документы, предусмотренные пунктами 2.4.1-2.4.3 настоящего Порядка, за исключением свидетельств о государственной регистрации актов гражданского состояния, выданных компетентными органами иностранного государства, и их нотариально удостоверенного перевода на русский язык, заявитель обязан предоставить самостоятельно.

2.6. Основанием для предоставления меры поддержки является приказ комитета.

2.7. Приказ комитета издается в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и документов (сведений) в соответствии с пунктами 2.4, 2.5 настоящего Порядка.

2.8. Мера поддержки предоставляется с рабочего дня, следующего за днем издания приказа комитетом.

Денежная компенсация предоставляется согласно отхоженным дням (табелю посещения).

2.9. Основаниями для отказа в предоставлении меры поддержки являются:

неподтверждение факта отнесения военнослужащего к категории, указанной в пункте 1.1 настоящего Порядка;

неподтверждение факта отнесения лиц, которым предоставляются меры поддержки, к членам семьи военнослужащего.

2.10. Основанием для отказа в предоставлении меры поддержки является решение комитета, которое принимается в течение одного рабочего дня со дня получения заявления и документов (сведений) в соответствии с пунктами 2.4, 2.5 настоящего Порядка.

2.11. Комитет уведомляет заявителя об отказе в предоставлении меры поддержки лично под подпись или заказным письмом с уведомлением о вручении в течение одного рабочего дня с даты принятия соответствующего решения.

2.12. Основаниями для прекращения предоставления меры поддержки являются:

отчисление обучающегося из образовательной организации;

истечение срока действия указа Губернатора Алтайского края № 167.

АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕЙСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

12.01.2023                                                                                                 № 10

г. Алейск

Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» 

В соответствии с Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления   государственных   и муниципальных услуг», постановлением Администрации Алейского района от 01.12.2019 № 502 «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, а также проведения экспертизы их проектов», статьей 48 Устава муниципального образования Алейский район Алтайского края, 

п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (прилагается).

2.  Признать утратившим силу постановление Администрации района от 22.12.2021 № 545 «Об утверждении административного регламента по оказанию муниципальной услуги «Прием заявлений, постановка на учет и зачисление детей в образовательные учреждения, реализующие основные образовательные программы дошкольного образования (детские сады)».

3.  Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном Интернет-сайте Администрации Алейского района.

4.  Контроль   за   исполнением   настоящего    постановления   возложить   на заместителя   главы   Администрации   района   по   работе    с   территориями и     социальному     развитию     сел, председателя   комитета   по    культуре Г.В. Скопичевскую.

Глава района                                                                                     С.Я. Агаркова

УТВЕРЖДЕН

постановлением Администрации Алейского района

от  12.01.2023 № 10

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в
муниципальные образовательные организации,
реализующие образовательные программы дошкольного образования»

I. Общие положения

Предмет регулирования Административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» (далее - Административный регламент) разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, определяет стандарт, сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий по предоставлению муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в Алейском районе Алтайского края. Настоящий Административный регламент регулирует отношения, возникающие на основании пункта 6 части 1, части 2 статьи 9, части 4.1 статьи 67 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации».

Круг Заявителей

1.1. Заявителем на получение муниципальной услуги является родитель (законный представитель) ребенка (далее - заявитель).

1.2. Заявителем на получение муниципальной услуги посредством федеральной государственной информационной системы «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее - ЕПГУ) (https://www.gosuslugi.ru/) и портал электронных услуг в сфере образования (eso.edu22.info) является родитель (законный представитель) ребенка, завершивший прохождение процедуры регистрации в федеральной государственной информационной системе «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее - ЕСИА).

Требования к порядку информирования о предоставлении
муниципальной услуги

1.3. Информирование о порядке предоставления муниципальной услуги осуществляется:

1.4. непосредственно при личном приеме заявителя в комитете по образованию администрации Алейского района (далее - Уполномоченный орган);

1.5. по телефону в Уполномоченном органе;

1.6. письменно, в том числе посредством электронной почты, почтовой связи общего пользования (далее - почтовой связи);

1.7. посредством размещения в открытой и доступной форме информации в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»:

на ЕПГУ и/ или eso.edu22.info;

на официальном сайте Уполномоченного органа (https://komitet-als.edu22.info);

1.8. посредством размещения информации на информационных стендах Уполномоченного органа.

1.9. Информирование осуществляется по вопросам, касающимся:

способов подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

адреса Уполномоченного органа, обращаться в который необходимо для предоставления муниципальной услуги;

справочной информации о работе Уполномоченного органа;

документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги;

порядка и сроков предоставления муниципальной услуги;

порядка получения сведений о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги;

порядка досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) должностных лиц, и принимаемых ими решений при предоставлении государственной (муниципальной) услуги.

Получение информации по вопросам предоставления муниципальной услуги и услуг, которые включены в перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, осуществляется бесплатно.

1.10.  При устном обращении заявителя (лично или по телефону) должностное лицо Уполномоченного органа, осуществляющее консультирование, подробно и в вежливой (корректной) форме информирует обратившихся по интересующим вопросам.

Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил заявитель, фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

Если должностное лицо Уполномоченного органа не может самостоятельно дать ответ, телефонный звонок должен быть переадресован (переведен) на другое должностное лицо или же обратившемуся лицу должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно будет получить необходимую информацию.

Если подготовка ответа требует продолжительного времени, он предлагает заявителю один из следующих вариантов дальнейших действий:

изложить обращение в письменной форме и направить по электронной почте Уполномоченного органа или посредством почтовой связи;

назначить другое время для консультаций;

прийти лично.

Должностное лицо Уполномоченного органа не вправе осуществлять информирование, выходящее за рамки стандартных процедур и условий предоставления муниципальной услуги, и влияющее прямо или косвенно на принимаемое решение.

Продолжительность информирования по телефону не должна превышать 10 минут.

Информирование осуществляется в соответствии с графиком приема граждан.

1.11.  По письменному обращению должностное лицо Уполномоченного органа, ответственное за предоставление муниципальной услуги, подробно в письменной форме разъясняет гражданину сведения по вопросам, указанным в пункте 1.4. настоящего Административного регламента в порядке, установленном Федеральным законом от 2 мая 2006 г. № 59-ФЗ «О порядке рассмотрения обращений граждан

Российской Федерации».

1.12. На ЕПГУ размещаются сведения, предусмотренные Положением о федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 24 октября 2011 г. № 861.

Доступ к информации о сроках, порядке предоставления муниципальной услуги и документах, необходимых для предоставления муниципальной услуги, осуществляется без выполнения заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию заявителя или предоставление им персональных данных.

1.13. На официальном сайте Уполномоченного органа, на стендах в местах предоставления муниципальной услуги и услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги размещается следующая справочная информация:

о месте нахождения и графике работы Уполномоченного органа ответственного за предоставление муниципальной услуги;

справочные телефоны Уполномоченного органа, ответственного за предоставление муниципальной услуги;

адрес официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Уполномоченного органа в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

1.14. В залах ожидания Уполномоченного органа размещаются нормативные правовые акты, регулирующие порядок предоставления муниципальной услуги, в том числе Административный регламент, которые по требованию заявителя предоставляются ему для ознакомления.

1.15. Информация о ходе рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги и о результатах предоставления муниципальной услуги может быть получена заявителем в личном кабинете на ЕПГУ и/или eso.edu22.info, а также в Уполномоченном органе при обращении заявителя лично, по телефону, посредством электронной почты или почтовой связи.

II. Стандарт предоставления муниципальной услуги
Наименование муниципальной услуги
2.1. Муниципальная услуга «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования».

Наименование органа государственной власти, органа местного
самоуправления (организации), предоставляющего муниципальную услугу
2.2. Муниципальная услуга предоставляется Уполномоченным органом - комитетом по образованию администрации Алейского района Алтайского края.

2.3. В предоставлении муниципальной услуги принимают участие: комитет по образованию администрации Алейского района Алтайского края, образовательные организации Алейского района Алтайского края.
2.4. При предоставлении муниципальной услуги Уполномоченному органу запрещается требовать от заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы и организации, за исключением получения услуг, включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги.

Описание результата предоставления муниципальной услуги

2.5. Результатом предоставления муниципальной услуги является: постановка на учет нуждающихся в предоставлении места в муниципальной образовательной организации (промежуточный результат) и направление в муниципальную образовательную организацию (основной результат).

2.5.1. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата по форме согласно Приложению №1 и Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

2.5.2. Решение о предоставлении муниципальной услуги в части основного результата по форме согласно Приложению № 3 и Приложению № 4 к настоящему Административному регламенту.

2.5.3. Решение об отказе в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата - постановки на учет по форме, согласно Приложению № 5 и Приложению № 6 к настоящему Административному регламенту.

Срок предоставления муниципальной услуги, в том
числе с учетом необходимости обращения в организации, участвующие в
предоставлении муниципальной услуги, срок
приостановления предоставления муниципальной услуги,
срок выдачи (направления) документов, являющихся результатом
предоставления муниципальной услуги
2.6. Уполномоченный орган в течение 7 рабочих дней со дня регистрации заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченном органе, направляет заявителю способом, указанном в заявлении, или в случае подачи заявления в электронном виде путем направления информации в личный кабинет на ЕПГУ и/или eso.edu22.info, результаты, указанные в пунктах 2.5.1 или 2.5.3 Административного регламента.

Уполномоченный орган в течение 1 дня со дня утверждения документа о предоставлении места в муниципальной организации с учетом желаемой даты приема, указанной в заявлении, направляет заявителю результат, указанный в пункте 2.5.2 Административного регламента.

Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление муниципальной услуги

2.7. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещается в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», в соответствующих разделах на ЕПГУ и/или eso.edu22.info, официальном сайте органа местного самоуправления Алейского района:
Федеральный закон от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации»;

приказ Минпросвещения России от 15 мая 2020 г. № 236 «Об утверждении Порядка приема на обучения по образовательным программам дошкольного образования»;

приказ Минобрнауки России от 28 декабря 2015 г № 1527 «Об утверждении Порядка и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей образовательную деятельность по образовательным программам дошкольного образования, в другие организации, осуществляющие образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня и направленности» (в части перевода в государственную или муниципальную образовательную организацию по инициативе родителя (законного представителя));

приказ Минпросвещения России от 31 июля 2020 г. № 373 «Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по основным общеобразовательным программам - образовательным программам дошкольного образования» (в части количества детей в отдельных группах или отдельных образовательных организациях);

В части предусмотренного федеральным законодательством права на внеочередное (первоочередное) предоставление муниципальной услуги:

Закон Российской Федерации от 17 января 1992 г. № 2202-1 «О прокуратуре Российской Федерации»;

Закон Российской Федерации от 26 июня 1992 г. № 3132-1 «О статусе судей в Российской Федерации»;

Федеральный закон от 28 декабря 2010 г. № 403-ФЗ «О Следственном комитете Российской Федерации»;

Федеральный закон от 27 мая 1998 г. № 76-ФЗ «О статусе военнослужащих»;

Федеральный закон от 7 февраля 2011 г. № 3-ФЗ «О полиции»;

Федеральный закон от 30 декабря 2012 г. № 283-ФЗ «О социальных гарантиях сотрудникам некоторых федеральных органов исполнительной власти и внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации»;

постановление Правительства Российской Федерации от 12 августа 2008 г. № 587 «О дополнительных мерах по усилению социальной защиты военнослужащих и сотрудников федеральных органов исполнительной власти, участвующих в выполнении задач по обеспечению безопасности и защите граждан Российской Федерации, проживающих на территориях Южной Осетии и Абхазии»;

постановление Правительства Российской Федерации от 9 февраля 2004 г. № 65 «О дополнительных гарантиях и компенсациях военнослужащим и сотрудникам федеральных органов исполнительной власти, участвующим в контртеррористических операциях и обеспечивающим правопорядок и общественную безопасность на территории Северо-Кавказского региона Российской Федерации»;

постановление Правительства Российской Федерации от 25 августа 1999 г. № 936 «О дополнительных мерах по социальной защите членов семей военнослужащих и сотрудников органов внутренних дел, государственной противопожарной службы, уголовно-исполнительной системы, непосредственно участвовавших в борьбе с терроризмом на территории Республики Дагестан и погибших (пропавших без вести), умерших, ставших инвалидами в связи с выполнением служебных обязанностей»;

Закон Российской Федерации от 15 мая 1991 г. № 1244-1 «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС»;

постановление Верховного Совета Российской Федерации от 27 декабря 1991 г. № 2123-1 «О распространении действия Закона РСФСР «О социальной защите граждан, подвергшихся воздействию радиации вследствие катастрофы на Чернобыльской АЭС» на граждан из подразделений особого риска»;

Указ Президента Российской Федерации от 5 мая 1992 г. № 431 «О мерах по социальной поддержке семей»;

Указ Президента Российской Федерации от 2 октября 1992 г. № 1157 «О дополнительных мерах государственной поддержки инвалидов».

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в
соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления
муниципальной услуги
2.8. Для получения муниципальной услуги заявитель представляет:

2.8.1. Заявление о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде согласно Приложению № 7 или на бумажном носителе согласно Приложению № 8 к настоящему Административному регламенту и документы в соответствии с пунктами 2.8.2-2.8.8 настоящего Административного регламента, в том числе в виде прилагаемых к заявлению электронных документов. В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или eso.edu22.info формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ и/или eso.edu22.info без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

2.8.2. Документ, удостоверяющий личность заявителя.

При направлении заявления посредством ЕПГУ и/ или eso.edu22.info передаются те данные о документе, удостоверяющем личность заявителя, которые были указаны пользователем при создании и подтверждении учетной записи в ЕСИА. Указанные сведения могут быть проверены путем направления запроса с использованием СМЭВ.

2.8.3. Документ, подтверждающий право заявителя на пребывание в Российской Федерации, документ(-ы), удостоверяющий(е) личность ребенка и подтверждающий(е) законность представления прав ребенка (для заявителя - иностранного гражданина либо лица без гражданства).

2.8.4. Документ, подтверждающий установление опеки (при необходимости).

2.8.5. Документ психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости).

2.8.6. Документ, подтверждающий потребность в обучении в группе оздоровительной направленности (при необходимости).

2.8.7. Документ, подтверждающий наличие права на специальные меры поддержки (гарантии) отдельных категорий граждан и их семей (при необходимости).

2.8.8. Документ, содержащий сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка (при отсутствии свидетельства о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории).

В заявлении, поданном на бумажном носителе, также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги:

в форме уведомления по телефону, электронной почте;

на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе и/или высланного по почтовому адресу, указанному в заявлении.

2.9. Дополнительно заявитель может получить результат предоставления услуги на ЕПГУ при оформлении на ЕПГУ заявления о получении информирования по заявлению для направления, поданному на бумажном носителе.

Исчерпывающий перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении государственных органов, органов местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг
2.10. Перечень документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов местного самоуправления и иных органов и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг в случае обращения:

· свидетельство о рождении ребенка, выданное на территории Российской Федерации;

· свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной территории или документы, содержащие сведения о месте пребывания, месте фактического проживания ребенка.

2.11. При предоставлении муниципальной услуги запрещается требовать от заявителя:

2.11.1. Представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено нормативными правовыми актами, регулирующими отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги.

2.11.2. Представления документов и информации, которые в соответствии с нормативными правовыми актами Российской Федерации и Алтайского края, муниципальными правовыми актами находятся в распоряжении органов, предоставляющих муниципальную услугу, органов местного самоуправления и организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг, за исключением документов, указанных в части 6 статьи 7 Федерального закона от 27 июля 2010 г.   № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» (далее - Федеральный закон № 210-ФЗ).

2.11.3. Представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления муниципальной услуги, после первоначальной подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги;

наличие ошибок в заявлении о предоставлении муниципальной услуги и документах, поданных заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги;

выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Уполномоченного органа, служащего, работника организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо в предоставлении муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя Уполномоченного органа, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, либо руководителя организации, предусмотренной частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ, уведомляется заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе
2.12. При предоставлении заявления на бумажном носителе основаниями для отказа в приеме к рассмотрению документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, являются:

· предоставление неполной информации (комплект документов от заявителя) согласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента с учетом сроков исправления недостатков со стороны заявителя;

· представленные заявителем документы содержат повреждения, подчистки, исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации.

Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.13. Оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.

2.14. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части промежуточного результата - постановка на учет:

· заявитель не соответствует категории лиц, имеющих право на предоставление услуги;

- предоставление недостоверной информации согласно пункту 2.8. настоящего Административного регламента;

· представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий полномочия представителя заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);

· некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса, в том числе в интерактивной форме запроса на ЕПГУ (недостоверное, неполное, либо неправильное заполнение) (при подаче заявления в электронном виде);

· предоставление неполной информации, в том числе неполного комплекта документов (при подаче заявления в электронном виде);

· заявление о предоставлении услуги подано в орган государственной власти, орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги (при подаче заявления на бумажном носителе).

Оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги в части основного результата - направления - не предусмотрено.

Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, в том числе сведения о документе (документах), выдаваемом (выдаваемых) органами и организациями, участвующими в предоставлении муниципальной услуги
2.15. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Порядок, размер и основания взимания государственной пошлины или иной оплаты, взимаемой за предоставление муниципальной услуги
2.16. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методике расчета размера такой платы
2.17. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления муниципальной услуги, отсутствуют.

Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги при предоставлении заявления на бумажном носителе

2.18. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении промежуточного результата предоставления муниципальной услуги в Уполномоченном органе составляет не более 15 минут.

Срок и порядок регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги, в том числе в электронной форме
2.19. Заявления о предоставлении муниципальной услуги подлежат регистрации в Уполномоченном органе в течение 1 рабочего дня со дня получения заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги.

В случае наличия оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, при подаче заявления на бумажном носителе, с учетом срока исправления недостатков Уполномоченный орган не позднее одного рабочего дня, следующего за последним днем, установленным для исправления недостатков, направляет заявителю решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги по форме, приведенной в Приложении № 9 к настоящему Административному регламенту.

Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

2.20. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов на бумажном носителе, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги на бумажном носителе, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта.

В случае если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи результатов предоставления муниципальной услуги, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается.

Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов.

В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов.

Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию:

наименование;

местонахождение и юридический адрес;

режим работы;

график приема;

номера телефонов для справок.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

противопожарной системой и средствами пожаротушения;

системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

Зал ожидания заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами.

Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями.

Места приема заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием:

номера кабинета и наименования отдела;

фамилии, имени и отчества (последнее - при наличии), должности ответственного лица за прием документов;

графика приема заявителей.

Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использование кресла- коляски;

сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

Показатели доступности и качества муниципальной услуги

2.21. Основными показателями доступности предоставления

муниципальной услуги являются:

наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно​телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

возможность получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ и/или eso.edu22.info;

возможность получения заявителем информации о последовательности предоставления места в муниципальной образовательной организации, в том числе с использованием ЕПГУ и/или eso.edu22.info.

2.22. Основными показателями качества предоставления муниципальной услуги являются:

своевременность предоставления муниципальной услуги в соответствии со стандартом ее предоставления, установленным настоящим Административным регламентом;

минимально возможное количество взаимодействий гражданина с должностными лицами, участвующими в предоставлении муниципальной услуги;

отсутствие обоснованных жалоб на действия (бездействие) сотрудников и их некорректное (невнимательное) отношение к заявителям;

отсутствие нарушений со стороны Уполномоченного органа установленных сроков в процессе предоставления муниципальной услуги;

отсутствие заявлений об оспаривании решений, действий (бездействия) Уполномоченного органа, его должностных лиц, принимаемых (совершенных) при предоставлении муниципальной услуги, по итогам рассмотрения которых вынесены решения об удовлетворении (частичном удовлетворении) требований заявителей.

Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги по экстерриториальному принципу и особенности предоставления муниципальной услуги в электронной форме
2.23. Предоставление муниципальной услуги по экстерриториальному принципу осуществляется в части обеспечения возможности подачи заявлений посредством ЕПГУ и/или eso.edu22.info.

2.24. Заявителям обеспечивается возможность направления заявления, документов и сведений, необходимых в соответствии с нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, в электронном виде посредством ЕПГУ и/ или eso.edu22.info.

Для получения муниципальной услуги заявитель должен авторизоваться на ЕПГУ и/или eso.edu22.info в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью в ЕСИА, указать наименование муниципальной услуги и заполнить предложенную интерактивную форму заявления.

Заявление подписывается простой электронной подписью заявителя и направляется в Уполномоченный орган посредством СМЭВ. Электронная форма муниципальной услуги предусматривает возможность прикрепления в электронном виде документов, предусмотренных пунктами 2.8.3​2.8.8, заверенных усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного органа (организации).

Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 2.5 настоящего Административного регламента, направляются заявителю в личный кабинет на ЕПГУ и/или eso.edu22.info в форме уведомлений по заявлению.

В случае направления заявления посредством ЕПГУ и/или eso.edu22.info результат предоставления муниципальной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в Уполномоченном органе.

2.25. При подаче электронных документов, предусмотренных пунктами 2.8.3​2.8.8, через ЕПГУ, такие документы предоставляются в форматах pdf, jpg, jpeg с sig.
Электронные документы должны обеспечивать:

· возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

· для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий), требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме
Исчерпывающий перечень административных процедур вне зависимости от формы

3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие административные процедуры:

прием и регистрация заявления и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги;

получение сведений посредством СМЭВ;

рассмотрение документов и сведений;

принятие решения;

выдача промежуточного результата;

внесение основного результата муниципальной услуги в реестр юридически значимых записей.

Описание административных процедур представлено в Приложении № 10 к настоящему Административному регламенту.

Перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги в электронной форме через ЕПГУ и/или eso.edu22.info
3.2. При предоставлении муниципальной услуги в электронной форме заявителю дополнительно обеспечиваются:

получение информации о порядке и сроках предоставления муниципальной услуги в электронной форме;

формирование заявления в электронной форме;

получение сведений о ходе рассмотрения заявления в электронной форме;

возможность получения на ЕПГУ сведений о ходе рассмотрения заявления, поданного в иных формах, по запросу заявителя;

осуществление оценки качества предоставления муниципальной услуги;

досудебное (внесудебное) обжалование решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа либо действия (бездействие) должностных лиц Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, либо муниципального служащего.

Порядок осуществления административных процедур (действий) вне зависимости от формы оказания услуги

3.3. Формирование заявления.

Заявление может быть сформировано в электронном виде на ЕПГУ и/или eso.edu22.info или подано на бумажном носителе.

Формирование заявления в электронной форме не требует дополнительной подачи заявления на бумажном носителе.

При формировании заявления в электронной форме после заполнения заявителем каждого из полей электронной формы заявления осуществляется форматно-логическая проверка. При выявлении некорректно заполненного поля электронной формы заявления заявитель уведомляется о характере выявленной ошибки и порядке ее устранения посредством информационного сообщения непосредственно в электронной форме заявления.

При формировании заявления на ЕПГУ и/или eso.edu22.info заявителю обеспечивается:

1) возможность сохранения ранее введенных в электронную форму заявления значений в любой момент по желанию пользователя, в том числе при возникновении ошибок ввода и возврате для повторного ввода значений в электронную форму заявления;

2) возможность автоматического заполнения полей электронной формы заявления на основании данных, размещенных в профиле заявителя в ЕСИА;

3) возможность вернуться на любой из этапов заполнения электронной формы заявления без потери ранее введенной информации;

4) возможность доступа заявителя на ЕПГУ и/или eso.edu22.info к заявлениям, ранее поданным им на ЕПГУ и/или eso.edu22.info.

Сформированное на ЕПГУ и/или eso.edu22.info заявление направляется в региональную информационную систему доступности дошкольного образования (далее - РГИС ДДО) посредством СМЭВ.

3.4. После поступления в РГИС ДДО электронное заявление становится доступным для должностного лица Уполномоченного органа, ответственного за прием и регистрацию заявления (далее - ответственное должностное лицо). При этом заявителю на ЕПГУ и/или eso.edu22.info направляется уведомление «Заявление передано в региональную систему доступности дошкольного образования».

 «Заявление зарегистрировано_____(указывается дата и время регистрации заявления в формате: ДД.ММ.ГГГГ чч:мм:сс) с номером ______(указывается уникальный номер заявления в региональной информационной системе). Ожидайте рассмотрения заявления в течение 7 дней».

3.5. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа проверяет наличие электронных заявлений, поступивших с ЕПГУ и/или eso.edu22.info, с периодом не реже 2 раз в день.

3.6. Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа

обеспечивает:

1) в срок не позднее 1 рабочего дня с момента подачи заявления, а в случае его поступления в нерабочий или праздничный день, - в следующий за ним первый рабочий день прием в работу заявления о предоставлении муниципальной услуги. При этом заявителю на ЕПГУ и/или eso.edu22.info направляется уведомление «Начато рассмотрение заявления».

В случае необходимости подтверждения данных заявления заявителю сообщается об этом в форме уведомления на ЕПГУ и/или eso.edu22.info «Для подтверждения данных заявления Вам необходимо представить в комитет по образованию администрации Алейского района Алтайского края, в срок до 5 рабочих дней, следующие документы: _____________(указывается перечень подтверждающих документов, которые должен представить заявитель).» Данные недостатки могут быть исправлены заявителем в течение 3 дней со дня сообщения, в том числе, поступления соответствующего уведомления, при несоблюдении которого следует отказ в соответствии с пунктами 2.12. и 2.14 настоящего Административного регламента.

2) рассмотрение заявления. В качестве промежуточного результата рассмотрения заявления заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или eso.edu22.info «Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления___________. Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после __________ (указывается желаемая дата приема, указанная в заявлении).» (положительный промежуточный результат услуги) либо «Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине предоставления неполного (или недостоверного) пакета документов, предусмотренных для направления детей в дошкольную образовательную организацию. (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение). Вам необходимо обратиться в комитет по образованию администрации Алейского района Алтайского края для уточнения данных (информации) по текущему заявлению. (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).» (отрицательный промежуточный результат услуги).

При наступлении желаемой даты приема и отсутствии свободных мест в образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС ДДО) заявителю сообщается, в том числе в форме уведомления на ЕПГУ и/или eso.edu22.info «В настоящее время в образовательных организациях, указанных в заявлении, нет свободных мест, соответствующих запрашиваемым в заявлении условиям. Вам может быть предложено место в ____________ (указывается перечень образовательных организаций, в которых могут быть предоставлены места при наличии возможности). В случае согласия на получение места в данной образовательной организации Вам необходимо изменить в заявлении для направления перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема.».

При наступлении желаемой даты приема и наличии свободных мест в образовательных организациях, указанных заявителем в заявлении (по данным РГИС), после утверждения документа о направлении, содержащего информацию об определении места для ребенка, и внесения реквизитов данного документа в РГИС заявителю на ЕПГУ и/или eso.edu22.info направляется уведомление «Вам предоставлено место в _________(указываются название образовательной организации, данные о группе) в соответствии с _________ (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию). Вам необходимо в течение 10 рабочих дней обратиться в комитет по образованию администрации Алейского района Алтайского края. (описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия). (положительный основной результат услуги)».

3.7. Заявителю обеспечивается возможность получения результата предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ в виде уведомления при подаче заявления на ЕПГУ или при запросе о получения информации о заявлениях, поданных в иной форме, в виде уведомления на eso.edu22.info при подаче заявления на eso.edu22.info, в обезличенном виде на сайте или стенде Уполномоченного органа. В случае необходимости заявитель может также получить результат в виде выписки из документа о направлении при личном обращении в Уполномоченный орган.

3.8. Вне зависимости от способа подачи заявления заявителю по его запросу предоставлена возможность получения информации о ходе рассмотрения заявления и о результатах предоставления муниципальной услуги на ЕПГУ и/или eso.edu22.info.

Для получения услуги на ЕПГУ заявитель должен авторизоваться в ЕСИА в роли частного лица (физическое лицо) с подтверждённой учётной записью, выбирать вариант услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, поданным на личном приеме», а затем по кнопке «Получить услугу» открыть интерактивную форму заявления, заполнить ее и подать заявление.

3.9. Оценка качества предоставления муниципальной услуги.

Оценка качества предоставления муниципальной услуги осуществляется в соответствии с Правилами оценки гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) с учетом качества предоставления ими государственных услуг, а также применения результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей, утвержденными постановлением Правительства Российской Федерации от 12 декабря 2012 года № 1284 «Об оценке гражданами эффективности деятельности руководителей территориальных органов федеральных органов исполнительной власти (их структурных подразделений) и территориальных органов государственных внебюджетных фондов (их региональных отделений) с учетом качества предоставления государственных услуг, руководителей многофункциональных
центров
предоставления государственных и муниципальных услуг с учетом качества организации предоставления государственных и муниципальных услуг, а также о применении результатов указанной оценки как основания для принятия решений о досрочном прекращении исполнения соответствующими руководителями своих должностных обязанностей».

3.10. Заявителю обеспечивается возможность направления жалобы на решения, действия или бездействие Уполномоченного органа, должностного лица Уполномоченного органа либо муниципального служащего в соответствии со статьей 11.2 Федерального закона № 210-ФЗ и в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного, (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг.
Порядок исправления допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в бумажной форме
3.11. В случае выявления опечаток и ошибок заявитель вправе обратиться в Уполномоченный органа с заявлением с приложением документов, указанных в пункте 2.8. настоящего Административного регламента.

3.12. Основания отказа в приеме заявления об исправлении опечаток и ошибок указаны в пункте 2.12. настоящего Административного регламента.

3.13. Исправление допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах осуществляется в следующем порядке:

3.13.1. Заявитель при обнаружении опечаток и ошибок в документах, выданных в результате предоставления муниципальной услуги, обращается лично в Уполномоченный орган с заявлением о необходимости исправления опечаток и ошибок, в котором содержится указание на их описание.

3.13.2. Уполномоченный орган при получении заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела, рассматривает необходимость внесения соответствующих изменений в документы, являющиеся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13.3. Уполномоченный орган обеспечивает устранение опечаток и ошибок в документах, являющихся результатом предоставления муниципальной услуги.

3.13.4. Срок устранения опечаток и ошибок не должен превышать 3 (трех) рабочих дней с даты регистрации заявления, указанного в подпункте 3.12.1 настоящего подраздела.

IV. Формы контроля за исполнением административного регламента
Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами положений регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, а также принятием ими решений

4.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением настоящего Административного регламента, иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами Уполномоченного органа, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги.

Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц Уполномоченного органа.

Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок:

решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги;

выявления и устранения нарушений прав граждан;

рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги, в том числе порядок и формы контроля за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги
4.2. Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок.

4.3. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы Уполномоченного органа, утверждаемых руководителем Уполномоченного органа. При плановой проверке полноты и качества предоставления муниципальной услуги контролю подлежат:

соблюдение сроков предоставления муниципальной услуги;

соблюдение положений настоящего Административного регламента;

правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги.

Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Алтайского края и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Алейского района;

обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления муниципальной услуги.

Ответственность должностных лиц за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) ими в ходе предоставления муниципальной услуги
4.4. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Алтайского края и нормативных правовых актов органов местного самоуправления Алейского района осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.

Требования к порядку и формам контроля за предоставлением муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
4.5. Граждане, их объединения и организации имеют право осуществлять контроль за предоставлением муниципальной услуги путем получения информации о ходе предоставления муниципальной услуги, в том числе о сроках завершения административных процедур (действий).

Граждане, их объединения и организации также имеют право:

направлять замечания и предложения по улучшению доступности и качества предоставления муниципальной услуги;

вносить предложения о мерах по устранению нарушений настоящего Административного регламента.

4.6. Должностные лица Уполномоченного органа принимают меры к прекращению допущенных нарушений, устраняют причины и условия, способствующие совершению нарушений.

Информация о результатах рассмотрения замечаний и предложений граждан, их объединений и организаций доводится до сведения лиц, направивших эти замечания и предложения.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
5.1. Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) Уполномоченного органа, должностных лиц Уполномоченного органа, муниципальных служащих в досудебном (внесудебном) порядке (далее - жалоба).

Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на
рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба
заявителя в досудебном (внесудебном) порядке
5.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме:

в Уполномоченный орган - на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа, на решение и действия (бездействие) Уполномоченного органа, руководителя Уполномоченного органа;

в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения Уполномоченного органа;

В Уполномоченном органе определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием ЕПГУ и/или eso.edu22.info

5.3. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления муниципальной услуги, на сайте Уполномоченного органа, ЕПГУ и/ или eso.edu22.info, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления муниципальной услуги
5.4. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) Уполномоченного органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также его должностных лиц регулируется:

Федеральным законом № 210-ФЗ;

постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 г. №
1198 «О федеральной государственной информационной системе,

обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».

Приложение № 1 

к Административному регламенту

Форма уведомления о предоставлении промежуточного результата
муниципальной услуги (постановка на учет)
в электронной форме
Статус информирования: Заявление рассмотрено
Комментарий к статусу информирования:

«Ваше заявление рассмотрено. Индивидуальный номер заявления ________ Ожидайте направления в выбранную образовательную организацию после _____ (указывается желаемая дата приема, указанная заявлении).»

Приложение № 2 

к Административному регламенту

Форма решения о предоставлении промежуточного результата
муниципальной услуги (в бумажной форме)

Комитет по образованию администрации Алейского района Алтайского края

Кому: 


РЕШЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части постановки на учет
от 
                                                                                         №_______ 

Рассмотрев Ваше заявление от __________ №
 и прилагаемые к нему документы, 

                        комитетом по образованию администрации Алейского района 

наименование уполномоченного органа

принято решение: поставить на учет (ФИО ребенка полностью), в качестве нуждающегося в предоставлении места в муниципальной образовательной организации/ (перечислить указанные в заявлении параметры)
Должность и ФИО сотрудника

Приложение № 3 

к Административному регламенту

Форма уведомления о предоставлении муниципальной услуги (направление в муниципальную образовательную организацию)
в электронной форме
Статус информирования: Направлен в дошкольную образовательную организацию

Комментарий к статусу информирования:

«Вам предоставлено место в 
 (указываются название дошкольной образовательной организации, данные о группе) в соответствии с 
 (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).
Вам необходимо 
 (описывается порядок действия заявителя после выставления статуса с указанием срока выполнения действия).»

Приложение № 4 

к Административному регламенту

Форма решения о предоставлении муниципальной услуги (направление в муниципальную образовательную организацию)
в бумажной форме

Комитет по образованию администрации Алейского района Алтайского края

Кому: 


РЕШЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги «Постановка на
учет и направление детей в муниципальные
образовательные организации, реализующие образовательные программы
дошкольного образования» в части направления в муниципальную образовательную организацию (в бумажной форме)

от 
                                                                                        №______ 

Вам предоставлено место в 
 (указываются название дошкольной образовательной организации, в группе (направленность, с указанием вида для групп компенсирующей и комбинированной направленности и профиля группы для оздоровительных групп, возрастной указатель группы), с режимом пребывания (указывается режим пребывания ребенка в группе) для обучения по образовательной программе (указываются наименование и направленность образовательной программы (при наличии)) на языке (указывается соответствующий язык образования)/для осуществления присмотра и ухода в соответствии с 
 (указываются реквизиты документа о направлении ребенка в дошкольную образовательную организацию).

Вам необходимо 
 (описывается порядок действия заявителя с указанием срока выполнения действия).

Должность и ФИО сотрудника

Приложение № 5

 к Административному регламенту

Форма уведомления об отказе в предоставлении промежуточного результата муниципальной услуги (постановки на учет)
в электронной форме
Статус информирования: Отказано в предоставлении услуги
Комментарий к статусу информирования:

«Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине 
 (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).
Вам необходимо 
 (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).»

Приложение № 6 

к Административному регламенту

Форма решения об отказе в предоставлении промежуточного результата
муниципальной услуги (постановки на учет) в бумажной форме

Комитет по образованию администрации Алейского района Алтайского края

Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления

Кому: 


РЕШЕНИЕ

об отказе в предоставлении муниципальной услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования» в части постановки на учет (в бумажной форме) 
от 
                                                                                    № _______

Вам отказано в предоставлении услуги по текущему заявлению по причине 
 (указывается причина, по которой по заявлению принято отрицательное решение).

Вам необходимо 
 (указывается порядок действий, который необходимо выполнить заявителю для получения положительного результата по заявлению).

Должность и ФИО сотрудника, принявшего решение

Приложение № 7 к Административному регламенту

Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги в электронном виде

_________________________________________________________________________________________________________(фамилия, имя, отчество заявителя (последнее - при наличии), данные документа, удостоверяющего личность, контактный телефон, почтовый адрес, адрес электронной почты)

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги в электроном виде

	№ п/п
	Перечень вопросов
	Ответы

	1.
	Вы являетесь родителем или законным представителем ребенка


	Родитель
	Законный представитель

	Автоматически заполняются данные из профиля пользователя ЕСИА:

фамилия, имя, отчество (при наличии);

паспортные данные (серия, номер, кем выдан, когда выдан)

Если ЗАКОННЫЙ ПРЕДСТАВИТЕЛЬ, то дополнительно в электронном виде могут быть предоставлены документ (ы), подтверждающий (ие) представление прав ребенка.

Дополнительно предоставляются контактные данные родителей (законных представителей) (телефон, адрес электронной почты (при наличии)).

	2.
	Персональные данные ребенка, на которого подается заявление о предоставлении услуги:

фамилия, имя, отчество (при наличии);

дата рождения;

реквизиты свидетельства о рождении ребенка либо другого документа, удостоверяющего личность ребенка6;

     адрес места жительства.


При наличии данных о ребенке в профиле заявителя в ЕСИА, данные заполняются автоматически.

	3.
	Желаемые параметры зачисления:

Желаемая дата приема;

язык образования (выбор из списка);

режим пребывания ребенка в группе (выбор из списка);

направленность группы (выбор из списка);

Вид компенсирующей группы (выбор из списка при выборе групп компенсирующей направленности);
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в обучении по адаптированной программе (при наличии);
Профиль оздоровительной группы (выбор из списка при выборе групп оздоровительной направленности)
Реквизиты документа, подтверждающего потребность в оздоровительной группе (при наличии).
В
случае выбора оздоровительной или компенсирующей группы

дополнительно
может
быть
предоставлен
в электронном
виде

соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации, его выдавшей;

реквизиты заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при необходимости). Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ,
заверенный усиленной квалифицированной подписью организации, его выдавшей;

образовательные организации для приема (предоставляется по выбору согласно приложению, к настоящему Административному регламенту в соответствии с закреплением территорий
 за определенными образовательными организациями)

	
	Перечень дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема
	множественный выбор из списка государственных, муниципальных образовательных организаций, а также иных организаций в рамках соглашений, в том числе о государственно-частном, муниципально-частном партнерстве, в муниципальном образовании (список формируется в региональных информационных системах), отнесенных к адресу проживания ребенка, с указанием порядка приоритетности выбранных дошкольных образовательных организаций; максимальное число дошкольных образовательных организаций, которые можно выбрать, определяется органом управления в сфере образования

	
	Согласие на направление в другие дошкольные образовательные организации вне перечня дошкольных образовательных организаций, выбранных для приема, если нет мест в выбранных дошкольных образовательных организациях
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет»

	
	Согласие на общеразвивающую группу


	бинарная отметка «ДаНет» может заполняться при выборе группы не общеразвивающей направленности, по умолчанию - «Нет»

	
	Согласие на группу присмотра и ухода
	бинарная отметка «ДаНет», по умолчанию -«Нет»

	
	Согласие на кратковременный режим пребывания
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет», может заполняться при выборе режимов более 5 часов в день

	
	Согласие на группу полного дня
	бинарная отметка «Да/Нет», по умолчанию - «Нет», заполняется при выборе группы по режиму, отличному от полного дня

	4.
	Есть ли у Вас другие дети (брат (-ья) или сестра (-ы) ребенка, которому требуется
место), которые уже обучаются
в

выбранных для
приема образовательных организациях?
	Да
	Нет

	Если ДА, то укажите их ФИО и наименование организации, в которой он (она, они) обучаются.

Если НЕТ, переход к шагу № 5

	5.
	Есть ли у Вас право на специальные меры поддержки (право на
внеочередное
или

первоочередное зачисление)
	Да
	Нет

	Дополнительно может быть предоставлен в электронном виде соответствующий документ, заверенный усиленной квалифицированной подписью организации его выдавшей.


Приложение № 8 

к Административному регламенту

ЗАЯВЛЕНИЕ

о предоставлении муниципальной услуги на бумажном носителе

Я, (ФИО родителя (законного представителя), паспортные данные (реквизиты документа, подтверждающего представительство), как родитель (законный представитель), прошу поставить на учет в качестве нуждающегося в предоставлении места в образовательной организации в государственной (муниципальной) образовательной организации, а также направить на обучение с (желаемая дата обучения) в государственную (муниципальную) образовательную организацию (наименование образовательной организации) с предоставлением возможности обучения (указать язык образования, режим пребывания ребенка в группе, направленность группы, реквизиты заключения психолого-медико​педагогической комиссии (при наличии)) (ФИО ребенка, дата рождения, реквизиты свидетельства о рождении (документа, удостоверяющего личность), проживающего по адресу (адрес места жительства).
При отсутствии мест для приема в указанной образовательной организации прошу направить на обучение в следующие по списку образовательные организации (указываются в порядке приоритета).
В связи с положенными мне специальными мерами поддержки (право на внеочередное или первоочередное зачисление) прошу оказать данную услугу во внеочередном (первоочередном) порядке. Соответствующие документы, подтверждающие право, прилагаются.

В образовательной организации (наименование образовательной организации из указанной в приоритете) обучается брат (сестра) (ФИО ребенка, в отношении которого подается заявление) - ФИО (брата (сестры).
Контактные данные: номер телефона, адрес электронной почты (при наличии) родителей (законных представителей).
Приложение: __________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.
документы, которые представил заявитель


О результате предоставления государственной (муниципальной) услуги прошу сообщить мне:

по телефону: 
;

по почтовому адресу: 
;

по адресу электронной почты: 
.


(нужное вписать)

________________________________                                  ____________

(заявитель)                                                                                                                                                   (подпись) 

Дата «____»___________ 202__ г.

Приложение № 9 

к Административному регламенту

Форма решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления услуги

Комитет по образованию администрации Алейского района Алтайского края
Наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации
или органа местного самоуправления

Кому: 


РЕШЕНИЕ

об отказе в приёме документов, необходимых для предоставления услуги «Постановка на учет и направление детей в муниципальные образовательные организации, реализующие образовательные программы дошкольного образования»
от____________                                                                                      №_______

Рассмотрев Ваше заявление от ____________ №______ и прилагаемые к нему документы, 

комитетом по образованию администрации Алейского района
наименование уполномоченного органа исполнительной власти субъекта Российской Федерации или органа местного
самоуправления

принято решение об отказе в приеме и регистрации документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

	№ пункта административного регламента
	Наименование основания для отказа в соответствии со стандартом
	Разъяснение причин отказа в приеме и регистрации документов


Дополнительная информация: _______________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений. Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

	______________________________
Должность и Ф.И.О. сотрудника, принявшего решение
	Сведения 
об электронной подписи


Приложение № 10 

к Административному регламенту

Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги

	Основание для начала административной процедуры
	Содержание административных действий
	Срок выполнения административных действий
	Должностное лицо, ответственное за выполнение административного действия
	Место выполнения административного действия/ используемая информационная система
	Критерии принятия решения
	Результат административного действия, способ фиксации

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	1. Прием и регистрация заявления



	Поступление заявления и документов для предоставления муниципальной услуги в Уполномоченный орган
	Прием и проверка комплектности документов на наличие/отсутствие оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента Информирование заявителя о наличии оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12 Административного регламента (при поступлении заявления на бумажном носителе).
	1 день
	Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа
	
	
	

	
	Проверка информации (данных) заявления для направления на наличие дублированной информации (данных) по данным свидетельства о рождении или документа, удостоверяющего личность ребенка (серия, номер документа и дата рождения). При положительном прохождении проверки формируется статус информирования «Заявление принято к рассмотрению», при наличии дублированной информации формируется статус информирования «Отказано в предоставлении услуги» с указанием причины отказа. (при поступлении заявления в электронном виде)
	1 день
	
	
	
	

	
	В случае непредставления в течение указанного срока необходимых документов (сведений из документов), не исправления выявленных нарушений, формирование и направление заявителю способами, указанными в заявлении, поданном на бумажном носителе, уведомления об отказе в услуге с указанием причин отказа.
	В тот же день, что и прием и проверка комплектности
	
	
	
	

	
	В случае отсутствия оснований для отказа в приеме документов, предусмотренных пунктом 2.12. Административного регламента, а также отказа в услуге в части промежуточного результата в виде постановки на учет, регистрация заявления в электронной базе данных по учету документов
	В тот же день, что и прием и проверка комплектности
	
	
	
	

	2. Получение сведений посредством СМЭВ

	пакет

зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	автоматическое формирование запросов и направление межведомственных запросов в органы и организации, указанные в пункте 2.3 Административного регламента
	1 день
	
	
	
	

	
	автоматическое получение ответов на межведомственные запросы, формирование полного комплекта документов
	5 дней
	
	
	
	

	3. Рассмотрение документов и сведений

	Пакет зарегистрированных документов, поступивших должностному лицу, ответственному за предоставление муниципальной услуги
	Проведение соответствия документов и сведений требованиям нормативных правовых актов предоставления муниципальной услуги
	1 день
	Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа
	
	
	

	4. Принятие решения

	Проект результатов предоставления муниципальной услуги по формам согласно приложениям № 1, 2, 3, 4, 5, 6 к Административном у регламенту

	Принятие промежуточного решения о предоставлении муниципальной услуги (при поступлении заявления на бумажном носителе)
	В тот же день, что и рассмотрение документов и сведений
	Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа в части промежуточного результата ,в части основного результата принятие решения согласно нормативным правовым актам Алтайского края
	
	
	

	
	Принятие промежуточного решения о предоставлении муниципальной услуги (при поступлении заявления в электронном виде)
	В день рассмотрения документов и сведений
	
	
	
	

	
	Формирование решения о предоставлении муниципальной услуги
	В соответствии с желаемой датой приема при наличии свободных мест
	
	
	
	

	5. Выдача результата

	формирование и регистрация результата муниципальной услуги, указанного в пункте 2.5 Административного регламента, 
	Регистрация каждого результата предоставления муниципальной услуги
	В тот же день, что и принятие решения
	Ответственное должностное лицо Уполномоченного органа
	
	
	

	в форме электронного документа в РГИС ДДО
	Направление заявителю уведомлений о ходе рассмотрения заявления, о предоставлении муниципальной услуги в личный кабинет на ЕПГУ и/или РПГУ (в случае подачи такого заявления посредством ЕПГУ и/или РПГУ или по запросу заявителя в рамках услуги «Подписаться на информирование по заявлениям, поданным на личном приеме»)
	В тот же день, что и принятие решения
	
	
	
	


АДМИНИСТРАЦИЯ  АЛЕЙСКОГО РАЙОНА
АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

16.01.2023   








       № 16

г. Алейск

О внесении изменений в постановление Администрации Алейского района от 24.10.2022 № 586 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги « Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» Алейского района Алтайского края

        В соответствии с Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ « Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации Алейского района от 05.12.2013 № 695,  п о с т а н о в л я ю:  

1.Внести  в постановление Администрации Алейского района от 24.10.2022 № 586 «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Утверждение схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории» Алейского района Алтайского края (далее по тексту – Регламент) следующие изменения:

 -  пункт 2.16.5 Регламента  изложить в следующей редакции: «2.16.5. В соответствии с подпунктом 5 пункта 16 статьи 11.10 Земельного кодекса Российской Федерации расположение земельного участка, образование которого предусмотрено схемой расположения земельного участка, в границах территорий, для которой утвержден проект межевания территории, за исключением случаев, установленных Федеральным законом от 30.12.2021 №478-ФЗ « О  внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации».

2. Настоящее постановление  опубликовать на официальном сайте    Администрации Алейского района Алтайского края.

Глава района                                                                              С.Я.Агаркова

АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕЙСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

19.01.2023                                                                                                            № 22 

                                                                г. Алейск

О мерах по реализации решения Собрания

депутатов Алейского района от  26.12.2022 

№34-РСД  «О районном бюджете на 2023 год

и на плановый период 2024 и 2025 годов»

 В  соответствии  с  решением Собрания  депутатов  Алейского  района от  26.12.2022  №34-РСД  «О районном  бюджете  на  2023 год и на плановый период 2024 и 2025 годов»,  п о с т а н о в л я ю:

1. Принять к исполнению  районный бюджет на 2023 год и на плановый

период 2024 и 2025 годов.

            2. При исполнении районного бюджета обеспечить приоритизацию финансирования расходов на повышение оплаты труда работников бюджетной сферы.

            3. Главным администраторам доходов и источников финансирования районного бюджета: 

 принять исчерпывающие меры по увеличению объема поступления администрируемых доходных источников в районный бюджет,  сокращению задолженности по их уплате и осуществлению мероприятий, препятствующих ее возникновению;

представлять в комитет по финансам, налоговой и кредитной политике администрации Алейского района:

кассовый план по администрируемым доходам помесячно на очередной квартал ежеквартально в срок до 10 числа месяца, предшествующего первому месяцу квартала;

 аналитические материалы по исполнению районного бюджета в части поступлений администрируемых доходов ежеквартально в срок до 15 числа месяца, предшествующего первому месяцу квартала;

уточненный прогнозный объем поступлений налоговых и неналоговых доходов районного бюджета в разрезе источников  при необходимости корректировки прогнозных назначений по администрируемым доходным источникам не позднее 1 сентября 2023 года;

          продолжить работу  по выполнению программы мероприятий  по росту доходного потенциала и по оптимизации расходов  консолидированного бюджета Алейского района на 2020-2024 годы,  утвержденную постановлением Администрации Алейского района от  22.04.2020 №161.

     4. Комитету по финансам, налоговой и кредитной политике администрации Алейского района (Гранкина Г.В.): 

    - осуществлять мониторинг поступления налоговых доходов районного бюджета в 2023 году в соответствии с их отраслевой (ведомственной) принадлежностью;  

      - обеспечить проведение мероприятий  по оценке налоговых расходов муниципальных образований Алейского района в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 22.06.2019 №796 «Об общих требованиях к оценке налоговых расходов субъектов Российской Федерации и муниципальных образований»;

       - осуществлять возврат в краевой бюджет дебиторской задолженности прошлых лет, источником финансового обеспечения которой являлись целевые средства краевого бюджета.

      5. Комитету по финансам, налоговой и кредитной политике администрации Алейского района (Гранкина Г.В.), совместно с комитетом по экономике администрации района (С.Ю.Уткина) проводить мониторинг применения патентной системы налогообложения. 

        6. Комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации района (Щур Н.В):

-  принять меры по увеличению объема поступлений арендой платы за землю, а также сокращения задолженности по их уплате, своевременно проводить претензионно-исковую работу по взысканию задолженности по арендным платежам;

- обеспечить уплату арендной платы за земельные участки с учетом результатов кадастровой оценки, утвержденных приказом управления имущественных отношений Алтайского края от 24.10.2022 №165 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости земельных участков, учтенных в Едином государственном реестре и недвижимости на территории Алтайского края»;

- осуществлять передачу в аренду земельных участков в соответствии с порядком, установленным действующим законодательством, через проведение аукционов по продаже права аренды на земельные участки, если иное не установлено законодательством Российской Федерации.

7. Комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации района (Щур Н.В) совместно с комитетом по экономике администрации района (С.Ю.Уткина) в срок не позднее 30.06.2023 обеспечить разработку  эффективных ставок арендной платы за земли сельскохозяйственного назначения с учетом принципа экономической обоснованности.

8. Комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации района (Щур Н.В.) совместно с главами сельсоветов, главами администраций сельсоветов:

- обеспечить взаимодействие с краевым государственным бюджетным учреждением «Алтайский центр недвижимости и государственной кадастровой оценки» и управлением имущественных отношений Алтайского края при проведении  государственной кадастровой оценки зданий, помещений, сооружений, объектов незавершенного строительства, машино-мест  в 2023 году;

- в целях реализации положений Федерального закона от 30.12.2020 №518-ФЗ «О внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации» и проекта «Наполнение Единого государственного реестра недвижимости необходимыми сведениями» продолжить проведение мероприятий по выявлению правообладателей объектов недвижимости, которые считают ранее учтенными объектами недвижимости.

9. Комитету по сельскому хозяйству Администрации района  (Дубская В.Н), комитету по управлению муниципальным имуществом Администрации района (Щур Н.В.):

- осуществлять контроль  за работой по межеванию земельных участков муниципальной  и общедолевой собственности, выраженных в балло-га для  дальнейшего заключения долгосрочных договоров аренды;

 - проводить работу  по осуществлению в пределах своей компетенции муниципального земельного контроля, профилактики земельных правонарушений, реализации положений Федерального закона от 24 июля 2002 года №101-ФЗ «Об обороте земель сельскохозяйственного назначения».
         10. Комитету по труду Администрации района (Пернст Ю.Б.) совместно с  комитетом по сельскому хозяйству и земельным отношениям Администрации района  (Дубская В.Н.), комитетом по экономике Администрации района (Уткина С.Ю.), комитетом по финансам, налоговой и кредитной политике администрации района (Гранкина Г.В.)  осуществлять меры, направленные на устойчивый рост реальных доходов, легализацию доходов и выполнение обязательств по обеспечению оплаты труда работников  реального сектора экономики не ниже размера, предусмотренного в отраслевых тарифных соглашениях, региональных отраслевых соглашениях действующих  в отношении работодателя,  а в случае их отсутствия обеспечивать оплату труда работников в соответствии с районным  Соглашением между районным Союзом работодателей, Советом профсоюзных организаций и Администрацией Алейского района на 2023 год.

       11. Комитету по труду  Администрации района  (Пернст  Ю.Б.)  продолжить работу  в части повышения уровня заработной платы, используя механизмы социального партнерства, проводить комплексную оценку  ситуации  в сфере труда и занятости населения. 

       12. Главным распорядителям   средств районного бюджета при разработке нормативных правовых актов, регулирующих предоставление субсидий, в том числе грантов в форме субсидий, юридическим лицам, индивидуальным предпринимателям, а также  физическим лицам-производителям товаров, работ, услуг, предусматривать  следующие требования, которым должны соответствовать  участники отбора: 

       регистрация и постановка на налоговый учет на территории Алейского района в установленном законодательством порядке;

отсутствие неисполненной обязанности по уплате налогов, сборов, страховых взносов, пеней, штрафов, процентов, подлежащих уплате в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах;

отсутствие просроченной задолженности по возврату в районный бюджет субсидий, бюджетных инвестиций, предоставленных в том числе в соответствии с иными правовыми актами, и иной просроченной задолженности перед районным бюджетом;

участники отбора - юридические лица не должны находиться в процессе реорганизации, ликвидации, в отношении их не введена процедура  банкротства, деятельность  получателя субсидии не приостановлена в порядке, предусмотренном законодательством Российской Федерации, а получатели субсидий - индивидуальные предприниматели не должны прекратить деятельность в качестве индивидуального предпринимателя.

Установить, что вышеназванные требования не распространяются на субсидии муниципальным учреждениям, за исключением грантов в форме субсидий, предусмотренных пунктом 4 статьи 78.1 Бюджетного кодекса Российской Федерации. 

13. В ходе исполнения районного бюджета в 2023 году дополнительно к основаниям для внесения изменений в сводную бюджетную роспись районного бюджета, установленным бюджетным законодательством Российской Федерации, в соответствии с распоряжениями Администрации Алейского района  в сводную бюджетную роспись районного бюджета  без внесения изменений в  решение о районном бюджете могут быть внесены изменения в случае перераспределения бюджетных ассигнований на финансовое обеспечение мероприятий, связанных с предотвращением влияния ухудшения геополитической и экономической ситуации на развитие отраслей экономики, бюджетных ассигнований на иные цели, определенные Администрацией Алейского района.  

14. Органам Администрации района и районным муниципальным учреждениям:

-  обеспечить целевое использование выделяемых средств, эффективное использование имущества муниципальной собственности, а также имущества, приобретаемого для осуществления уставной деятельности; 

- проводить мероприятия по  снижению объема потребляемых тепловой энергии, электрической энергии, угля, а также объема потребляемой воды в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 07.10.2019 №1289 «О требованиях к снижению государственными (муниципальными) учреждениями в сопоставимых условиях суммарного объема потребляемых ими дизельного и иного топлива, мазута, природного газа, тепловой энергии,  энергии, угля, а также объема потребляемой ими воды»;

- в случае возмещения вреда, причиненного  другим лицом, предъявлять к этому лицу регрессные требования.

15. Главным распорядителям средств районного бюджета:

- в установленные сроки обеспечить заключение с главными распорядителями средств краевого бюджета соглашения о предоставлении межбюджетных трансфертов в целях своевременного поступления средств в районный бюджет;

- обеспечить уплату земельного налога и арендной платы за земельные участки с учетом результатов кадастровой оценки, утвержденных приказом управления имущественных отношений Алтайского края  от 24.10.2022 №165 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости земельных участков, учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Алтайского края»;

- обеспечить своевременное  и в полном объеме исполнение расходных обязательств, недопущения принятия не обеспеченных финансовыми источниками  расходных обязательств, исключить образование задолженности по платежам в бюджет и просроченной дебиторской и кредиторской задолженности;

- обеспечить отсутствие по состоянию на первое число каждого месяца просроченной кредиторской задолженности подведомственных учреждений, источником финансового обеспечения деятельности которых являются средства районного бюджета;

      -  осуществлять постоянный контроль  состояния дебиторской и кредиторской задолженности; 
       - заключить муниципальные контракты на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг в рамках реализации соглашений с главными распорядителями средств краевого бюджета о предоставлении межбюджетных трансфертов до 30 сентября текущего финансового года;
      - при заключении контрактов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг предусматривать условия возмещения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) убытков, понесенных заказчиком в связи с возвратом целевых бюджетных средств в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации по причине несоблюдения условий их предоставления, вызванного неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств поставщика (подрядчика, исполнителя) по контракту. Предъявлять требования о возмещении указанных убытков в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по контракту.

16. Установить, что средства, поступающие на лицевые счета учреждений в погашение дебиторской задолженности прошлых лет, в том числе  источником финансового обеспечения которой  являлись целевые средства краевого и районного бюджетов, подлежат перечислению в доход районного  бюджета не позднее пяти рабочих дней со дня отражения соответствующих сумм на  их лицевых счетах.

17. Установить, что получатели средств районного бюджета в пределах доведенных до них в установленном порядке на текущий финансовый год соответствующих лимитов бюджетных обязательств не вправе принимать после   1 декабря текущего финансового года бюджетные обязательства на основании муниципальных контрактов на поставку товаров, выполнение работ, оказание услуг, предусматривающих сроки оплаты поставленных товаров, выполненных работ, оказанных услуг или выплаты аванса, в том числе по отдельным этапам их исполнения, превышающие один месяц после указанной даты.

18. Установить, что при заключении муниципальных контрактов (договоров) на выполнение за счет средств краевого бюджета работ по строительству, реконструкции, капитальному ремонту объектов капитального строительства, в том числе объектов жилищно-коммунального хозяйства, должно предусматриваться условие о сроке сдачи подрядными организациями работ по контракту не позднее 1 октября года, в котором планируется сдача объекта.

    19. Комитету ЖКХ, транспорта, строительства и архитектуры Администрации района (Половинкин Е.А.):

   - не позднее 15 февраля 2023 года представить в Министерство  транспорта Алтайского края документы, необходимые  для проведения конкурсов или аукционов  на выполнение работ по капитальному ремонту и ремонту автомобильных дорог общего пользования местного значения с участием средств краевого бюджета, определив дорожные объекты, подлежащие ремонту и капитальному ремонту;

     - принять меры по окончанию выполнения работ по капитальному ремонту и ремонту автомобильных дорог  общего пользования местного значения с участием средств краевого бюджета не позднее 15 сентября 2023 года;

    - при наличии заключенных концессионных соглашений  проводить контроль за соблюдением концессионером условий концессионного соглашения с учетом заблаговременного выявления возможных рисков и своевременного принятия мер по их предотвращению;

     - продолжить мероприятия по описанию границ муниципальных образований, населенных пунктов, территориальных зон, выявлению правообладателей ранее учтенных объектов недвижимости и земельных участков.        

     20. Рекомендовать органам местного самоуправления сельских поселений:
 1) при исполнении бюджетов обеспечить в неукоснительном порядке приоритизацию финансирования расходов на повышение оплаты труда работников бюджетной сферы;
2) принять меры по увеличению объема поступления налогов, сборов и других обязательных платежей, неналоговых доходов, осуществлению мероприятий, препятствующих возникновению задолженности по ним, а также вести претензионно-исковую работу по взысканию задолженности по арендным платежам;
3) осуществлять реализацию полномочий по решению вопросов местного значения с учетом необходимости выполнения обязательств, предусмотренных соглашением о мерах по социально-экономическому развитию и оздоровлению муниципальных финансов;
    4) обеспечить уплату земельного налога и арендной платы за земельные участки с учетом результатов кадастровой оценки, утвержденных приказом Алтайкрайимущества от 24 октября 2022 года № 165 «Об утверждении результатов определения кадастровой стоимости земельных участков, учтенных в Едином государственном реестре недвижимости на территории Алтайского края»;
    5) проводить работу по снижению (ликвидации) просроченной дебиторской и кредиторской задолженности бюджета муниципального образования;
    6) продолжить контроль за эффективностью деятельности бюджетной сети;
    7)
обеспечить выполнение обязательств в части недопущения объема муниципального долга, предусмотренного соглашением о мерах по социально-экономическому развитию и оздоровлению муниципальных финансов;
    8) проводить мероприятия по снижению муниципальными  учреждениями объема потребляемых ими дизельного и иного топлива, мазута, природного газа, тепловой энергии, электрической энергии, угля, а у также объема потребляемой воды в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 7 октября 2019 года № 1289 «О требованиях к снижению государственными (муниципальными) учреждениями в сопоставимых условиях суммарного объема потребляемых ими дизельного и иного топлива, мазута, природного газа, тепловой энергии, электрической энергии, угля, а также объема потребляемой ими воды»;
 9) принять меры по обеспечению своевременных расчетов в полном объеме за потребленные муниципальными учреждениями коммунальные услуги и топливно-энергетические ресурсы;
10) в случае возмещения вреда, причиненного другим лицом, предъявлять к этому лицу регрессные требования;
     11) при заключении контрактов на поставку товаров, выполнение работ и оказание услуг предусматривать условия возмещения поставщиком (подрядчиком, исполнителем) убытков, понесенных заказчиком в связи с возвратом целевых бюджетных средств в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации по причине несоблюдения условий их предоставления, вызванного неисполнением или ненадлежащим исполнением обязательств поставщика (подрядчика, исполнителя) по контракту. Предъявлять требования о возмещении указанных убытков в случае неисполнения или ненадлежащего исполнения обязательств поставщиком (подрядчиком, исполнителем) по контракту;

      12) в целях вовлечения в налоговый оборот объектов недвижимого имущества продолжить работу по межеванию и оформлению в собственность физическими лицами земельных участков и иных объектов недвижимого имущества, не включенных в состав объектов налогообложения, по выявлению фактически используемых, но не поставленных на кадастровый, технический, регистрационный и налоговый  учет земельных участков и иных объектов недвижимого имущества, по уточнению сведений о категории и (или) виде разрешенного использования земельных участков, по признанию права муниципальной собственности на невостребованные земельные доли.

       21. Признать утратившим  силу  постановление Администрации Алейского района от  27.01.2022 №46   «О мерах по реализации  Решения Собрания депутатов Алейского района от 10.12.2021 №59-РСД «О районном бюджете на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов».

      22. Настоящее постановление вступает в силу  со дня его опубликования и распространяет свое действие  на правоотношения, возникшие с  1 января 2023 года.

      23. Контроль за исполнением настоящего постановления оставляю за собой.

Глава района                                                                            С.Я. Агаркова

АДМИНИСТРАЦИЯ   АЛЕЙСКОГО   РАЙОНА 

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е 

23.01.2023           




                                   № 35
    г. Алейск

 

В соответствии с Федеральным законом от 21.12.1994 № 68-ФЗ «О защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 18.09.2020 № 1485 «Об утверждении Положения о подготовке граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства в области защиты населения от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера», постановлением Правительства Российской Федерации от 30.12.2003 № 794 «О единой государственной системе предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций», распоряжением Правительства Алтайского края от 03.12.2019 № 424-р (в редакции от 20.02.2021 № 55), Уставом муниципального образования Алейский район Алтайского края, в целях организации подготовки и обучения различных групп населения на территории Алейского района к действиям в чрезвычайных ситуациях, пропаганды знаний и иной информации в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера п о с т а н о в л я ю:

1. Утвердить Положение о подготовке населения на территории Алейского района в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (прилагается).

2. Комитету по делам ГО, ЧС и мобилизационной работе Администрации района осуществлять контроль мероприятий по подготовке населения Алейского района в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.
3. Рекомендовать главам сельсоветов, главам администраций сельсоветов в пределах своей компетенции:

3.1. Принять необходимые нормативные правовые акты по вопросам подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера.

3.2. Планировать в установленном порядке повышение квалификации должностных лиц и специалистов уполномоченных для решения задач в области чрезвычайных ситуаций Алейского районного звена Алтайской территориальной подсистемы единой государственной системы по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций, осуществляемому в установленном порядке в учреждениях дополнительного образования и (или) иных организациях, имеющих соответствующие лицензии.

3.3. Планировать и организовывать подготовку населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций на своей территории. 

3.4. Планировать и осуществлять работу по развитию и совершенствованию учебной материальной базы поселений для подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций.
3.5. Осуществлять организационно-методическое руководство и контроль за подготовкой работников, личного состава формирований и служб организаций, находящихся на своей территории.

4. Признать утратившим силу постановление Администрации 
района от 20.01.2022 № 29 «О подготовке населения на территории Алейского района в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера».

5. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте Администрации Алейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

6. Контроль исполнения настоящего постановления оставляю за собой.

Глава района                                                                           С.Я. Агаркова 

                                                                                 Приложение

к постановлению Администрации Алейского района

от 23.01.2023  № 35
Положение 

о подготовке населения на территории Алейского района в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера

1. Настоящее Положение определяет порядок подготовки граждан Российской Федерации, иностранных граждан и лиц без гражданства (далее население) в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера (далее - чрезвычайные ситуации) на территории Алейского района.

2. Подготовку в области защиты от чрезвычайных ситуаций проходят:

2.1. Физические лица, состоящие в трудовых отношениях с работодателем.

2.2. Физические лица, не состоящие в трудовых отношениях с работодателем.

2.3. Физические лица, осваивающие основные общеобразовательные программы, образовательные программы среднего профессионального образования и образовательные программы высшего образования.

2.4. Руководители организаций.

2.5. Работники органов местного самоуправления и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций (далее уполномоченные работники) Алейского районного звена территориальной подсистемы Алтайского края единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций (далее - РСЧС).

2.6. Председатели комиссий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций и обеспечению пожарной безопасности органов местного самоуправления и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций (далее -  председатели комиссий).

3. Основными задачами подготовки населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций являются:

3.1. Обучение населения правилам поведения, основным способам защиты и действиям в чрезвычайных ситуациях, приемам оказания первой помощи пострадавшим, правилам пользования коллективными и индивидуальными средствами защиты;

3.2. Совершенствование знаний, умений и навыков населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций в ходе проведения учений и тренировок по защите от чрезвычайных ситуаций (далее учения и тренировки).

3.3. Выработка у руководителей органов местного самоуправления и организаций навыков управления силами и средствами РСЧС.

3.4. Совершенствование практических навыков руководителей органов местного самоуправления и организаций, председателей комиссий в организации и проведении мероприятий по предупреждению и ликвидации чрезвычайных ситуаций.

3.5.  Практическое усвоение уполномоченными работниками Алейского районного звена территориальной подсистемы РСЧС автономного округа в ходе учений и тренировок порядка действий при различных режимах функционирования органов управления и сил единой государственной системы предупреждения и ликвидации чрезвычайных ситуаций, а также при проведении аварийно-спасательных и других неотложных работ.

4. Подготовка населения Алейского района в области защиты от чрезвычайных ситуаций предусматривает:

4.1. Для физических лиц, состоящих в трудовых отношениях с работодателем:

инструктаж по действиям в чрезвычайных ситуациях не реже одного раза в год и при приеме на работу в течение первого месяца работы, самостоятельное изучение порядка действий в чрезвычайных ситуациях, участие в учениях и тренировках.

4.2. Для физических лиц, не состоящих в трудовых отношениях с работодателем:

проведение бесед, лекций, просмотр учебных фильмов, привлечение на учения и тренировки по месту жительства, самостоятельное изучение пособий, памяток, листовок и буклетов, прослушивание радиопередач и просмотр телепрограмм по вопросам защиты от чрезвычайных ситуаций.

4.3. Для физических лиц, осваивающих основные общеобразовательные программы, образовательные программы среднего профессионального образования и образовательные программы высшего образования:

проведение занятий в учебное время по соответствующим программам учебного предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» и учебной дисциплины «Безопасность жизнедеятельности».

4.4. Для руководителей органов местного самоуправления Алейского района и организаций, в полномочия которых входит решение вопросов по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций, уполномоченных работников Алейского районного звена Алтайской территориальной подсистемы РСЧС и председателей комиссий:

проведение занятий по соответствующим программам дополнительного профессионального образования в области защиты от чрезвычайных ситуаций не реже одного раза в 5 лет, самостоятельное изучение нормативных документов по вопросам организации и осуществления мероприятий по защите от чрезвычайных ситуаций, участие в ежегодных тематических сборах, учениях и тренировках.

5. Для лиц, впервые назначенных на должность, связанную с выполнением обязанностей в области защиты от чрезвычайных ситуаций, получение дополнительного профессионального образования в области защиты от чрезвычайных ситуаций в течение первого года работы является обязательным.

6. Дополнительное профессиональное образование по программам повышения квалификации в области защиты от чрезвычайных ситуаций проходят:

глава Алейского района и руководители организаций, в полномочия которых входит решение вопросов по защите населения и территорий от чрезвычайных ситуаций - в учебно-методическом центре. 

7. Получение дополнительного профессионального образования по программам повышения квалификации педагогическими работниками - преподавателями учебного предмета «Основы безопасности жизнедеятельности» и учебной дисциплины «Безопасность жизнедеятельности» по вопросам защиты от чрезвычайных ситуаций осуществляется в организациях, осуществляющих образовательную деятельность по дополнительным профессиональным программам в области защиты от чрезвычайных ситуаций, находящихся в ведении Министерства Российской Федерации по делам гражданской обороны, чрезвычайным ситуациям и ликвидации последствий стихийных бедствий, Министерства науки и высшего образования Российской Федерации, Министерства просвещения Российской Федерации, других федеральных органов исполнительной власти, а также в учебно-методическом центре.

8. Подготовка населения в области защиты от чрезвычайных ситуаций осуществляется в рамках единой системы подготовки населения в области гражданской обороны и защиты от чрезвычайных ситуаций.

9. Координацию и методическое руководство учений и тренировок, проводимых на территории муниципального образования, осуществляет комитет по делам ГО, ЧС и мобилизационной работе Администрации Алейского района с учетом их периодичности.

10. Финансирование подготовки уполномоченных работников Алейского районного звена Алтайской территориальной подсистемы РСЧС, учений и тренировок осуществляется за счет средств бюджета муниципального образования.

11. Финансирование подготовки работников организаций осуществляющих свою деятельности на территории Алейского района в области защиты от чрезвычайных ситуаций, проведение учений и тренировок осуществляется за счет организаций.

                                 АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕЙСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

26.01.2023                                                                                                             № 43

г. Алейск
О внесении изменений в постановление Администрации Алейского района Алтайского края от 12.10.2022 № 570 «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, на территории муниципального образования Алейский район Алтайского края и состава комиссии»

            В соответствии с Решением Собрания депутатов Алейского района Алтайского края от 10.11.2022 № 58 « О принятии решения «О структуре Администрации Алейского района Алтайского края», Федеральным законом от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Уставом муниципального образования Алейский район Алтайского края,  п о с т а н о в л я ю:

           1. Внести в постановление Администрации Алейского района Алтайского края от 12.10.2022 № 570 «Об утверждении Положения о межведомственной комиссии по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции, на территории муниципального образования Алейский район Алтайского края и состава комиссии следующие изменения:

          1.1.Пункт 2 постановления изложить в следующей редакции: «2. Создать межведомственную комиссию при Администрации Алейского района по признанию помещения жилым помещением, жилого помещения непригодным для проживания, многоквартирного дома аварийным и подлежащим сносу или реконструкции в следующем составе:

           Председатель комиссии – Половинкин Евгений Анатольевич – заместитель главы Администрации района по оперативным вопросам, председатель комитета ЖКХ, транспорта, архитектуры и строительства Администрации Алейского района;

           Заместитель председателя комиссии – Алистратов Валерий Васильевич – начальник отдела архитектуры и строительства комитета ЖКХ, транспорта, архитектуры и строительства Администрации Алейского района;

            Члены комиссии:

            Бакалуй Людмила Анатольевна – начальник Алейского производственного участка Юго-Восточного отделения Сибирского филиала АО «Ростехинвентаризация – Федеральное БТИ» ( по согласованию);

            Горбунов Роман Юрьевич – начальник отдела ЖКХ и транспорта комитета ЖКХ, транспорта, архитектуры и строительства Администрации Алейского района;

            Рожнев Захар Русланович – начальник территориального отдела Управления Роспотребнадзора по Алтайскому краю в г.Алейске, Алейском, Усть-Пристанском, Усть-Калманском, Чарышском, Топчихинском районах ( по согласованию);

            Фролов Никита Борисович – заместитель начальника отдела архитектуры и строительства комитета ЖКХ, транспорта, архитектуры и строительства Администрации Алейского района;

            Шушаков Роман Юрьевич – председатель комитета по правовой политике Администрации Алейского района;

            Глава сельсовета (Администрации сельсовета) на территории которого расположено обследуемое здание (помещение)».

            2. Опубликовать настоящее постановление на официальном сайте Администрации Алейского района Алтайского края.

Глава района                                                                               С.Я.Агаркова

АДМИНИСТРАЦИЯ   АЛЕЙСКОГО   РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

​​​​​27.01.2023                                                                                                          № 45 

г. Алейск

О внесении изменений в постановление Администрации Алейского района от 11.02.2021 № 80 «Об утверждении состава районной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений» 


На основании статьи 4 закона Алтайского края от 14.06.2007 № 55-ЗС               «О социальном партнерстве в Алтайском крае», Положения о районной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений, утвержденного решением Собрания депутатов Алейского района от 29.06.2011   № 34,  постановляю:

         1. Внести в постановление Администрации Алейского района от 11.02.2021 № 80 «Об утверждении состава районной трехсторонней комиссии по регулированию социально-трудовых отношений» следующие изменения:

- Состав районной трехсторонней комиссии по регулированию социально- трудовых отношений, утвержденный указанным постановлением, изложить в редакции согласно Приложению к настоящему постановлению.

         2. Настоящее постановление разместить на официальном сайте Администрации   района.

Глава района                             


                         С.Я. Агаркова





                                                                      Приложение к постановлению 

     
Администрации Алейского района

                                                                                от   27.01.2023      №   45                                                                                                                                                           

СОСТАВ

районной трехсторонней комиссии по регулированию социально- трудовых отношений

Координатор комиссии: Агаркова Светлана Яковлевна - глава района

	Представители от Администрации района:

Представители Союза                       

работодателей района, 

Совета предпринимателей района  

Представители Совета профсоюзных организаций
	Дубская Вера Николаевна, председатель комитета по сельскому хозяйству Администрации Алейского района;

Пернст Юлия Борисовна, председатель комитета по труду Администрации Алейского района;

Уткина Светлана Юрьевна, председатель комитета по экономике Администрации Алейского района;

Часовских Татьяна Николаевна, заместитель главы Администрации района, председатель комитета по образованию Администрации Алейского района; 

Шушаков Роман Юрьевич, председатель комитета по правовой политике   Администрации Алейского района;

Белоруков Борис Иванович, директор ООО «Родник» (по согласованию);

Болотина Людмила Александровна, индивидуальный предприниматель (по согласованию);

Кулимов Анатолий Николаевич, председатель Союза работодателей Алейского района (по согласованию).

Миллер Снежанна Дмитриевна, директор МБОУ «Большепанюшевская СОШ» (по согласованию);

Овчаренко Елена Анатольевна, председатель Совета предпринимателей (по согласованию);

Аниськова Светлана Ивановна, председатель Алейской организации профсоюза работников народного образования и науки РФ;

Земзюлина Валентина Ивановна, председатель Координационного Совета профсоюзных организаций г. Алейска и Алейского района;

Майер Тамара Ивановна, учитель начальных классов, председатель профкома филиала МКОУ «Солнечная СОШ» - Заветильичевская СОШ;

Надолина Наталья Куприяновна, заведующая МБДОУ «Моховской детский сад»;

Рыльская Екатерина Владимировна, председатель профкома КГБУЗ «Алейская ЦРБ».                               




АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕЙСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО  КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

27.01.2023                       
                        


                    №   46

г. Алейск

Об утверждении Административного

регламента предоставления муниципальной

услуги « Предоставление разрешения 

на осуществление земляных работ»

В соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», Порядком разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг, утвержденным постановлением Администрации Алейского района Алтайского края от 05.12.2013 № 695,                 п о с т а н о в л я ю:

           1. Утвердить Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения  на осуществление земляных работ» (прилагается).

2. Признать утратившим силу постановление Администрации Алейского района Алтайского края от 28.01.2019 № 17 «Об утверждении Административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения  на осуществление земляных работ».

3. Обнародовать данный административный регламент на официальном сайте Администрации   Алейского  района  Алтайского края в сети интернет.

4. Контроль за исполнением постановления в части предоставления муниципальной услуги  на предоставление разрешения на осуществление земляных работ на земельных участках из земель  населенных пунктов (государственная и муниципальная собственность) возложить на председателя комитета по управлению муниципальным имуществом                   Н.В. Щур.

5. Контроль за исполнением постановления в части предоставления муниципальной услуги на предоставление разрешения на осуществление земляных работ на земельных участках из земель  сельскохозяйственного назначения возложить на председателя комитета по сельскому хозяйству  В.Н. Дубскую. 

6. Контроль за исполнением постановления в части предоставления муниципальной услуги на предоставление разрешения на осуществление земляных работ при строительстве, реконструкции объектов капитального строительства, а также при проведении капитального, текущего ремонта зданий, строений сооружений возложить на начальника отдела  архитектуры и строительства комитета ЖКЖ, транспорта, архитектуры и строительства В.В. Алистратова.                 

Глава района                                                                                 С.Я. Агаркова

Приложение

 к постановлению Администрации 

Алейского района

Алтайского края

от 27.01.2023 № 46

АДМИНИСТРАТИВНЫЙ РЕГЛАМЕНТ

 предоставления муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ»
5I.
Общие положения…………………………………………………………….

51. Предмет регулирования Административного регламента……………...........

62. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги……................

63.
Требования к порядку информирования о предоставлении                            Муниципальной услуги………...............................................................................

9II.
Стандарт предоставления Муниципальной услуги……............................

94. Наименование Муниципальной услуги
…………….........................................

95. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу………..

96. Результат предоставления Муниципальной услуги…….................................

107. Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении услуги..........

108. Срок предоставления Муниципальной услуги………………………............

119.
Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление (муниципальной) услуги……………………………………………………………………………….

1110.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления  Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем…….......................................................................................................

1411.
Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти....……………………………………….........................................

1512.
Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги………………………………………………………………………………

1613.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги………………………………………………………………………………

1614.
Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги……………………………………………………………………………….

1615.
Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг…………………………………………………………………………………

1616.
Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения Муниципальной услуги………………………………………………………………………………..

1717.
Способы получения Заявителем результатов предоставления Муниципальной услуги
………………………………………………………………………………...

1818. Максимальный срок ожидания в очереди………………..............................

1819.
Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов, маломобильных групп населения……………………………………
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I. Общие положения

1. Предмет регулирования Административного регламента

1.1. Административный регламент предоставления муниципальной услуги регулирует отношения, возникающие в связи с предоставлением муниципальной услуги «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» на территории  МО Алейский район Алтайского края  (далее - Административный регламент, Муниципальная услуга) Администрацией Алейского района Алтайского края (далее - Администрация).

1.2. Административный регламент устанавливает стандарт предоставления Муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур по предоставлению Муниципальной услуги, требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронной форме, а также особенности выполнения административных процедур в многофункциональных центрах предоставления Муниципальных услуг (далее - МФЦ), формы контроля за предоставлением Муниципальной услуги, досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействий) Администрации, должностных лиц Администрации, работников МФЦ.

1.3. Проведение любых видов земляных работ без оформления разрешения на осуществление земляных работ (далее – Разрешение) запрещается, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании документов, выданных в соответствии с федеральным законодательством.

1.4. Получение разрешения на право производства земляных работ обязательно, в том числе, при производстве следующих работ, требующих проведения земляных работ:

1.4.1. строительство, реконструкция объектов капитального строительства, за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;

1.4.2. строительство, реконструкция сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;

1.4.3. инженерные изыскания;

1.4.4. капитальный, текущий ремонт зданий, строений сооружений, сетей инженерно​-технического обеспечения, объектов дорожного хозяйства, за исключением текущего ремонта дорог и тротуаров без изменения профиля и планировки дорог;

1.4.5. размещение и установка объектов, в том числе некапитальных объектов, на землях или земельных участках, находящихся в государственной или муниципальной собственности, размещение которых может осуществляться без предоставления земельных участков и установления сервитутов, а также установка опор, информационных и рекламных конструкций, использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, в целях проведения инженерных изысканий либо капитального или текущего ремонта линейного объекта на срок не более одного года; строительства временных или вспомогательных сооружений (включая ограждения, бытовки, навесы), складирования строительных и иных материалов, техники для обеспечения строительства, реконструкции линейных объектов федерального, регионального или местного значения на срок их строительства, реконструкции;

1.4.6. аварийно-восстановительный ремонт, в том числе сетей инженерно-технического обеспечения, сооружений;

1.4.7. снос зданий и сооружений, ликвидация сетей инженерно-технического обеспечения за исключением случаев, когда указанные работы осуществляются на основании разрешения на строительство;

1.4.8. проведение работ по сохранению объектов культурного наследия (в том числе, проведение археологических полевых работ);

1.4.9. благоустройство  комплекс мероприятий по созданию и развитию, в том числе по проектированию, объектов благоустройства, направленный на обеспечение и повышение комфортности и безопасности условий жизнедеятельности граждан, улучшение состояния и эстетического восприятия территории, (далее  благоустройство) и вертикальная планировка территорий, за исключением работ по посадке деревьев, кустарников, благоустройства газонов.

2. Лица, имеющие право на получение Муниципальной услуги

2.1. Лицами, имеющими право на получение услуги, являются физические лица, в том числе зарегистрированные в качестве индивидуальных предпринимателей, или юридические лица. 

2.2. С заявлением вправе обратиться представитель заявителя, действующий в силу полномочий, основанных на оформленной в установленном законодательством Российской Федерации порядке доверенности, на основании федерального закона либо на основании акта, уполномоченного на то государственного органа или органа местного самоуправления (далее – представитель заявителя).
3. Требования к порядку информирования о предоставлении Муниципальной услуги

3.1. Прием Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с организационно-распорядительным документом Администрации, ответственной за предоставление Муниципальной услуги.

3.2. На официальном сайте Администрации (далее - сайт Администрации) в информационно-коммуникационной сети «Интернет» (далее - сеть Интернет), ЕПГУ федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» расположенная в сети Интернет по адресу www.gosuslugi.ru (далее  ЕПГУ) обязательному размещению подлежит следующая справочная информация:

 место нахождения и график работы Администрации, ее структурных подразделений, предоставляющих Муниципальную услугу;

 справочные телефоны структурных подразделений Администрации, участвующих в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе номер телефона-автоинформатора;

 адреса официального сайта, а также электронной почты и (или) формы обратной связи Администрации в сети «Интернет».

3.3. Информирование Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги осуществляется:

а)
путем размещения информации на сайте Администрации, ЕПГУ.

б)
должностным лицом Администрации, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, при непосредственном обращении Заявителя в Администрацию;

в)
путем публикации информационных материалов в средствах массовой информации;

г)
путем размещения брошюр, буклетов и других печатных материалов в помещениях Администрации, предназначенных для приема Заявителей, а также иных организаций всех форм собственности по согласованию с указанными организациями, в том числе в МФЦ;

д)
посредством телефонной и факсимильной связи;

е)
посредством ответов на письменные и устные обращения Заявителей по вопросу предоставления Муниципальной услуги.

3.4. На ЕПГУ и сайте Администрации в целях информирования Заявителей по вопросам предоставления Муниципальной услуги размещается следующая информация:

а)
исчерпывающий и конкретный перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, требования к оформлению указанных документов, а также перечень документов, которые Заявитель вправе представить по собственной инициативе;

б)
перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

в)
срок предоставления Муниципальной услуги;

г)
результаты предоставления Муниципальной услуги, порядок представления документа, являющегося результатом предоставления Муниципальной услуги;

д)
исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

е)
информация о праве на досудебное (внесудебное) обжалование действий (бездействия) и решений, принятых (осуществляемых) в ходе предоставления Муниципальной услуги;

ж)
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги.

3.5. Информация на ЕПГУ и сайте Администрации о порядке и сроках предоставления Муниципальной услуги предоставляется бесплатно.

3.6. На сайте Администрации дополнительно размещаются:

а)
полные наименования и почтовые адреса Администрации, непосредственно предоставляющей Муниципальную услугу;

б)
номера телефонов-автоинформаторов (при наличии), справочные номера телефонов структурных подразделений Администрации, непосредственно предоставляющей Муниципальную услугу;

в)
режим работы Администрации;

г)
график работы подразделения, непосредственно предоставляющего Муниципальную услугу;

д)
выдержки из нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность Администрации по предоставлению Муниципальной услуги;

е)
перечень лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

ж)
формы заявлений (уведомлений, сообщений), используемые при предоставлении Муниципальной услуги, образцы и инструкции по заполнению;

з)
порядок и способы предварительной записи на получение Муниципальной услуги;

и)
текст Административного регламента с приложениями;

к)
краткое описание порядка предоставления Муниципальной услуги;

л)
порядок обжалования решений, действий или бездействия должностных лиц Администрации, предоставляющих Муниципальную услугу.

м)
информация о возможности участия Заявителей в оценке качества предоставления Муниципальной услуги, в том числе в оценке эффективности деятельности руководителя Администрации, а также справочно-информационные материалы, содержащие сведения о порядке и способах проведения оценки.

3.7. При информировании о порядке предоставления Муниципальной услуги по телефону должностное лицо Администрации, приняв вызов по телефону представляется: называет фамилию, имя, отчество (при наличии), должность, наименование структурного подразделения Администрации.

Должностное лицо Администрации обязано сообщить Заявителю график приема, точный почтовый адрес Администрации, способ проезда к нему, способы предварительной записи для личного приема, требования к письменному обращению.

Информирование по телефону о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется в соответствии с графиком работы Администрации.

Во время разговора должностные лица Администрации произносят слова четко и не прерывают разговор по причине поступления другого звонка.

При невозможности ответить на поставленные Заявителем вопросы, телефонный звонок переадресовывается (переводится) на другое должностное лицо Администрации, либо обратившемуся сообщается номер телефона, по которому можно получить необходимую информацию.

3.8. При ответах на телефонные звонки и устные обращения по вопросам к порядку предоставления Муниципальной услуги должностным лицом Администрации обратившемуся сообщается следующая информация:

а)
о перечне лиц, имеющих право на получение Муниципальной услуги;

б)
о нормативных правовых актах, регулирующих вопросы предоставления Муниципальной услуги (наименование, дата и номер принятия нормативного правового акта);

в)
о перечне документов, необходимых для получения Муниципальной услуги;

г)
о сроках предоставления Муниципальной услуги;

д)
об основаниях для приостановления Муниципальной услуги;

ж)
об основаниях для отказа в предоставлении Муниципальной услуги;

е)
о месте размещения на ЕПГУ, сайте Администрации информации по вопросам предоставления Муниципальной услуги.

3.9. Информирование о порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется также по единому номеру телефона Контактного центра.

3.10. Администрация разрабатывает информационные материалы по порядку предоставления Муниципальной услуги - памятки, инструкции, брошюры, макеты и размещает на ЕПГУ, сайте Администрации, передает в МФЦ.

Администрации обеспечивает своевременную актуализацию указанных информационных материалов на ЕПГУ, сайте Администрации и контролирует их наличие и актуальность в МФЦ.

3.11. Состав информации о порядке предоставления Муниципальной услуги, размещаемой в МФЦ соответствует региональному стандарту организации деятельности многофункциональных центров предоставления государственных и муниципальных услуг.

3.12. Доступ к информации о сроках и порядке предоставления Муниципальной услуги осуществляется без выполнения Заявителем каких-либо требований, в том числе без использования программного обеспечения, установка которого на технические средства Заявителя требует заключения лицензионного или иного соглашения с правообладателем программного обеспечения, предусматривающего взимание платы, регистрацию или авторизацию Заявителя, или предоставление им персональных данных.

3.13. Консультирование по вопросам предоставления Муниципальной услуги должностными лицами Администрации осуществляется бесплатно.

II. Стандарт предоставления Муниципальной услуги

4. Наименование Муниципальной услуги

4.1. Муниципальная услуга «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ».
5. Наименование органа, предоставляющего Муниципальную услугу

5.1. Органом, ответственным за предоставление Муниципальной услуги, является орган местного самоуправления – Администрация Алейского района Алтайского края (далее – Администрация).
5.2. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги через МФЦ или в электронной форме посредством ЕПГУ, также в иных формах, по выбору Заявителя, в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
5.3. Порядок обеспечения личного приема Заявителей в Администрации устанавливается организационно-распорядительным документом Администрации, ответственной за предоставление Муниципальной услуги.

5.4. Администрации запрещено требовать от Заявителя осуществления действий, в том числе согласований, необходимых для получения Муниципальной услуги и связанных с обращением в иные государственные органы или органы местного самоуправления, участвующие в предоставлении муниципальных услуг организации, за исключением получения услуг включенных в перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления органами местного самоуправления муниципальных услуг и предоставляются организациями, участвующими в предоставлении муниципальных услуг, утвержденным нормативным правовым актом представительного органа местного самоуправления.

5.5. В целях предоставления Муниципальной услуги Администрация взаимодействует с:

5.5.1. Федеральной службой государственной регистрации, кадастра и картографии по Алтайскому краю;

5.5.2. Федеральной налоговой службой по Алтайскому краю;

5.5.3. Администрациями муниципальных образований.

6. Результат предоставления Муниципальной услуги 

6.1. Заявитель обращается в Администрацию с Заявлением о предоставлении Муниципальной услуги в случаях, указанных в разделе 1.4 с целью:

6.1.1. получения разрешения на производство земляных работ на территории МО Алейский район Алтайского края;

6.1.2. получения разрешения на производство земляных работ в связи с аварийно-восстановительными работами на территории МО Алейский район Алтайского края;

6.1.3. продления разрешения на право производства земляных работ на территории МО Алейский район Алтайского края;
6.1.4. закрытия разрешения на право производства земляных работ на территории на территории МО Алейский район Алтайского края.
6.2. Результатом предоставления Муниципальной услуги в зависимости от основания для обращения является:

6.2.1. разрешение на право производства земляных работ в случае обращения Заявителя по основаниям, указанным в пунктах 6.1.1-6.1.3 настоящего административного регламента, оформляется в соответствии с формой в Приложении 1 к настоящему административному регламенту, подписанного должностным лицом Администрации, в случае обращения в электронном формате  в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью должностного лица Администрации;

6.2.2. решение о закрытии разрешения на осуществление земляных работ в случае обращения Заявителя по основанию, указанному в пункте 6.1.4 настоящего Административного регламента, оформляется в соответствии с формой в Приложении     № 7 к настоящему Административному регламенту подписанного должностным лицом Администрации, в случае обращения в электронном формате  в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью должностного лица Администрации;

6.2.3. решение об отказе в предоставлении Муниципальной услуги оформляется в соответствии с формой Приложения № 2 к настоящему Административному регламенту, подписанного должностным лицом Администрации, в случае обращения в электронном формате  в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью Должностного лица организации.

6.3. Результат предоставления Муниципальной услуги, указанный в пунктах 6.2.1 - 6.2.3 настоящего Административного регламента, направляются Заявителю в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица Администрации в Личный кабинет сервис ЕПГУ, позволяющий Заявителю получать информацию о ходе обработки заявлений, поданных посредством ЕПГУ (далее  Личный кабинет) на ЕПГУ направляется в день подписания результата. Также Заявитель может получить результат предоставления Муниципальной услуги в любом МФЦ  многофункциональном центре предоставления государственных и муниципальных услуг (далее МФЦ) на территории в форме распечатанного экземпляра электронного документа на бумажном носителе.

7. Порядок приема и регистрации заявления о предоставлении услуги

7.1.1. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем заявителя) в целях, указанных в пунктах 6.1.1, 6.1.3, 6.1.4 в Администрацию осуществляется не позднее одного рабочего дня, следующего за днем его поступления.
7.1.2. Регистрация заявления, представленного заявителем (представителем заявителя) в целях, указанных в пункте 6.1.2, в Администрацию осуществляется в день поступления.
7.1.3. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего времени администрации, либо в выходной, нерабочий или праздничный день, заявление подлежит регистрации на следующий рабочий день. 
8. Срок предоставления Муниципальной услуги

8.1. Срок предоставления Муниципальной услуги:

8.1.1. по основаниям, указанным в пунктах 6.1.1, 6.1.4 настоящего Административного регламента, составляет не более 10 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;

8.1.2. по основанию, указанному в пункте 6.1.2 настоящего Административного регламента, составляет не более 3 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;

8.1.3. по основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоящего Административного регламента, составляет не более 5 рабочих дней со дня регистрации Заявления в Администрации;

8.2. В случае необходимости ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях, требующих безотлагательного проведения аварийно-восстановительных работ в выходные и (или) праздничные дни, а также в нерабочее время Администрации, проведение аварийно-восстановительных работ осуществляется незамедлительно с последующей подачей лицами, указанными в разделе 2 настоящего Административного регламента, в течение суток с момента начала аварийно-восстановительных работ соответствующего Заявления.

8.3. Продолжительность аварийно-восстановительных работ для ликвидации аварий, устранения неисправностей на инженерных сетях должна составлять не более четырнадцати дней с момента возникновения аварии.

8.3.1. В случае незавершения работ по ликвидации аварии в течение срока, установленного разрешением на право производства аварийно-восстановительных работ, необходимо получение разрешения на производство плановых работ. Разрешение на право производства аварийно-восстановительных работ не продлевается.

8.4. Подача Заявления на продление разрешения на право производства земляных работ осуществляется не менее чем за 5 дней до истечения срока действия ранее выданного разрешения.

8.4.1. Подача заявления на продление разрешения на право производства земляных работ позднее 5 дней до истечения срока действия ранее выданного разрешения не является основанием для отказа заявителю в предоставлении муниципальной услуги.

8.4.2. Продление разрешения осуществляется не более двух раз. В случае необходимости дальнейшего выполнения земляных работ необходимо получить новое разрешение на право производства земляных работ.

8.5. Подача Заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ осуществляется в течение 3 рабочих дней после истечения срока действия ранее выданного разрешения.

Подача Заявления на закрытие разрешения на право производства земляных работ позднее 3 рабочих дней не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

9. Нормативные правовые акты, регулирующие предоставление (муниципальной) услуги

9.1.  Перечень нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги (с указанием их реквизитов и источников официального опубликования), размещен на официальном сайте Администрации, в федеральном реестре, на ЕПГУ, а также приведен в Приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.

9.2. Администрация обеспечивает размещение и актуализацию перечня  нормативных правовых актов, регулирующих предоставление муниципальной услуги, на своем официальном сайте, а также в соответствующем разделе федерального реестра.

10. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, подлежащих представлению Заявителем

10.1. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем независимо от категории и основания для обращения за предоставлением Муниципальной услуги:

а)
документ, удостоверяющий личность заявителя. В случае направления заявления посредством ЕПГУ сведения из документа, удостоверяющего личность заявителя, представителя формируются при подтверждении учетной записи в Единой системе идентификации и аутентификации (далее  ЕСИА) из состава соответствующих данных указанной учетной записи и могут быть проверены путем направления запроса с использованием системы межведомственного электронного взаимодействия;

б) документ, подтверждающий полномочия представителя Заявителя действовать от имени Заявителя (в случае обращения за предоставлением услуги представителя Заявителя). При обращении посредством ЕПГУ указанный документ, выданный Заявителем, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью заявителя (в случае, если заявителем является юридическое лицо) или нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig;

в) гарантийное письмо по восстановлению покрытия;

г) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ);

д) договор на проведение работ, в случае если работы будут проводиться подрядной организацией.

10.2. Перечень документов, обязательных для предоставления Заявителем в зависимости от основания для обращения за предоставлением Муниципальной услуги:

10.2.1. В случае обращения по основаниям, указанным в пункте 6.1.1 настоящего Административного регламента:

а)
заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме.

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления муниципальной услуги: в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре.

б)
проект производства работ (вариант оформления представлен в Приложении  № 5 к настоящему административному регламенту), который содержит:

· текстовую часть: с описанием места работ, решением заказчика о проведении работ; наименованием заказчика; исходными данными по проектированию; описанием вида, объемов и продолжительности работ; описанием технологической последовательности выполнения работ, с выделением работ, проводимых на проезжей части улиц и магистралей, пешеходных тротуаров; описанием мероприятий по восстановлению нарушенного благоустройства;

· графическую часть: схема производства работ на инженерно-топографическом плане М 1:500 с указанием границ проводимых работ, разрытий; расположением проектируемых зданий, сооружений и коммуникаций; временных площадок для складирования грунтов и проведения их рекультивации; временных сооружений, временных подземных, надземных инженерных сетей и коммуникаций с указанием мест подключения временных сетей к действующим сетям; местами размещения грузоподъемной и землеройной техники; сведениями о древесно-кустарниковой и травянистой растительности; зонами отстоя транспорта; местами установки ограждений.

Инженерно-топографический план оформляется в соответствии с требованиями Свода правил СП 47.13330.2016 «Инженерные изыскания для строительства. Основные положения. Актуализированная редакция СНиП 11-02-96» и СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства. На инженерно-топографическом плане должны быть нанесены существующие и проектируемые инженерные подземные коммуникации (сооружения). Срок действия инженерно-топографического плана не более 2 лет с момента его изготовления с учетом требований подпункта 5.189-5.199 СП 11-104-97 «Инженерно-геодезические изыскания для строительства».

Схема производства работ согласовывается с соответствующими службами, отвечающими за эксплуатацию инженерных коммуникаций, с правообладателями земельных участков в случае, если проведение земляных работ будет затрагивать земельные участки, находящиеся во владении физических или юридических лиц, на которых планируется проведение работ, 

В случае производства работ на проезжей части необходимо согласование схемы движения транспорта и пешеходов с Государственной инспекцией безопасности дорожного движения. 
Разработка проекта может осуществляться заказчиком работ либо привлекаемым заказчиком на основании договора физическим или юридическим лицом, которые являются членами соответствующей саморегулируемой организации.

в)
календарный график производства работ (образец представлен в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту).

Не соответствие календарного графика производства работ по форме образцу, указанному в Приложении № 5 к настоящему Административному регламенту, не является основанием для отказа в предоставлении Муниципальной услуги по основанию, указанному в пункте 12.1.3 настоящего Административного регламента;

г)
договор о подключении (технологическом присоединении) объектов к сетям инженерно-​технического обеспечения или технические условия на подключение к сетям инженерно-​технического обеспечения (при подключении к сетям инженерно-технического обеспечения);

д)
правоустанавливающие документы на объект недвижимости ( права на который не зарегистрированы в Едином государственном реестре недвижимости).

10.2.2. В случае обращения по основанию, указанному в пункте 6.1.2 настоящего Административного регламента:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги: в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

б)
схема участка работ (выкопировка из исполнительной документации на подземные коммуникации и сооружения);

в)
документ, подтверждающий уведомление организаций, эксплуатирующих инженерные сети, сооружения и коммуникации, расположенные на смежных с аварией земельных участках, о предстоящих аварийных работах.

10.2.3. В случае обращения по основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоящего Административного регламента:

а) заявление о предоставлении муниципальной услуги. В случае направления заявления посредством ЕПГУ формирование заявления осуществляется посредством заполнения интерактивной формы на ЕПГУ без необходимости дополнительной подачи заявления в какой-либо иной форме. 

В заявлении также указывается один из следующих способов направления результата предоставления государственной услуги: в форме электронного документа в личном кабинете на ЕПГУ; на бумажном носителе в виде распечатанного экземпляра электронного документа в Уполномоченном органе, многофункциональном центре; на бумажном носителе в Уполномоченном органе, многофункциональном центре;

б)
календарный график производства земляных работ;

в)
проект производства работ (в случае изменения технических решений);

г) приказ о назначении работника, ответственного за производство земляных работ с указанием контактной информации (для юридических лиц, являющихся исполнителем работ) (в случае смены исполнителя работ).

10.3. Запрещено требовать у Заявителя:

10.3.1. представления документов и информации или осуществления действий, представление или осуществление которых не предусмотрено настоящим Административным регламентом;

10.3.2. представления документов и информации, отсутствие и (или) недостоверность которых не указывались при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, за исключением следующих случаев:

а)
изменение требований нормативных правовых актов, касающихся предоставления Муниципальной услуги, после первоначальной подачи Заявления о предоставлении Муниципальной услуги;

б)
наличие ошибок в Заявлении о предоставлении Муниципальной услуги и документах, поданных Заявителем после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги и не включенных в представленный ранее комплект документов;

в)
истечение срока действия документов или изменение информации после первоначального отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги;

г)
выявление документально подтвержденного факта (признаков) ошибочного или противоправного действия (бездействия) должностного лица Администрации, предоставляющего Муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, либо в предоставлении Муниципальной услуги, о чем в письменном виде за подписью руководителя органа, предоставляющего Муниципальную услугу, при первоначальном отказе в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, уведомляется Заявитель, а также приносятся извинения за доставленные неудобства.

11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, которые находятся в распоряжении органов власти

11.1. Администрация в порядке межведомственного информационного взаимодействия в целях представления и получения документов и информации для предоставления Муниципальной услуги запрашивает:

а)
выписку из Единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (запрашивается для подтверждения регистрации индивидуального предпринимателя на территории Российской Федерации); 

б) выписку из Единого государственного реестра юридических лиц (запрашивается в Федеральной налоговой службе Российской Федерации) (в случае обращения юридического лица) 

в) выписку из Единого государственного реестра недвижимости об основных характеристиках и зарегистрированных правах на объект недвижимости

г) уведомление о планируемом сносе; 

д) разрешение на строительство, 

е) разрешение на проведение работ по сохранению объектов культурного наследия;  

ж) разрешение на вырубку зеленых насаждений,

з) разрешение на использование земель или земельного участка, находящихся в государственной или муниципальной собственности, 

и) разрешение на размещение объекта, 

к) уведомление о соответствии указанных в уведомлении о планируемом строительстве параметров объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома установленным параметрам и допустимости размещения объекта индивидуального жилищного строительства или садового дома на земельном участке

л) разрешение на установку и эксплуатацию рекламной конструкции;

м) технические условия для подключения к сетям инженерно- технического обеспечения;

н) схему движения транспорта и пешеходов.

11.2. Администрации запрещено требовать у Заявителя представления документов и информации, которые находятся в распоряжении органов, предоставляющих государственные услуги, иных государственных органов, органов местного самоуправления либо подведомственных государственным органам или органам местного самоуправления организаций, участвующих в предоставлении государственных услуг, в соответствии с нормативными правовыми актами.
11.3. Документы, указанные в пункте в п.11.1 настоящего Административного регламента, могут быть представлены Заявителем самостоятельно по собственной инициативе. Непредставление Заявителем указанных документов не является основанием для отказа Заявителю в предоставлении Муниципальной услуги.

12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги

12.1. Основаниями для отказа в приеме документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги являются:

12.1.1. заявление подано в орган местного самоуправления или организацию, в полномочия которых не входит предоставление услуги;
12.1.2. неполное заполнение полей в форме заявления, в том числе в интерактивной форме заявления на ЕПГУ;
12.1.3. представление неполного комплекта документов, необходимых для предоставления услуги; 
12.1.4. представленные документы утратили силу на момент обращения за услугой (документ, удостоверяющий личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя Заявителя, в случае обращения за предоставлением услуги указанным лицом);
12.1.5. представленные на бумажном носителе документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
12.1.6. представленные в электронном виде документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления услуги;
12.1.7. заявление и документы, необходимые для предоставления услуги, поданы в электронной форме с нарушением требований, установленных нормативными правовыми актами;
12.1.8. выявлено несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 г. № 63-ФЗ «Об электронной подписи» условий признания действительности усиленной квалифицированной электронной подписи.
12.2. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 12.1 настоящего Административного регламента, оформляется по форме согласно Приложению № 2 к настоящему Административному регламенту.

12.3. Решение об отказе в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 12.1 настоящего Административного регламента, направляется заявителю способом, определенным заявителем в заявлении о предоставлении разрешения не позднее рабочего дня, следующего за днем получения такого заявления, либо выдается в день личного обращения за получением указанного решения в многофункциональный центр, выбранный при подаче заявления, или уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организацию.

12.4. Отказ в приеме документов, по основаниям, указанным в пункте 12.1 настоящего Административного регламента, не препятствует повторному обращению заявителя в Администрацию за получением услуги.

13. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления или отказа в предоставлении Муниципальной услуги
13.1. Оснований для приостановления предоставления услуги не предусмотрено.

13.2. Основания для отказа в предоставлении услуги

13.2.1. поступление ответа органа государственной власти, органа местного самоуправления либо подведомственной органу государственной власти или органу местного самоуправления организации на межведомственный запрос, свидетельствующего об отсутствии документа и (или) информации, необходимых для предоставления услуги;
13.2.2. несоответствие проекта производства работ требованиям, установленным нормативными правовыми актами;
13.2.3. невозможность выполнения работ в заявленные сроки;
13.2.4. установлены факты нарушений при проведении земляных работ в соответствии с выданным разрешением на осуществление земляных работ;
13.2.5. наличие противоречивых сведений в заявлении о предоставлении услуги и приложенных к нему документах.
Отказ от предоставления Муниципальной услуги не препятствует повторному обращению Заявителя в Администрацию за предоставлением Муниципальной услуги.

14. Порядок, размер и основания взимания муниципальной пошлины или иной платы, взимаемой за предоставление Муниципальной услуги

14.1. Муниципальная услуга предоставляется бесплатно. 

15. Перечень услуг, необходимых и обязательных для предоставления Муниципальной услуги, в том числе порядок, размер и основания взимания платы за предоставление таких услуг
15.1. Услуги, необходимые и обязательные для предоставления Муниципальной услуги, отсутствуют.

16. Способы предоставления Заявителем документов, необходимых для получения Муниципальной услуги

16.1. Администрация обеспечивает предоставление Муниципальной услуги в электронной форме посредством ЕПГУ, а также в иных формах по выбору Заявителя в соответствии с Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».

16.1.1. Для получения Муниципальной услуги в электронной форме Заявитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи Единой системы идентификации и аутентификации (далее - ЕСИА), затем заполняет Заявление с использованием специальной интерактивной формы.

16.1.2. Заполненное Заявление отправляется Заявителем вместе с прикрепленными электронными образами обязательных документов, указанными в п.10 настоящего Административного регламента, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в Администрацию. При авторизации в ЕСИА Заявление считается подписанным простой электронной подписью Заявителя, представителя Заявителя, уполномоченного на подписание Заявления.

16.1.3. Заявитель уведомляется о получении Администрацией Заявления и документов в день подачи Заявления посредством изменения статуса Заявления в Личном кабинете Заявителя на ЕПГУ.

16.1.4. Решение о предоставлении Муниципальной услуги принимается Администрацией на основании электронных образов документов, представленных Заявителем, сведений, а также сведений, полученных Администрацией посредством межведомственного электронного взаимодействия, а также сведений и информации на бумажном носителе посредством личного обращения в Администрацию, в том числе через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления», либо посредством почтового отправления с уведомлением о вручении.

17. Способы получения Заявителем результатов предоставления Муниципальной услуги

17.1. Заявитель уведомляется о ходе рассмотрения и готовности результата предоставления Муниципальной услуги следующими способами:

17.1.1. через личный кабинет на ЕПГУ.
17.2. заявитель может самостоятельно получить информацию о готовности результата предоставления Муниципальной услуги посредством:

 сервиса ЕПГУ «Узнать статус заявления»;

 по телефону.

17.3. Способы получения результата Муниципальной услуги:

17.3.1. через Личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной электронной цифровой подписью уполномоченного должностного лица Администрации;

17.3.2. заявителю обеспечена возможность получения результата предоставления Муниципальной услуги на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган местного самоуправления, а также через многофункциональный центр в соответствии с соглашением о взаимодействии между многофункциональным центром и Администрацией, заключенным в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 27.09.2011 №797 «О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления».

17.4. Способ получения услуги определяется заявителем и указывается в заявлении.

18. Максимальный срок ожидания в очереди

18.1. Максимальный срок ожидания в очереди при личной подаче Заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги не должен превышать 10 минут.

19. Требования к помещениям, в которых предоставляются Муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения запросов о предоставлении Муниципальной услуги, информационным стендам с образцами их заполнения и перечнем документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в том числе к обеспечению доступности указанных объектов для инвалидов, маломобильных групп населения
19.1. Местоположение административных зданий, в которых осуществляется прием заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, а также выдача результатов предоставления муниципальной услуги, должно обеспечивать удобство для граждан с точки зрения пешеходной доступности от остановок общественного транспорта. 

19.2. В случае, если имеется возможность организации стоянки (парковки) возле здания (строения), в котором размещено помещение приема и выдачи документов, организовывается стоянка (парковка) для личного автомобильного транспорта заявителей. За пользование стоянкой (парковкой) с заявителей плата не взимается. 

19.3. Для парковки специальных автотранспортных средств инвалидов на стоянке (парковке) выделяется не менее 10% мест (но не менее одного места) для бесплатной парковки транспортных средств, управляемых инвалидами I, II групп, а также инвалидами III группы в порядке, установленном Правительством Российской Федерации, и транспортных средств, перевозящих таких инвалидов и (или) детей-инвалидов. 

19.4. В целях обеспечения беспрепятственного доступа заявителей, в том числе передвигающихся на инвалидных колясках, вход в здание и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оборудуются пандусами, поручнями, тактильными (контрастными) предупреждающими элементами, иными специальными приспособлениями, позволяющими обеспечить беспрепятственный доступ и передвижение инвалидов, в соответствии с законодательством Российской Федерации о социальной защите инвалидов. 

19.5. Центральный вход в здание Уполномоченного органа должен быть оборудован информационной табличкой (вывеской), содержащей информацию: 

 наименование; 

 местонахождение и юридический адрес; 

 режим работы; 

 график приема; 

 номера телефонов для справок. 

19.6. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, должны соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам.

19.7. Помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, оснащаются:

 противопожарной системой и средствами пожаротушения; 

 системой оповещения о возникновении чрезвычайной ситуации;

 средствами оказания первой медицинской помощи;

туалетными комнатами для посетителей.

19.8. Зал ожидания Заявителей оборудуется стульями, скамьями, количество которых определяется исходя из фактической нагрузки и возможностей для их размещения в помещении, а также информационными стендами. 

19.9. Тексты материалов, размещенных на информационном стенде, печатаются удобным для чтения шрифтом, без исправлений, с выделением наиболее важных мест полужирным шрифтом.

19.10. Места для заполнения заявлений оборудуются стульями, столами (стойками), бланками заявлений, письменными принадлежностями. 

19.11. Места приема Заявителей оборудуются информационными табличками (вывесками) с указанием: 

 номера кабинета и наименования отдела;

 фамилии, имени и отчества (последнее – при наличии), должности ответственного лица за прием документов; 

графика приема Заявителей.

19.12. Рабочее место каждого ответственного лица за прием документов, должно быть оборудовано персональным компьютером с возможностью доступа к необходимым информационным базам данных, печатающим устройством (принтером) и копирующим устройством.

19.13. Лицо, ответственное за прием документов, должно иметь настольную табличку с указанием фамилии, имени, отчества (последнее - при наличии) и должности.

19.14. При предоставлении муниципальной услуги инвалидам обеспечиваются:

 возможность беспрепятственного доступа к объекту (зданию, помещению), в котором предоставляется муниципальная услуга;

 возможность самостоятельного передвижения по территории, на которой расположены здания и помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга, а также входа в такие объекты и выхода из них, посадки в транспортное средство и высадки из него, в том числе с использованием кресла-коляски;

 сопровождение инвалидов, имеющих стойкие расстройства функции зрения и самостоятельного передвижения;

 надлежащее размещение оборудования и носителей информации, необходимых для обеспечения беспрепятственного доступа инвалидов зданиям и помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, и к муниципальной услуге с учетом ограничений их жизнедеятельности;

 дублирование необходимой для инвалидов звуковой и зрительной информации, а также надписей, знаков и иной текстовой и графической информации знаками, выполненными рельефно-точечным шрифтом Брайля;

 допуск сурдопереводчика и тифлосурдопереводчика;

 допуск собаки-проводника при наличии документа, подтверждающего ее специальное обучение, на объекты (здания, помещения), в которых предоставляются муниципальные услуги;

 оказание инвалидам помощи в преодолении барьеров, мешающих получению ими муниципальных услуг наравне с другими лицами.

20. Показатели доступности и качества Муниципальной услуги

20.1. Оценка доступности и качества предоставления Муниципальной услуги должна осуществляться по следующим показателям:

а)
наличие полной и понятной информации о порядке, сроках и ходе предоставления муниципальной услуги в информационно-телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе в сети «Интернет»), средствах массовой информации;

б)
возможность выбора Заявителем форм предоставления Муниципальной услуги;

в) возможность обращения за получением Муниципальной услуги в МФЦ, в том числе с использованием ЕПГУ;

г)
возможность обращения за получением Муниципальной услуги в электронной форме, в том числе с использованием ЕПГУ;

д)
доступность обращения за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе для маломобильных групп населения;

е)
соблюдения установленного времени ожидания в очереди при подаче заявления и при получении результата предоставления Муниципальной услуги;

ж)
соблюдение сроков предоставления Муниципальной услуги и сроков выполнения административных процедур при предоставлении Муниципальной услуги;

з)
отсутствие обоснованных жалоб со стороны граждан по результатам предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ;

и)
предоставление возможности подачи заявления и документов (содержащихся в них сведений), необходимых для предоставления Муниципальной услуги, в форме электронного документа, в том числе с использованием ЕПГУ;

к)
предоставление возможности получения информации о ходе предоставления Муниципальной услуги, в том числе с использованием ЕПГУ.

20.2. В целях предоставления Муниципальной услуги, консультаций и информирования о ходе предоставления Муниципальной услуги осуществляется прием Заявителей по предварительной записи. Запись на прием проводится при личном обращении гражданина или с использованием средств телефонной связи, а также через сеть Интернет, в том числе через сайт Администрации.

20.3. Предоставление Муниципальной услуги осуществляется в электронной форме без взаимодействия Заявителя с должностными лицами Администрации, в том числе с использованием ЕПГУ.

21. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в электронной форме

21.1. В этом случае заявитель или его представитель авторизуется на ЕПГУ посредством подтвержденной учетной записи в ЕСИА, заполняет заявление о предоставлении муниципальной услуги с использованием интерактивной формы в электронном виде, в которой обеспечивается автозаполнение с использованием сведений, полученных из цифрового профиля ЕСИА или витрин данных. В случае невозможности автозаполнения отдельных полей с использованием ЕСИА или витрин данных заявитель вносит необходимые сведения в интерактивную форму вручную.

21.2. Интерактивная форма должна содержать опросную систему для определения индивидуального набора документов и сведений, обязательных для предоставления заявителем в целях получения муниципальной услуги. 

21.3. Заполненное заявление о предоставлении муниципальной услуги отправляется заявителем вместе с прикрепленными электронными образами документов, необходимыми для предоставления муниципальной услуги, в Уполномоченный орган. При авторизации в ЕСИА заявление о предоставлении муниципальной услуги считается подписанным простой электронной подписью заявителя, представителя, уполномоченного на подписание заявления. 

21.4. Результаты предоставления муниципальной услуги, указанные в пункте 6.1. настоящего Административного регламента, направляются заявителю, представителю в личный кабинет на ЕПГУ в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью уполномоченного должностного лица Уполномоченного органа (кроме случаев отсутствия у заявителя, представителя учетной записи ЕПГУ). В случае направления заявления посредством ЕПГУ результат предоставления государственной услуги также может быть выдан заявителю на бумажном носителе в многофункциональном центре в порядке, указанном в заявлении предусмотренным пунктом 17.3.2. настоящего Административного регламента.

21.5. Требования к форматам заявлений и иных документов, представляемых в форме электронных документов, необходимых для предоставления государственных и муниципальных услуг на территории:

21.5.1. Электронные документы представляются в следующих форматах:

а) xml - для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;

б) doc, docx, odt - для документов с текстовым содержанием, 
не включающим формулы;

в) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff - для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения, а также документов с графическим содержанием;

г) zip, rar – для сжатых документов в один файл;

д) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.

21.5.2. Допускается формирование электронного документа путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) с использованием следующих режимов:

«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);

«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);

«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);

сохранением всех аутентичных признаков подлинности, а именно: графической подписи лица, печати, углового штампа бланка;

количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.

21.5.3. Электронные документы должны обеспечивать:

 возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;

 возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);

 содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию;

 для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.

21.5.4. Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного электронного документа.

22. Требования к организации предоставления Муниципальной услуги в МФЦ

22.1. Организация предоставления Муниципальной услуги на базе МФЦ осуществляется в соответствии с соглашением о взаимодействии между МФЦ и Администрацией.

22.2. Особенности выполнения административных процедур (действий) в многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг.

22.3. Исчерпывающий перечень административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги, выполняемых многофункциональными центрами.

22.4. Многофункциональный центр осуществляет: 

· информирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре, по иным вопросам, связанным с предоставлением услуги, а также консультирование заявителей о порядке предоставления услуги в многофункциональном центре;

·  выдачу заявителю результата предоставления услуги, на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в многофункциональный центр по результатам предоставления услуги, а также выдача документов, включая составление на бумажном носителе и заверение выписок из информационных систем уполномоченных органов государственной власти, органов местного самоуправления; иные процедуры и действия, предусмотренные Федеральным законом № 210-ФЗ.

22.5. В соответствии с частью 1.1 статьи 16 Федерального закона № 210-ФЗ для реализации своих функций многофункциональные центры вправе привлекать иные организации. 

22.6. Информирование заявителей

Информирование заявителя многофункциональными центрами осуществляется следующими способами: 

а) посредством привлечения средств массовой информации, а также путем размещения информации на официальных сайтах и информационных стендах многофункциональных центров;

б) при обращении заявителя в многофункциональный центр лично, по телефону, посредством почтовых отправлений, либо по электронной почте. 

При личном обращении работник многофункционального центра подробно информирует заявителей по интересующим их вопросам в вежливой корректной форме с использованием официально-делового стиля речи. Рекомендуемое время предоставления консультации – не более 15 минут, время ожидания в очереди в секторе информирования для получения информации о муниципальных услугах не может превышать 15 минут. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании организации, фамилии, имени, отчестве и должности работника многофункционального центра, принявшего телефонный звонок. Индивидуальное устное консультирование при обращении заявителя по телефону работник многофункционального центра осуществляет не более 10 минут.

22.7.   В случае если для подготовки ответа требуется более продолжительное время, работник многофункционального центра, осуществляющий индивидуальное устное консультирование по телефону, может предложить заявителю:

 изложить обращение в письменной форме (ответ направляется заявителю в соответствии со способом, указанным в обращении);

 назначить другое время для консультаций.

22.8.  При консультировании по письменным обращениям заявителей ответ направляется в письменном виде в срок не позднее 30 календарных дней с момента регистрации обращения в форме электронного документа по адресу электронной почты, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в форме электронного документа, и в письменной форме по почтовому адресу, указанному в обращении, поступившем в многофункциональный центр в письменной форме. 

22.9.  Выдача заявителю результата предоставления муниципальной услуги.

При наличии в заявлении о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию указания о выдаче результатов оказания услуги через многофункциональный центр, уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления передает документы в многофункциональный центр для последующей выдачи заявителю (представителю) способом, согласно заключенным соглашениям о взаимодействии заключенным между уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления и многофункциональным центром в порядке, утвержденном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".

22.10. Порядок и сроки передачи уполномоченным органом государственной власти, органом местного самоуправления таких документов в многофункциональный центр определяются соглашением о взаимодействии, заключенным ими в порядке, установленном постановлением Правительства Российской Федерации от 27 сентября 2011 г. № 797 "О взаимодействии между многофункциональными центрами предоставления государственных и муниципальных услуг и федеральными органами исполнительной власти, органами государственных внебюджетных фондов, органами государственной власти субъектов Российской Федерации, органами местного самоуправления".

22.11. Прием заявителей для выдачи документов, являющихся результатом услуги, в порядке очередности при получении номерного талона из терминала электронной очереди, соответствующего цели обращения, либо по предварительной записи.

22.12. Работник многофункционального центра осуществляет следующие действия:

· устанавливает личность заявителя на основании документа, удостоверяющего личность в соответствии с законодательством Российской Федерации;

· проверяет полномочия представителя заявителя (в случае обращения представителя заявителя);

· определяет статус исполнения заявления о выдаче разрешения на ввод объекта в эксплуатацию в ГИС; 

· распечатывает результат предоставления услуги в виде экземпляра электронного документа на бумажном носителе и заверяет его с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации); 

· заверяет экземпляр электронного документа на бумажном носителе с использованием печати многофункционального центра (в предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации случаях – печати с изображением Государственного герба Российской Федерации);

· выдает документы заявителю, при необходимости запрашивает у заявителя подписи за каждый выданный документ;

· запрашивает согласие заявителя на участие в смс-опросе для оценки качества
предоставленных услуг многофункциональным центром.

III. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур, требования к порядку их выполнения

23. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении Муниципальной услуги

23.1.  Перечень административных процедур:

а)
прием и регистрация Заявления и документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

б)
обработка и предварительное рассмотрение документов, необходимых для предоставления Муниципальной услуги;

в)
формирование и направление межведомственных запросов в органы (организации), участвующие в предоставлении Муниципальной услуги;

г)
определение возможности предоставления Муниципальной услуги, подготовка проекта решения;

д)
принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) Муниципальной услуги;

е)
подписание и направление (выдача) результата предоставления Муниципальной услуги Заявителю.

23.2. Каждая административная процедура состоит из административных действий. Перечень и содержание административных действий, составляющих каждую административную процедуру, приведен в Приложении 9 к настоящему Административному регламенту.

IV. Порядок и формы контроля за исполнением Административного регламента

24. Порядок осуществления текущего контроля за соблюдением и исполнением ответственными должностными лицами Администрации, положений Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги
24.1. Текущий контроль за соблюдением и исполнением должностными лицами Администрации, положений настоящего Административного регламента и иных нормативных правовых актов, устанавливающих требования к предоставлению Муниципальной услуги, осуществляется на постоянной основе должностными лицами уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, уполномоченными на осуществление контроля за предоставлением муниципальной услуги. 

24.2. Для текущего контроля используются сведения служебной корреспонденции, устная и письменная информация специалистов и должностных лиц уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации.

24.3. Текущий контроль осуществляется путем проведения проверок: решений о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги; выявления и устранения нарушений прав граждан; рассмотрения, принятия решений и подготовки ответов на обращения граждан, содержащие жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

25. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления Муниципальной услуги

25.1. Контроль за полнотой и качеством предоставления услуги включает в себя проведение плановых и внеплановых проверок. Плановые проверки осуществляются на основании годовых планов работы уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, утверждаемых руководителем уполномоченного органа государственной власти, местного самоуправления. организации.
25.2. При плановой проверке полноты и качества предоставления услуги по контролю подлежат: 

а) соблюдение сроков предоставления услуги;

б) соблюдение положений настоящего Административного регламента; 

в) правильность и обоснованность принятого решения об отказе в предоставлении услуги.

25.3. Основанием для проведения внеплановых проверок являются:

а) получение от государственных органов, органов местного самоуправления информации о предполагаемых или выявленных нарушениях нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Правительства Алтайского края и нормативных правовых актов органов местного самоуправления МО Алейский район Алтайского края; 

б) обращения граждан и юридических лиц на нарушения законодательства, в том числе на качество предоставления услуги.

26. Ответственность должностных лиц Администрации, работников МФЦ за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставленияМуниципальной услуги
26.1. По результатам проведенных проверок в случае выявления нарушений, положений настоящего Административного регламента, нормативных правовых актов Российской Федерации, нормативных правовых актов Правительства Алтайского края и нормативных правовых актов  органов местного самоуправления МО Алейский район Алтайского края осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.
26.2. Персональная ответственность должностных лиц за правильность и своевременность принятия решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) услуги закрепляется в их должностных регламентах в соответствии с требованиями законодательства.
26.3. Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций
26.4. Требованиями к порядку и формам текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги являются:
· независимость;
· тщательность.
26.5. Независимость текущего контроля заключается в том, что должностное лицо Администрации, уполномоченное на его осуществление, не находится в служебной зависимости от должностного лица Администрации, участвующего в предоставлении Муниципальной услуги, в том числе не имеет близкого родства или свойства (родители, супруги, дети, братья, сестры, а также братья, сестры, родители, дети супругов и супруги детей) с ним.
26.6. Должностные лица, осуществляющие текущий контроль за предоставлением Муниципальной услуги, обязаны принимать меры по предотвращению конфликта интересов при предоставлении Муниципальной услуги.
26.7. Тщательность осуществления текущего контроля за предоставлением Муниципальной услуги состоит в исполнении уполномоченными лицами обязанностей, предусмотренных настоящим разделом.
26.8. Граждане, их объединения и организации для осуществления контроля за предоставлением Муниципальной услуги имеют право направлять в Администрацию индивидуальные и коллективные обращения с предложениями по совершенствовании порядка предоставления Муниципальной услуги, а также жалобы и заявления на действия (бездействие) должностных лиц Администрации и принятые ими решения, связанные с предоставлением Муниципальной услуги.
26.9. Контроль за предоставлением Муниципальной услуги, в том числе со стороны граждан их объединений и организаций, осуществляется посредством открытости деятельности Администрации при предоставлении Муниципальной услуги, получения полной, актуальной и достоверной информации о порядке предоставления Муниципальной услуги и возможности досудебного рассмотрения обращений (жалоб) в процессе получения Муниципальной услуги.

V. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) органа, предоставляющего муниципальную услугу, а также их должностных лиц, муниципальных служащих
27. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации, МФЦ, а также их работников

27.1.  Заявитель имеет право на обжалование решения и (или) действий (бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, должностных лиц уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, государственных (муниципальных) служащих, многофункционального центра, а также работников многофункционального центра, при предоставлении услуги в досудебном (внесудебном) порядке (далее  жалоба). Органы местного самоуправления, организации и уполномоченные на рассмотрение жалобы лица, которым может быть направлена жалоба заявителя в досудебном (внесудебном) порядке.

27.2. В досудебном (внесудебном) порядке заявитель (представитель) вправе обратиться с жалобой в письменной форме на бумажном носителе или в электронной форме: 

в уполномоченный орган государственной власти, орган местного самоуправления, организации – на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, на решение и действия (бездействие) уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, руководителя уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации; в вышестоящий орган на решение и (или) действия (бездействие) должностного лица, руководителя структурного подразделения уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации; 

к руководителю многофункционального центра – на решения и действия (бездействие) работника многофункционального центра; к учредителю многофункционального центра – на решение и действия (бездействие) многофункционального центра. В уполномоченном органе государственной власти, органе местного самоуправления, организации, многофункциональном центре, у учредителя многофункционального центра определяются уполномоченные на рассмотрение жалоб должностные лица.

28. Способы информирования заявителей о порядке подачи и рассмотрения жалобы, в том числе с использованием Единого портала государственных и муниципальных услуг (функций)

28.1. Информация о порядке подачи и рассмотрения жалобы размещается на информационных стендах в местах предоставления услуги, на сайте уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, на Едином портале, региональном портале, а также предоставляется в устной форме по телефону и (или) на личном приеме, либо в письменной форме почтовым отправлением по адресу, указанному заявителем (представителем).

29. Перечень нормативных правовых актов, регулирующих порядок досудебного (внесудебного) обжалования действий (бездействия) и (или) решений, принятых (осуществленных) в ходе предоставления государственной (муниципальной) услуги

29.1. Порядок досудебного (внесудебного) обжалования решений и действий (бездействия) уполномоченного органа государственной власти, органа местного самоуправления, организации, а также его должностных лиц регулируется:

 Федеральным законом от 27.07.2010 № 210-Ф «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

 Постановлением Правительства Российской Федерации от 20 ноября 2012 года         № 1198 «О федеральной государственной информационной системе, обеспечивающей процесс досудебного (внесудебного) обжалования решений и действия (бездействия), совершенных при предоставлении государственных и муниципальных услуг».
Приложение № 1

к Административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
Форма разрешения на осуществление земляных работ

РАЗРЕШЕНИЕ

№  ___________





Дата __________

	

	(наименование уполномоченного органа местного самоуправления)


Наименование заявителя (заказчика): _________________________________________.

Адрес производства земляных работ:  __________________________________________.
Наименование работ: _________________. 

Вид и объем вскрываемого покрытия (вид/объем в м3 или кв. м): ____________________________________________________________________
Период производства земляных работ: с ___________ по ___________.

Наименование подрядной организации, осуществляющей земляные работы: ____________________________________________________________________

Сведения о должностных лицах, ответственных за производство земляных работ: ____________________________________________________________________

Наименование подрядной организации, выполняющей работы по восстановлению благоустройства: ____________________________________________________________________
	Отметка о продлении
	


Особые отметки ____________________________________________________________.

	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения о сертификате

электронной

подписи


Приложение № 2 

к Административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги

Форма
решения об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги / об отказе в предоставлении муниципальной услуги

___________________________________________________________

наименование уполномоченного на предоставление услуги

Кому: ________________________________                             
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица;наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя);полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)

             ;
Контактные данные: _______________________

(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)

РЕШЕНИЕ

 _____________________________________________


№ _______________ от _________________.

(номер и дата решения)
По результатам рассмотрения заявления по услуге «Предоставление разрешения на осуществление земляных работ» от  ____________ №  ____________ и приложенных к нему документов, _____________  принято решение ___________________, по следующим основаниям:

_____________________________________________________________________________.

Вы вправе повторно обратиться в орган, уполномоченный на предоставление услуги, с заявлением о предоставлении услуги после устранения указанных нарушений.
Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.
	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения о сертификате

электронной

подписи


Приложение № 3 

к Административному регламенту

предоставления Муниципальной услуги

Список нормативных актов, в соответствии с которыми осуществляется предоставление Муниципальной услуги

1. Конституция Российской Федерации, принятая всенародным голосованием 12.12.1993;

2. Кодекс Российской Федерации об административных правонарушениях от 30.12.2001 № 195-ФЗ;

3. Земельный кодекс Российской Федерации от 25.10.2001 № 136-ФЗ;

4. Градостроительный кодекс Российской Федерации от 29.12.2004 № 190-ФЗ;

5. Федеральный закон от 06.04.2011 № 63-ФЗ «Об электронной подписи»;

6. Федеральный закон от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг»;

7. Федеральный закон от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

8. Федеральный закон от 27.07.2006 № 152-ФЗ «О персональных данных»;

9. Федеральный закон от 06.10.2003 №131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации»;

10. Приказ Ростехнадзора от 15.12.2020 № 528 «Об утверждении федеральных норм и правил в области промышленной безопасности «Правила безопасного ведения газоопасных, огневых и ремонтных работ»;

 11. Законы субъектов Российской Федерации в сфере благоустройства;

12. Нормативные правовые акты органов местного самоуправления в сфере благоустройства.

Приложение № 4 

к Административному регламенту
предоставления Муниципальной услуги
Проект производства работ на прокладку инженерных сетей (пример)

Приложение № 5 
к Административному регламенту предоставления Муниципальной услуги

График производства земляных работ

Функциональное назначение объекта: 


Адрес объекта:


(адрес проведения земляных работ,
кадастровый номер земельного участка)
	№ п/п
	Наименование работ
	Дата начала работ

(день/месяц/год)
	Дата окончания работ

(день/месяц/год)

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Исполнитель работ


(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

(при наличии)
"
"20
г.

Заказчик (при наличии)


(должность, подпись, расшифровка подписи)

М.П.

(при наличии)
" "20______________г.

Приложение № 6
к Административному  регламенту 
предоставления Муниципальной услуги

Форма акта о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве
АКТ
о завершении земляных работ и выполненном благоустройстве

(организация, предприятие/ФИО, производитель работ)

адрес:


Земляные работы производились по адресу:

Разрешение на производство земляных работ N от

Комиссия в составе:

представителя организации, производящей земляные работы (подрядчика)

(Ф.И.О., должность)

представителя организации, выполнившей благоустройство

(Ф.И.О., должность)

представителя управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации


(Ф.И.О., должность)

произвела освидетельствование территории, на которой производились земляные и благоустроительные работы, на "
"20
г. и составила настоящий

акт на предмет выполнения благоустроительных работ в полном объеме

Представитель организации, производившей земляные работы (подрядчик),

(подпись)

Представитель организации, выполнившей благоустройство,

(подпись)

Представитель владельца объекта благоустройства, управляющей организации или жилищно-эксплуатационной организации 

(подпись)

Приложение:
· Материалы фотофиксации выполненных работ
· Документ, подтверждающий уведомление организаций, интересы которых были затронуты при проведении работ (для обращений по основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоящего 
Приложение № 7 
к  Административному регламенту предоставления Муниципальной услуги

Форма
решения о закрытии разрешения на осуществление земляных работ
__________________________________________________________________
наименование уполномоченного на предоставление услуги
Кому: _______________________                             ;
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии), наименование и данные документа, удостоверяющего личность – для физического лица;наименование индивидуального предпринимателя, ИНН, ОГРНИП – для физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя);полное наименование юридического лица, ИНН, ОГРН, юридический адрес – для юридического лица)
             ;
Контактные данные: ______________
(почтовый индекс и адрес – для физического лица, в т.ч. зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, телефон, адрес электронной почты)
РЕШЕНИЕ
о закрытии разрешения на осуществление земляных работ
_____________________________
№______________
                                                Дата ________________
______________________ уведомляет Вас о закрытии разрешения на производство земляных работ  № ________________      на выполнение работ     ______________  , проведенных по адресу ____________________________________________________________________
      Особые отметки ____________________________________________________________________
____________________________________________________________________
	{Ф.И.О. должность уполномоченного сотрудника}
	Сведения о сертификате

электронной

подписи


Приложение № 8 
к Административному регламенту 

предоставления Муниципальной услуги

Перечень и содержание административных действий, составляющих административные процедуры
Порядок выполнения административных действий при обращении Заявителя (представителя Заявителя)
	№ п/п
	Место выполнения действия/ используемая ИС
	Процедуры
	Действия
	Максимальный срок

	1
	2
	3
	4
	5

	1
	Ведомство/ПГС
	Проверка документов и регистрация заявления
	Контроль комплектности предоставленных документов
	До 1 рабочего дня


	2
	Ведомство/ПГС
	
	Подтверждение полномочий представителя заявителя
	

	3
	Ведомство/ПГС
	
	Регистрация заявления
	

	4
	Ведомство/ПГС
	
	Принятие решения об отказе в приеме документов
	

	5
	Ведомство/ПГС/ СМЭВ 
	Получение сведений посредством СМЭВ
	Направление межведомственных запросов
	До 5 рабочих дней

	6
	Ведомство/ПГС/ СМЭВ
	
	Получение ответов на межведомственные запросы
	

	8
	Ведомство/ПГС
	Рассмотрение документов и сведений
	Проверка соответствия документов и сведений установленным критериям для принятия решения
	До 5 рабочих дней

	9
	Ведомство/ПГС
	Принятие решения 
	Принятие решения о предоставлении услуги
	До 1 часа

	10
	Ведомство/ПГС
	
	Формирование решения о предоставлении услуги
	

	11
	Ведомство/ПГС
	
	Принятие решения об отказе в предоставлении услуги
	

	12
	Ведомство/ПГС
	
	Формирование отказа в предоставлении услуги
	

	13
	Модуль МФЦ /

Ведомство/ПГС
	Выдача результата на бумажном носителе (опционально)
	Выдача результата в виде экземпляра электронного документа, распечатанного на бумажном носителе, заверенного подписью и печатью МФЦ / Ведомстве
	После окончания процедуры принятия решения


АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕЙСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ

П О С Т А Н О В Л Е Н И Е

30.01.2023                                                                                                  № 54

г. Алейск

О внесении изменений в муниципальную программу «Комплексное развитие сельских территорий Алейского района Алтайского края» на 2020 – 2025 годы, утвержденную постановлением Администрации Алейского района Алтайского края от 13.01.2020 № 8

Руководствуясь статьей 179 Бюджетного кодекса Российской Федерации, распоряжением Правительства Алтайского края от 19.12.2022 № 393-р, в соответствии с решениями Собрания депутатов Алейского района Алтайского края от 10.12.2021 № 59-РСД «О районном бюджете на 2022 год и на плановый период 2023 и 2024 годов», от 26.12.2022 № 34-РСД «О районном бюджете на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов», руководствуясь постановлением Администрации Алейского района от 07.07.2021 № 297 «Об утверждении порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Алейского района», постановляю:

1. Внести следующие изменения в муниципальную программу «Комплексное развитие сельских территорий Алейского района Алтайского края» на 2020 – 2025 годы, утвержденную постановлением Администрации Алейского района Алтайского края от 13.01.2020 № 8 (далее – Программа):

1.1. В паспорте Программы позицию «Объемы и источники финансирования программы» изложить в следующей редакции:

«Общий объем финансирования Программы составляет 82755,9 тыс. рублей, в том числе:

за счет средств краевого бюджета составляет 52360,7 тыс. рублей:

в 2020 году – 15098,5 тыс. рублей;
в 2021 году – 14491,5 тыс. рублей;
в 2022 году – 21270,7 тыс. рублей;
в 2023 году – 1500 тыс. рублей;
в 2024 году – 0,0 тыс. рублей;

в 2025 году – 0,0 тыс. рублей. 

за счет средств районного бюджета составляет 20053,3 тыс. рублей:

в 2020 году – 5571,9 тыс. рублей;

в 2021 году – 4135,4 тыс. рублей;

в 2022 году – 6460,0 тыс. рублей;

в 2023 году – 1430,0 тыс. рублей;
в 2024 году – 833,0 тыс. рублей;

в 2025 году – 1623,0 тыс. рублей. 

за счет внебюджетных средств составляет 10341,9 тыс. рублей:
в 2020 году – 2546,9 тыс. рублей;
в 2021 году – 3501,7 тыс. рублей;
в 2022 году – 3643,3 тыс. рублей;
в 2023 году – 650,0 тыс. рублей;
в 2024 году – 0,0 тыс. рублей;

в 2025 году – 0,0 тыс. рублей. 

Объемы финансирования подлежат ежегодному уточнению в соответствии с решением о районном бюджете на очередной финансовый год и на плановый период.

Объемы финансирования могут быть увеличены за счет привлечения субсидий из федерального и краевого бюджетов, выделяемых на финансирование мероприятий муниципальной программы.

Финансирование Программы является расходным обязательством районного бюджета.».

1.2. Приложения № 2, № 3 к Программе изложить в новой редакции (прилагаются).
2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте Администрации Алейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».
3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района по финансово-экономическим вопросам, председателя комитета по финансам, налоговой и кредитной политике администрации района Г. В. Гранкину.
	Глава района
	С. Я. Агаркова















    Приложение 2 

к муниципальной программе Алейского района Алтайского края «Комплексное развитие сельских территорий Алейского района Алтайского края»
ПЕРЕЧЕНЬ МЕРОПРИЯТИЙ

муниципальной программы Алейского района Алтайского края «Комплексное развитие сельских территорий Алейского района Алтайского края» 

	№ п/п
	Цели, задачи, мероприятия
	Срок реализации
	Участник программы
	Сумма расходов, тыс. руб.
	Источники финансирования

	
	
	
	
	2020 г.
	2021 г.
	2022 г.
	2023 г.
	2024 г.
	2025 г.
	всего
	

	1
	Цели:

сохранение численности сельского населения района; 

развитие жилищного строительства на сельских территориях и повышение уровня благоустройства домовладений;

содействие занятости сельского населения;

создание комфортных условий жизнедеятельности в сельской местности;

активизация участия граждан в реализации инициативных проектов, направленных на решение приоритетных задач развития сельских территорий;

формирование позитивного отношения к сельской местности и сельскому образу жизни
	2020 -2025 гг.
	
	23217,3
	22128,6
	31374
	3580
	833
	1623
	82755,9
	всего по программе

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	15098,5
	14491,5
	21270,7
	1500
	0
	0
	52360,7
	краевой бюджет

	
	
	
	
	5571,9
	4135,4
	6460
	1430
	833
	1623
	20053,3
	районный бюджет

	
	
	
	
	2546,9
	3501,7
	3643,3
	650
	0
	0
	10341,9
	внебюджетные источники

	2
	Задача 1. Создание условий для обеспечения доступным и комфортным жильем сельского населения
	2020-2025 гг.
	Жители Алейского района, органы местного самоуправления Алейского района


	2299,8
	917,4
	2285,7
	2150
	0
	0
	7652,9
	всего 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	1549,8
	617,4
	1600
	1500
	0
	0
	5267,2
	краевой бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	районный бюджет

	
	
	
	
	750
	300
	685,7
	650
	0
	0
	2385,7
	внебюджетные источники

	3
	Мероприятие 1.1. Улучшение жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, которые построили (приобрели) жилье с использованием социальных выплат 
	2020-2025 гг.
	
	2299,8
	917,4
	2285,7
	2150
	0
	0
	7652,9
	всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	0
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	1549,8
	617,4
	1600
	1500
	
	
	5267,2
	краевой бюджет

	
	
	
	
	0
	
	
	
	
	
	0
	районный бюджет

	
	
	
	
	750
	300
	685,7
	650
	
	
	2385,7
	внебюджетные источники

	4
	Мероприятие 1.2. Улучшение жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, которые построили (приобрели) жилье на условиях найма жилых помещений
	2021-2025 гг.


	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	Всего



	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	районный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники

	5
	Мероприятие 1.3. Улучшение жилищных условий граждан, проживающих на сельских территориях, которые построили (приобрели) жилье с использованием жилищных (ипотечных) кредитов по льготной ставке 
	2021-2025 гг.


	Жители Алейского района, органы местного самоуправления Алейского района


	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	районный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники

	6


	Мероприятие 1.4. Предоставление гражданам, проживающим на сельских территориях, льготных потребительских кредитов (займов) на обустройство жилых помещений (жилых домов) инженерными коммуникациями и оборудованием
	2021-2025 гг.


	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	районный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники

	7
	Мероприятие 1.5. Реализация проектов комплексного обустройства площадок под компактную жилищную застройку в сельской местности
	2020-2022 гг.
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	 том числе:

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	районный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники

	8
	Задача 2. Создание и развитие инфраструктуры на сельских территориях
	2020-2025 гг.
	Органы местного самоуправления Алейского района
	20785,5
	21079,2
	28866,3
	1200
	755
	1470
	74156
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	13548,7
	13874,1
	19670,7
	0
	0
	0
	47093,5
	краевой бюджет

	
	
	
	
	5439,9
	4003,4
	6238
	1200
	755
	1470
	19106,3
	районный бюджет

	
	
	
	
	1796,9
	3201,7
	2957,6
	0
	0
	0
	7956,2
	внебюджетные источники

	9
	Мероприятие 2.1. Ремонт улично-дорожной сети общего пользования
	
	Органы местного самоуправления Алейского района 
	1107,9
	2696,2
	7985,7
	80
	51
	99
	12019,8
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	754
	1932,2
	6362,2
	0
	0
	0
	9048,4
	краевой бюджет

	
	
	
	
	273,9
	273
	829,9
	80
	51
	99
	1606,8
	районный бюджет

	
	
	
	
	80
	491
	793,6
	0
	0
	0
	1364,6
	внебюджетные источники

	10
	Мероприятие 2.2. Строительство, реконструкция, капитальный ремонт Домов культуры
	2020-2025 гг.
	Органы местного самоуправления Алейского района 
	4230,8
	4252,6
	7400,1
	460
	292
	569
	17204,5
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	2570,5
	2774,2
	2977,1
	0
	0
	0
	8321,8
	краевой бюджет

	
	
	
	
	1205,6
	1008,4
	4026,8
	460
	292
	569
	7561,8
	районный бюджет

	
	
	
	
	454,7
	470
	396,2
	0
	0
	0
	1320,9
	внебюджетные источники

	11
	Мероприятие 2.3. Благоустройство сельских территорий 
	2020-2025 гг.
	Органы местного самоуправления Алейского района 
	15446,8
	14130,4
	13480,5
	660
	412
	802
	44931,7
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	10224,2
	9167,7
	10331,4
	0
	0
	0
	29723,3
	краевой бюджет

	
	
	
	
	3960,4
	2722
	1381,3
	660
	412
	802
	9937,7
	районный бюджет

	
	
	
	
	1262,2
	2240,7
	1767,8
	0
	0
	0
	5270,7
	внебюджетные источники



	12
	Мероприятие 2.3.1. Устройство и обустройство детских площадок, плоскостных спортивных сооружений, парков и зон отдыха
	
	Органы местного самоуправления Алейского района 
	4629,5
	3384,7
	6924,6
	0
	0
	0
	14938,8
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	3238,9
	2700,7
	5302,5
	0
	0
	0
	11242,1
	краевой бюджет

	
	
	
	
	583,8
	382
	712
	0
	0
	0
	1677,8
	Районный бюджет

	
	
	
	
	806,8
	302
	910,1
	0
	0
	0
	2018,9
	внебюджетные источники



	13
	Мероприятие 2.3.2. Благоустройство кладбищ и мест захоронений
	
	Органы местного самоуправления Алейского района 
	2127
	2533
	2549,1
	660
	412
	802
	9083,1
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	1559,6
	1922
	1931,1
	0
	0
	0
	5412,7
	краевой бюджет

	
	
	
	
	266,5
	263
	260
	660
	412
	802
	2663,5
	районный бюджет

	
	
	
	
	300,9
	348
	358
	0
	0
	0
	1006,9
	внебюджетные источники

	14
	Мероприятие 2.3.3. Капитальный ремонт, реконструкция памятников и обелисков участников ВОВ и обустройство прилегающей территории
	
	Органы местного самоуправления Алейского района 
	2430,1
	3146,4
	0
	0
	0
	0
	5576,5
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	1625,7
	1351,5
	0
	0
	0
	0
	2977,2
	краевой бюджет

	
	
	
	
	649,9
	1406,6
	0
	0
	0
	0
	2056,5
	Районный бюджет

	
	
	
	
	154,5
	388,3
	0
	0
	0
	0
	542,8
	внебюджетные источники

	15
	Мероприятие 2.3.4. Монтаж освещения улиц населенных пунктов района
	
	Органы местного самоуправления Алейского района 
	0
	5066,3
	4006,8
	0
	0
	0
	9073,1
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	
	0
	
	
	
	
	0
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	
	3193,5
	3097,8
	0
	0
	0
	6291,3
	краевой бюджет

	
	
	
	
	
	670,4
	409,3
	0
	0
	0
	1079,7
	Районный бюджет

	
	
	
	
	
	1202,4
	499,7
	0
	0
	0
	1702,1
	внебюджетные источники

	16
	Мероприятие 2.3.5. Реализация мероприятий Государственной программы Алтайского края «Формирование современной городской среды» на 2018-2024 годы
	
	Администрации сельских территорий района
	6260,2
	0
	0
	0
	0
	0
	6260,2
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	3800
	0
	0
	0
	0
	0
	3800
	краевой бюджет

	
	
	
	
	2460,2
	0
	0
	0
	0
	0
	2460,2
	Районный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	
	внебюджетные источники

	17
	Задача 3. Проведение конкурса «Лучшее муниципальное образование Алейского района», конкурса-смотра «Образцовая деревня Алейского района»
	2020 – 2025 гг.
	Органы местного самоуправления Алейского района
	132
	132
	222
	230
	78
	153
	947
	Всего

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	
	
	
	
	132
	132
	222
	230
	78
	153
	947
	районный бюджет

	
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники


	
	Приложение 3

к муниципальной программе Алейского района Алтайского края «Комплексное развитие сельских территорий Алейского района Алтайского края»


ОБЪЕМ

финансовых ресурсов, необходимых для реализации муниципальной программы 

 «Комплексное развитие сельских территорий Алейского района Алтайского края» 

	Источники и направления 

расходов
	Сумма расходов, тыс. рублей

	
	2020 г.
	2021 г.
	2022 г.
	2023 г.
	2024 г.
	2025 г.
	всего

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8

	Всего финансовых затрат
	23217,3
	22128,6
	31374
	3580
	833
	1623
	82755,9

	в том числе
	
	
	
	
	
	
	

	из федерального бюджета 
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	из краевого бюджета
	15098,5
	14491,5
	21270,7
	1500
	0
	0
	52360,7

	из районного бюджета
	5571,9
	4135,4
	6460
	1430
	833
	1623
	20053,3

	из внебюджетных источников
	2546,9
	3501,7
	3643,3
	650
	0
	0
	10341,9


АДМИНИСТРАЦИЯ АЛЕЙСКОГО РАЙОНА

АЛТАЙСКОГО КРАЯ
ПОСТАНОВЛЕНИЕ

30.01.2023                                                                                         №  55

г. Алейск

О внесении изменений в муниципальную программу «Развитие малого и среднего предпринимательства в Алейском районе» на 2022-2026 годы, утвержденную постановлением Администрации Алейского района от 08.11.2021 № 456

В целях реализации Федеральных законов от 06.10.2003 № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», от 24.07.2007 № 209-ФЗ «О развитии малого и среднего предпринимательства в Российской Федерации», в соответствии с решениями Собрания депутатов Алейского района Алтайского края от 26.12.2022 № 34-РСД «О районном бюджете на 2023 год и плановый период 2024 и 2025 годов», руководствуясь постановлением Администрации Алейского района от 07.07.2021 № 297 «Об утверждении порядка разработки, реализации и оценки эффективности муниципальных программ Алейского района», постановляю: 

1. Внести в муниципальную программу «Развитие малого и среднего предпринимательства в Алейском районе» на 2022-2026 годы, утвержденную постановлением Администрации Алейского района от 08.11.2021 № 456 следующие изменения:

1.1. В паспорте программы:

1.1.1. Раздел «Объемы финансирования программы» изложить в следующей редакции:

«Общий объем финансирования Программы за счет средств районного бюджета составляет 2502,0 тыс. рублей, в том числе: в 2022 году – 1345,0 тыс. рублей; в 2023 году - 45,0 тыс. рублей; в 2024 году – 187,0 тыс. рублей; в 2025 году – 365,0 тыс. рублей; в 2026 году – 560,0 тыс. рублей.».

1.1.2. Раздел «Ожидаемые результаты реализации программы» изложить в следующей редакции:
«В результате реализации Программы к 2026 году ожидается:

- количество субъектов малого и среднего предпринимательства в расчете на 1000 человек населения района 24 ед.;

- количество СМСП, получивших грантовую поддержку, накопительным итогом, составит 3;

- численность занятых в сфере малого и среднего предпринимательства, включая индивидуальных предпринимателей к 2026 году составит 1835 единиц;

- количество вновь созданных субъектов малого и среднего предпринимательства, накопительным итогом, 190;

- количество самозанятых граждан, зафиксировавших свой статус и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (НПД), накопительным итогом, составит 140 единиц.».

1.2. Раздел 2.3. «Конечные результаты реализации муниципальной программы» изложить в следующей редакции:

«В результате реализации муниципальной программы к 2025 году предполагается:

- количество субъектов малого и среднего предпринимательства в расчете на 1000 человек населения района 24 ед.;

- количество СМСП, получивших грантовую поддержку, накопительным итогом, составит 3;

- численность занятых в сфере малого и среднего предпринимательства, включая индивидуальных предпринимателей к 2026 году составит 1835 единиц;

- количество вновь созданных субъектов малого и среднего предпринимательства, накопительным итогом, 190;

- количество самозанятых граждан, зафиксировавших свой статус и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (НПД), накопительным итогом, составит 140 единиц.

Индикаторы муниципальной программы и их значения по годам представлены в приложении № 1.».

1.3. Приложение №1 «Сведения об индикаторах муниципальной программы (показателях подпрограммы) и их значениях», приложение № 2 «Перечень мероприятий муниципальной программы» и приложение № 3 «Объем финансовых ресурсов, необходимых для реализации муниципальной программы» изложить в новой редакции (прилагаются).

2. Опубликовать настоящее постановление в установленном порядке и разместить на официальном сайте Администрации Алейского района в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет».

3. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на заместителя главы Администрации района по финансово-экономическим вопросам, председателя комитета по финансам, налоговой и кредитной политике Г. В. Гранкину. 

	Глава района
	С. Я. Агаркова


Приложение 1

к муниципальной программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Алейском районе» на 2022 – 2026 годы

Сведения об индикаторах муниципальной программы 

(показателях подпрограммы) и их значениях

	№ п/п
	Наименование индикатора (показателя)
	Ед. изм.
	Значение по годам

	
	
	
	год, предшествующий году разработки муниципальной программы (факт)

2020 год
	год разработки муниципальной программы

(оценка)

2021 год
	годы реализации муниципальной программы

	
	
	
	
	
	2022
	2023
	2024
	2025
	2026

	МП «Развитие малого и среднего предпринимательства в Алейском районе на 2022 – 2026 годы

	Задача 1. Улучшение условий ведения предпринимательской деятельности
	

	1.1
	количество субъектов малого и среднего предпринимательства в расчете на 1000 человек населения района
	Единиц
	20
	21
	22
	21
	22
	23
	24

	Задача 2. Расширение доступа СМСП к финансовым ресурсам, в том числе к льготному финансированию

	2.1
	Количество СМСП, получивших грантовую поддержку, накопительным итогом
	единиц
	0
	0
	2
	0
	0
	0
	3

	Задача 3. Создание условий для акселерации СМСП Алейского района

	3.1
	численность занятых в сфере малого и среднего предпринимательства, включая индивидуальных предпринимателей
	единиц
	1834
	1834
	1834
	1835
	1835
	1834
	1835

	Задача 4. Популяризация предпринимательской деятельности

	4.1
	количество вновь созданных субъектов малого и среднего предпринимательства, накопительным итогом
	единиц
	42
	39
	39
	79
	115
	150
	190

	4.2
	Количество самозанятых граждан, зафиксировавших свой статус и применяющих специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход» (НПД), накопительным итогом
	единиц
	0
	119
	125
	130
	135
	140
	140


Приложение 2

к муниципальной программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Алейском районе» на 2022 – 2026 годы

Перечень мероприятий муниципальной программы

	№ п/п
	Цель, задача, 

мероприятие
	Срок 

реализации
	Участник 

программы
	Сумма расходов, тыс. рублей
	Источники финансирования

	
	
	
	
	2022
	2023
	2024
	2025
	2026
	всего
	

	Муниципальная программа «Развитие малого и среднего предпринимательства в Алейском районе» на 2022 – 2026 годы

	1. 
	Цель

Содействие развитию малого и среднего предпринимательства, как одному из ведущих элементов, обеспечивающих рост экономики Алейского района, улучшению ее отраслевой структуры, стабильно высокий уровень занятости, повышение качества жизни населения, повышение образовательного уровня и правовой культуры малого и среднего предпринимательства
	2022-2026 годы
	Администрация Алейского района, структурные подразделения Администрации Алейского района, Совет предпринимателей при главе района, Кредитные организации (по согласованию), Издательские организации (по согласованию), СМИ (по согласованию), предприниматели
	1345
	45
	187
	365
	560
	2502
	Всего 

	2. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	3. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	4. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	5. 
	
	
	
	1345
	45
	187
	365
	560
	2502
	районный бюджет

	6. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники

	7. 
	Задача 1.

Улучшение условий ведения предпринимательской деятельности
	2022–2026 годы
	Администрация Алейского района,

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Алейского района
	300,0
	0
	0
	0
	0
	300,0
	Всего 

	8. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	9. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	10. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	11. 
	
	
	
	300,0
	0
	0
	0
	0
	300,0
	районный бюджет

	12. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники

	13. 
	Мероприятие 1.1.

Реализация регионального проекта «Улучшение условий ведения предпринимательской деятельности»


	2022-2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего 

	14. 
	
	
	
	
	в том числе:

	15. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	16. 
	
	
	
	
	краевой бюджет

	17. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	18. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники

	19. 
	Мероприятие 1.2.

Оказание СМСП имущественной поддержки в форме предоставления в аренду имущества, включенного в перечень муниципального имущества муниципального образования Алейский район Алтайского края, предназначенного для предоставления во владение и (или) в пользование субъектам малого и среднего предпринимательства и организациям, образующим инфраструктуру поддержки субъектов малого и среднего предпринимательства и физическим лицам, не являющимся индивидуальными предпринимателями и применяющими специальный налоговый режим «Налог на профессиональный доход»


	2022–2026 годы
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Алейского района
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего 

	20. 
	
	
	
	
	в том числе:

	21. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	22. 
	
	
	
	
	краевой бюджет

	23. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	24. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники

	25. 
	Мероприятие 1.3.

Предоставление муниципальной преференции в виде оказания имущественной поддержки СМСП путем передачи во владение и (или) пользование муниципального имущества Алейского района без торгов


	2022–2026 годы
	Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Алейского района
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего 

	26. 
	
	
	
	
	в том числе:

	27. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	28. 
	
	
	
	
	краевой бюджет

	29. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	30. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники

	31. 
	Мероприятие 1.4.

Предоставление производителям товаров, являющихся СМСП, мест для размещения нестационарных и мобильных торговых объектов без проведения торгов (конкурсов, аукционов) на льготных условиях


	2022–2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)

Комитет по управлению муниципальным имуществом администрации Алейского района
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего 

	32. 
	
	
	
	
	в том числе:

	33. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	34. 
	
	
	
	
	краевой бюджет

	35. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	36. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники

	37. 
	Мероприятие 1.5.

Предоставление компенсации из бюджета Алейского района в целях возмещения недополученных доходов перевозчикам, осуществляющим регулярные пассажирские перевозки по межмуниципальным маршрутам на территории Алейского района Алтайского края при продаже льготных проездных билетов отдельным категориям граждан


	2022–2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет ЖКХ, транспорта, архитектуры и строительства)
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	Всего 

	38. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	39. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	40. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	41. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	районный бюджет

	42. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники

	43. 
	Мероприятие 1.6.

Возмещение убытков автотранспортным предприятиям, связанным с выполнением пассажирских перевозок по маршрутам с низким пассажиропотоком
	2022 – 2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по ЖКХ, транспорту, архитектуре и строительству)
	300
	0
	0
	0
	0
	300
	Всего



	44. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	45. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	46. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет



	47. 
	
	
	
	300
	0
	0
	0
	0
	300
	районный бюджет

	48. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники



	49. 
	Задача 2.

Расширение доступа СМСП к финансовым ресурсам, в том числе к льготному финансированию
	2022–2025 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	1000,0
	0
	0
	0
	500,0
	1500,0
	Всего 

	50. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	51. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	52. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет



	53. 
	
	
	
	1000,0
	0
	0
	0
	500,0
	1500,0
	районный бюджет

	54. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники



	55. 
	Мероприятие 2.1.

Реализация регионального проекта «Расширение доступа СМСП к финансовым ресурсам, в том числе к льготному финансированию»
	2022–2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике, комитет по сельскому хозяйству и земельным отношениям)
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего 

	56. 
	
	
	
	
	в том числе:

	57. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	58. 
	
	
	
	
	краевой бюджет



	59. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	60. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники



	61. 
	Мероприятие 2.1.1.

Обеспечение предоставления СМСП микрозаймов АФМ


	2022–2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике, комитет по сельскому хозяйству и земельным отношениям)
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего

 

	62. 
	
	
	
	
	в том числе:

	63. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	64. 
	
	
	
	
	краевой бюджет



	65. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	66. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники



	67. 
	Мероприятие 2.2.

Предоставление начинающим СМП целевых грантов на создание собственного бизнеса, грантов субъектам малого и среднего предпринимательства на реализацию проектов в приоритетных сферах экономики
	2022–2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	1000,0
	0
	0
	0
	500,0
	1500,0
	Всего 



	68. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	69. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	70. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет



	71. 
	
	
	
	1000,0
	0
	0
	0
	500,0
	1500,0
	районный бюджет

	72. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники



	73. 
	Задача 3.

Создание условий для акселерации СМСП Алейского района
	2022–2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	22
	20
	147
	295
	30
	514
	Всего 

	74. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	75. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	76. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	77. 
	
	
	
	22
	20
	147
	295
	30
	514
	районный бюджет

	78. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники



	79. 
	Мероприятие 3.1.

Реализация регионального проекта «Акселерация СМСП»


	2022– 2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего 



	80. 
	
	
	
	
	в том числе:

	81. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	82. 
	
	
	
	
	краевой бюджет



	83. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	84. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники

	85. 
	Мероприятие 3.1.1.

Оказание ИКЦ комплекса услуг, сервисов и мер поддержки СМСП Алейского района


	2022 – 2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего 

	86. 
	
	
	
	
	в том числе:

	87. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	88. 
	
	
	
	
	краевой бюджет



	89. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	90. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники



	91. 
	Мероприятие 3.1.2. Функционирование ИКЦ поддержки СМСП Алейского района
	2022 – 2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	22
	20
	147
	295
	30
	514
	Всего 



	92. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	93. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	94. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет



	95. 
	
	
	
	22
	20
	147
	295
	30
	514
	районный бюджет

	96. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники



	97. 
	Задача 4.

Популяризация предпринимательской деятельности


	2022 – 2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	23
	25
	40
	70
	30
	188
	Всего 



	98. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	99. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	100. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет



	101. 
	
	
	
	23
	25
	40
	70
	30
	188
	районный бюджет

	102. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники

	103. 
	Мероприятие 4.1. 

Реализация регионального проекта «Популяризация предпринимательства»


	2022 – 2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего 



	104. 
	
	
	
	
	в том числе:

	105. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	106. 
	
	
	
	
	краевой бюджет



	107. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	108. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники

	109. 
	Мероприятие 4.2.

Проведение мероприятий, конференций, круглых столов, форумов, семинаров


	2022 – 2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего 



	110. 
	
	
	
	
	в том числе:

	111. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	112. 
	
	
	
	
	краевой бюджет



	113. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	114. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники



	115. 
	Мероприятие 4.3.

Проведение мероприятий по чествованию СМСП Алейского района ко Дню российского предпринимательства
	2022 – 2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	5
	10
	20
	20
	15
	70
	Всего 

	116. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	117. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	118. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	119. 
	
	
	
	5
	10
	20
	20
	15
	70
	районный бюджет

	120. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники

	121. 
	Мероприятие 4.4.

Проведение выставочно-ярмарочных мероприятий, в том числе направленных на популяризацию продукции СМСП Алейского района
	2022 – 2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	Денежные средства на реализацию мероприятия не предусмотрены
	Всего 

	122. 
	
	
	
	
	в том числе:

	123. 
	
	
	
	
	федеральный бюджет

	124. 
	
	
	
	
	краевой бюджет

	125. 
	
	
	
	
	районный бюджет

	126. 
	
	
	
	
	внебюджетные источники

	127. 
	Мероприятие 4.5.

Проведение конкурсов среди субъектов малого и среднего предпринимательства
	2022 – 2026 годы
	Администрация Алейского района (комитет по экономике)
	18
	15
	20
	50
	15
	118
	Всего 

	128. 
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	в том числе:

	129. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	федеральный бюджет

	130. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	краевой бюджет

	131. 
	
	
	
	18
	15
	20
	50
	15
	118
	районный бюджет

	132. 
	
	
	
	0
	0
	0
	0
	0
	0
	внебюджетные источники


Приложение 3

к муниципальной программе «Развитие малого и среднего предпринимательства в Алейском районе» на 2022 – 2026 годы

Объем финансовых ресурсов, 

необходимых для реализации муниципальной программы

	Источники и направления расходов
	Сумма расходов, тыс. рублей

	
	2022
	2023
	2024
	2025
	2026
	всего

	Всего финансовых затрат
	1345
	45
	187
	365
	560
	2502

	в том числе
	
	
	
	
	
	

	из районного бюджета
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	из краевого бюджета (на условиях софинансирования)
	0
	0
	0
	0
	0
	0

	из федерального бюджета (на условиях софинансирования)
	1345
	45
	187
	365
	560
	2502

	из внебюджетных источников
	0
	0
	0
	0
	0
	0
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Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов»





Начало предоставления муниципальной услуги:


в комитет по делам архивов поступил запрос заявителя





Запрос


заявителя





Регистрация запроса заявителя





Анализ тематики запроса.


Принятие решения о возможности исполнения запроса





Рассмотрение запросов председателем 


комитета по делам архивов и определение  исполнителя





Предоставление муниципальной


услуги завершено





НЕТ





ДА





Подготовка запроса к направлению на исполнение по принадлежности в орган, организацию для последующего ответа заявителю





Уведомление заявителя о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса





Уведомление заявителя о направлении запроса на исполнение по принадлежности в орган, организацию





Уведомление заявителя об отказе в получении информации ограниченного доступа при отсутствии у него этого права и разъяснение о его дальнейших действиях





Уведомление заявителя об отсутствии запрашиваемых сведений и рекомендации по их дальнейшему поиску





Направление запроса в орган, организацию, уведомления заявителю





Направление уведомления заявителю





Предоставление муниципальной


услуги завершено





Об утверждении административного регламента по предоставлению  муниципальной услуги «Исполнение запросов российских и иностранных граждан, а также  лиц без гражданства, связанных с реализацией их законных прав и свобод, поступающих из-за рубежа»











Начало предоставления муниципальной услуги:


в Отдел поступил запрос заявителя





Запрос


заявителя





Регистрация запроса заявителя





Анализ тематики запроса.


Принятие решения о возможности исполнения запроса





Предоставление муниципальной услуги завершено








Предоставление муниципальной


услуги завершено





НЕТ





ДА





Направление запроса на исполнение по принадлежности в другие организации





Уведомление заявителя о предоставлении дополнительных сведений для исполнения запроса





Уведомление заявителя об отказе в получении информации ограниченного доступа при отсутствии у него этого права и разъяснение о его дальнейших действиях





Уведомление заявителя об отсутствии запрашиваемых сведений и рекомендации по их дальнейшему поиску





Начало предоставления муниципальной услуги:


поступил запрос заявителя





Министерство





Регистрация запроса и передача на исполнение





Принятие решения о возможности исполнения запроса





Оформление


архивной справки





Требуется ли проставление апостиля 


на архивную справку





Предоставление


муниципальной услуги


завершено





Предоставление


муниципальной услуги завершено





НЕТ





ДА





Отправка архивной справки в Министерство





Уведомление Министерства или заявителя о невозможности исполнения запроса ввиду отсутствия документов





Отправка архивной справки заявителю





Заявитель, проживающий за рубежом





ДА





НЕТ





Выдача архивной справки заявителю на руки





О подготовке населения на территории Алейского района в области защиты от чрезвычайных ситуаций природного и техногенного характера




















� при условии наличия заключенного соглашения о взаимодействии между Многофункциональным центром и муниципальным архивом;


� предоставление муниципальной услуги «Информационное обеспечение граждан и юридических лиц �на основе документов Архивного фонда Российской Федерации и других архивных документов» осуществляется в электронной форме при наличии регистрации заявителя на Едином портале государственных и муниципальных услуг (функций), а также специальной кнопки «Получить услугу».


� На Многофункциональный центр не возложена функция по предоставлению муниципальной услуги в полном объеме в порядке, определенном частью 1.3 статьи 16 Федерального закона от 27.07.2010 № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг» 


� муниципальный архив указываются сведения о тех многофункциональных центрах предоставления государственных и муниципальных услуг, с которыми заключено соглашение о предоставлении муниципальной услуги


�	На акте проставляется отметка о согласовании с организациями, интересы которых были затронуты при проведении работ (службы, отвечающие за эксплуатацию инженерных коммуникаций, правообладатели земельных участков, на которых проводились работы) либо к акту прикладывается документ, подтверждающий соответствующее согласование (за исключением обращений по основанию, указанному в пункте 6.1.3 настоящего Административного регламента).





� Не включается в общий срок предоставления государственной услуги.





